Vol'né pracovné miesto na Rektorate KU — v Univerzitnej kniznici KU v Ruzomberku

Knihovnik V

Napln prace:

Samostatné vykonavanie Specializovanej knihovnickej, bibliografickej, referencnej
a inej informacnej ¢innosti, spracivanie menného popisu pre narodnu bibliografiu,
lokalne a suborné katalégy, praca s automatizovanymi zdrojmi

e budovanie databdzy Citatelov a absencné vypozi¢né sluzby

e konzultacné a poradenské sluzby

e ochrana auloZenie fondov vo volnom vybere av skladoch, oprava posSkodenych
dokumentov

e hmotna zodpovednost — vyberanie hotovosti, praca s e-kasou

e akvizicia domdcich azahrani¢nych dokumentov/objednavky — kontrola dodanych
dokumentov, reklamdcie, urgencie

e spolupraca sekonomickymi oddeleniami fakult pri zabezpecovani fakturacie
dokumentov za dodané periodikd, overenie spravnosti faktar

e vykonavanie verejného obstaravania pri zakazkach s nizkou hodnotou — realizacia
prieskumu trhu

e budovanie databdzy periodik a participacia na vytvarani Siborného katalégu periodik
SR

e kompletizacia ucelenych ro¢nikov

e praca v dvojzmennej prevadzke

Kvalifikacné predpoklady(poziadavky na vzdelanie):
e odborné stredoskolské vzdelanie v odbore knihovnictvo/ vysokoskolské vzdelanie 1.
resp. 2 stupna s knihovnickym zameranim

Dalsie poziadavky:
e komunikativnost, zodpovednost, systematickost
e prax s knizni¢no-informaénymi systémami vyhodou (KIS Virtua, SKP)
e znalost cudzieho jazyka vyhodou

Platové podmienky:
Ponukany plat — 692,00 Eur podla vzdelania a praxe v zmysle tabuliek Zakona ¢.553/2003 Z. z. o
odmenovani pracovnikov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Nastup:
0d 1.2.2020

V RuZzomberku, dna 15.11.2019



