
Voľné pracovné miesto na Rektoráte KU – v Univerzitnej knižnici KU v Ružomberku 

Knihovník V 

 

Náplň práce: 

Samostatné vykonávanie špecializovanej knihovníckej, bibliografickej, referenčnej 

a inej informačnej činnosti, spracúvanie menného popisu pre národnú bibliografiu, 

lokálne a súborné katalógy, práca s automatizovanými zdrojmi 

 budovanie databázy čitateľov a absenčné výpožičné služby 

 konzultačné a poradenské služby 

 ochrana a uloženie fondov vo voľnom výbere a v skladoch, oprava poškodených 
dokumentov 

 hmotná zodpovednosť – vyberanie hotovosti, práca s e-kasou 

 akvizícia domácich a zahraničných dokumentov/objednávky – kontrola dodaných 
dokumentov, reklamácie, urgencie 

 spolupráca s ekonomickými oddeleniami fakúlt pri zabezpečovaní fakturácie 
dokumentov za dodané periodiká, overenie správnosti faktúr 

 vykonávanie verejného obstarávania pri zákazkách s nízkou hodnotou – realizácia 
prieskumu trhu 

 budovanie databázy periodík a participácia na vytváraní Súborného katalógu periodík 
SR 

 kompletizácia ucelených ročníkov 

 práca v dvojzmennej prevádzke 
 
Kvalifikačné predpoklady(požiadavky na vzdelanie): 

 odborné stredoškolské vzdelanie v odbore knihovníctvo/ vysokoškolské vzdelanie 1. 
resp. 2 stupňa s knihovníckym zameraním 
 

Ďalšie požiadavky: 

 komunikatívnosť, zodpovednosť, systematickosť 

 prax s knižnično-informačnými systémami výhodou (KIS Virtua, SKP) 

 znalosť cudzieho jazyka výhodou 
 

 
Platové podmienky: 
Ponúkaný plat – 692,00 Eur podľa vzdelania a praxe v zmysle tabuliek Zákona č.553/2003 Z. z. o 
odmeňovaní pracovníkov pri výkone práce vo verejnom záujme.  
 

Nástup: 
Od 1.2.2020 
 

V Ružomberku, dňa 15.11.2019 

 

 


