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Ucelom tejto smernice je zabezpedit jednotny postup pri vykondvani inventarizacie majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov na Katolickej univerzite v RuZomberku (dalej len
,KU”). Smernica stanovuje rozsah inventarizacie, druhy inventr, rdmcovo upravuje
metodiku a Specifikd inventarizdcie pre jednotlivé skupiny majetku a zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov, vymedzuje typy inventarizacnych komisii, povinnosti a pravomoci
inventarizacnych komisii, ako aj naleZitosti inventarizacnych pisomnosti.

Zakladnou legislativou normou, ktora upravuje inventarizaciu, je Zakon o uctovnictve
¢.431/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o uctovnictve), ktory
ustanovuje povinnost inventarizovat majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavazkov (§ 6
ods. 3 zakona). Sposob vykonavania inventarizacie upravuje § 29 a § 30 zdkona. Vykonanim
inventarizdcie sa zabezpecuje spravnost, uplnost, preukdzatelnost a zrozumitelnost
uctovnictva (§ 7 a § 8 zakona).
Suwvisiace predpisy upravujtce inventarizaciu su:
a) zakonnik prace ¢. 311/2001 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,
b) zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,
¢) opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/24342/2007-74 zo 14. novembra
2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch tictovania a ucétovej osnove pre uétovné
jednotky, ktoré nie st zaloZené alebo zriadené na ticel podnikania v zneni neskorsich
opatreni.
CL1
Zakladné pojmy

Inventarizacia - zahfria komplex ¢innosti a ikonov, ktorymi sa zisteny skutoény stav majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov porovnava s t¢tovnym stavom.

Predmet inventarizacie - dlhodoby hmotny a nehmotny majetok, zasoby (tovar, materidl),
penlazné prostriedky v hotovosti a na bankovych tctoch, pohladavky, zavazky, ucty casového
rozliSenia.

Inventdra - je konkrétna ¢innost, ktorou fyzicky alebo podla dokladov zistujeme konkrétny
stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov - v pefiaznych jednotkach a pokial je to
mozné (ak to charakter majetku umoznuje) i vo fyzickych jednotkéch - k urcitému ¢asovému
okamihu.

Inventarny supis - je doklad, ktory obsahuje skutocné zistené stavy majetku a zavazkov
v jednotkdch mnozstva a podla potreby i v oceneni v stilade so spdsobom ocenovania tohto
majetku v ti¢tovnictve alebo v operativnej evidencii.

Inventarizacny zapis - je ictovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost tuctovnictva.
Obsahuje vysledky porovnania skuto¢ného stavu majetku, zdvazkov a rozdielu majetku
a zavazkov s uctovnym stavom. Vysledkom tohto porovnania moézu byt rozdiely. Ak zistené
rozdiely nemozno preukdzat aétovnym zdznamom, povazuju sa za inventariza¢né rozdiely.

Inventarizacny rozdiel - je rozdiel medzi stavom zistenom pri vykonani inventtry a stavom
evidovanom v tctovnictve. Mdze ist o manko alebo prebytok.

Manko - vznika, ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav evidovany v tictovnictve. MoZe byt
do normy alebo nad normu. Pri finan¢nych prostriedkoch sa pouZziva pojem schodok.



Prebytok — vznika, ak zisteny skutocny stav je vyssi ako stav v ti¢tovnictve.

Inventariza¢na komisia - skupina pracovnikov menovand k vykondvaniu inventarizacie
majetku a zavazkov.

ClL2
Ciel, druhy a proces inventarizacie

2.1 Ciel inventarizacie

Inventarizdcia je z hladiska zostavenia uctovnej zavierky zdkladnym prvkom vsetkych
uzavierkovych cinnosti, zabezpecuje preukdzatelnost tuctovnictva, ochranu majetku
a zodpovednost za majetok. Inventarizdciou sa overuje, ¢i uctovny stav majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov zodpoveda skutocnosti.

2.2 Druhy inventarizacie

a) riadna (povinnad) inventarizacia sa vykondva pri zostavovani riadnej uétovnej zavierky k
poslednému dnu actovného obdobia, t. j. k 31. 12. kalendarneho roka,

b) mimoriadna inventarizacia sa vykondva pri zostavovani mimoriadnej t¢tovnej zavierky
ku dnu zostavenia mimoriadnej tuctovnej zavierky, ak nastant dovody na zostavenie
mimoriadnej ictovnej zavierky (§ 16 a § 17 zakona o uctovnictve),

c) ¢iastkova inventarizacia sa vykonava ku ktorémukolvek diiu pocas uctovného obdobia
v nasledovnych pripadoch:

- pri uzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti, pri jej zaniku, pri prevedeni
pracovnika na int1 pracu alebo na iné pracovisko, pri skoncéeni pracovného pomeru,
Zodpovedny zamestnanec: priamy nadriadeny

- pri mimoriadnej udalosti (Zivelna pohroma, kradez, ...),
Vykonanie inventarizdcie nariadi a poveri zamestnancov na jej vykonanie: rektor KU, kvestor
KU, tajomnici fakult, vicerektor KS,

- pri akychkolvek nezrovnalostiach v stvislosti s majetkom
Vykonanie inventarizdcie nariadi a poveri zamestnancov na jej vykonanie: rektor KU, kvestor
KU, tajomnici fakult, vicerektor KS.

2.3 Postup prac pri inventarizacii

Inventarizaény proces zahffia uceleny komplex na seba nadvéazujucich préc, ktoré mozno
rozdelit do nasledujucich ¢iastkovych tikonov:

a) zistenie skutocného stavu majetku a zavazkov vykonanim fyzickej alebo dokladovej
inventury (prip. kombinaciou obidvoch) a vyhotovenie inventirnych stpisov,

b) porovnanie skutocného stavu zisteného inventurou podla inventarnych stpisov
s uc¢tovnym stavom a vyhotovenie inventarizacného zapisu,
) vycislenie inventarizaénych rozdielov v inventarizaénom zdpise, zistenie priéin

inventariza¢nych rozdielov a miery zodpovednosti zodpovednych a hmotne zodpovednych
0s0b,



d) rozhodnutie o vysporiadani inventariza¢nych rozdielov,

e) zuctovanie inventarizacnych rozdielov v tictovnictve,

f) vypracovanie navrhov na vyradenie majetku pre skodovt komisiu,

g) sprava ustrednej inventarizacnej komisie o inventarizacii a vysporiadani inventariza¢nych
rozdielov.

2.4 Predmet inventarizacie a lehoty na jej vykonanie

Inventarizovat sa musia vSetky aktiva a vSetky pasiva KU, ktoré st ocenitelné a si vedené na
suavahovych tctoch, podstvahovych tctoch a v operativnej evidencii:

a) dlhodoby hmotny majetok

KU je povinnad vykonat inventarizaciu dlhodobého hmotného majetku raz za Styri roky.
Vykonanie inventarizacie dlhodobého hmotného majetku KU je stanovené k 31.12.2016 a od
tohto datumu vZzdy jeden krat za Styri roky.

Rektor KU moze stanovit vykonanie inventarizdcie dlhodobého hmotného majetku aj
v kratSom ¢asovom intervale ako Styri roky.

Fyzickt inventaru dlhodobého hmotného majetku nemozno vykonat ku dnu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka (t.j. k 31.12. kalendarneho roka). V tomto pripade je
lehota na vykonanie fyzickej inventiry v termine od 01.10. bezného roka do 30.01.
nasledujaceho roka. Stav dlhodobého hmotného majetku zisteny k datumu fyzickej inventury
musi KU upravit o prirastky a tibytky dlhodobého hmotného majetku za dobu od skonéenia
fyzickej inventary do konca uictovného obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujaceho
uctovného obdobia do dna skoncenia fyzickej inventry v prvom mesiaci tohto t¢tovného
obdobia.

b) dlhodoby nehmotny majetok
Inventarizacia dlhodobého nehmotného majetku KU sa vykondva raz za ucétovné obdobie
k 31.12. kalendadrneho roka.

¢) inventarizacia zasob a materialu
Inventarizacia zasob a materidlu KU sa vykonava raz za tuctovné obdobie k 31.12.
kalendarneho roka. Fyzicka inventara sa vykonava k 31.12. kalenddrneho roka.

d) penazné prostriedky v hotovosti a ceniny
Inventarizacia peniaznych prostriedkov v hotovosti a cenin KU sa vykonava Styrikrat rocne,
atok 31.3.,, 30.06., 30.09. a 31.12. prislusného kalendarneho roka.

e) inventarizacia pohl'adavok
Inventarizacia pohladdavok KU sa vykondva raz za uctovné obdobie k 31.12. kalendarneho
roka.

f) inventarizacia zaviazkov
Inventarizacia zavazkov KU sa vykondva raz za uc¢tovné obdobie k 31.12. kalendarneho roka.

g) inventarizacia vlastného imania
Inventarizdcia vlastného imania KU sa vykondva raz za tuctovné obdobie k 31.12.
kalendarneho roka.



Druh inventarizovanej Sposob inventury Terminy Uétovna skupina /trieda
polozky / ucet

Dlhodoby nehmotny majetok dokladova

1 x za uétovné obdobie k 31.12. 01x
Dlhodoby hmotny majetok fyzicka k 31.12. 02x, 03x

1x za Styri roky

Nedokoncené investicie, fyzicka, dokladova
obstarany majetok nezaradeny | 1 x za uétovné obdobie k 31.12. 041,042
Material fyzicka

1 x za uctovné obdobie k 31.12. 112
Tovar fyzicka

1 x za uétovné obdobie k 31.12. 132
Peniaze v hotovosti a ceniny fyzicka k 31.03.

4 x za uctovné obdobie k 30.06. 211,213

k 30.09.
k 31.12.

Pohladavky a zavazky dokladova vsetky ucty pohladavok

1 x za actovné obdobie k 31.12. a zavézkov
Dlhodoby nehmotny a hmotny fyzicka
majetok nezaradeny do 1 x za 4 roky k 31.12. operativna evidencia
uctovnej triedy 0

Majetok KU, ktory sa nachddza v case inventarizdcie mimo priestorov organizacie — napr.
majetok odoslany do opravy, sa inventarizuje dokladovo na zdklade pisomnej dokumentécie
osvedcujucej ich fyzicka existenciu a potvrdenia jeho prevzatia (napr. dodaci list, preberaci
protokol a podobne). O tomto majetku sa vyhotovi samostatny inventarny stpis.

Pri inventarizacii budov, stavieb a pozemkov musi inventarizacna komisia zistit skuto¢nost,
¢i prislusnd nehnutelnost je aj jej skutoénym vlastnictvom, ¢i je to majetok prenajaty, ¢i je
majetok zapisany do katastra nehnutelnosti.

CL 3
Druhy inventuary

Inventura je vyznamnou a nedelitelnou castou inventarizac¢nych prac. Inventurou sa zistuje
skutoc¢ny stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov. Inventira majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov moze byt fyzicka, dokladova alebo sa pouziva ja kombinacia
fyzickej a dokladovej inventury.

3.1 Fyzicka inventuara

Fyzickou inventtirou sa zistuje stav majetku hmotnej a nehmotnej povahy. Fyzickd inventura
sa vykondva poditanim, meranim alebo vdzenim, pricom sa vychadza z jednotiek mnozstva
pouzitych v uétovnictve (skladovej evidencii).

Fyzickou inventurou sa overuje dlhodoby hmotny majetok, periazné prostriedky
v hotovosti a ceniny, material a zasoby.



3.2 Dokladova inventira

Dokladova inventara sa vykonava zistovanim skutocného stavu pohladavok, zavazkov a
ostatnych zloZiek majetku, pri ktorych nemozno vykonat fyzickt inventiru. Do inventirnych
supisov sa pri dokladovej inventtire uvadzaja ctovné doklady, z ktorych pozostava zostatok
prislusného uctu.

Doklady, na zaklade ktorych je vytvoreny stav, musia byt uctovnymi dokladmi
a musia byt nalezite doloZené napriklad odberatelskymi a dodavatelskymi faktarami,
daftiovymi priznaniami k DPH, vykazmi odovzdanymi do poistovni, vyplatnymi
a zuctovacimi listinami, zmluvami, dodacimi listami, prijemkami k nevyfakturovanému
tovaru, dokladmi o prijatych alebo poskytnutych preddavkoch na dlhodoby majetok, na
zasoby alebo sluzby, o prevode medzi ti¢tami finanénych prostriedkov.

Pri dokladovej inventarizacii jednotlivych zostatkov tuctov sa zistené manka
porovnavaju s prebytkami na inych tictoch a presktimava sa, ¢i rozdiely majetku, pohladavok
a zavazkov v rovnakej vyske nevznikli nesprdvnym uctovanim. Chyby zo zadétovania na
nespravnych uctoch nie st inventarizacnym rozdielom a opravia sa spravnym zauctovanim.

Dokladova inventira sa vykondva pri dlhodobom nehmotnom majetku,
pohladavkach, zavazkoch, opravnych polozkach, ¢asovom rozliSeni ndkladov a vynosov,
rozdielu majetku a zavdazkov = vlastné imanie (zdkladné imanie, fondy, vysledky
hospodarenia).

Dokladova inventtra sa vykond vzdy k 31. 12. a nie je moZné ju vykonat k inému datumu.

3.3 Kombinovana inventtra

Kombinovana inventtra sa vykondva skutocnou obhliadkou majetku a stcasne dokladovou
inventurou tohto majetku. Stav zisteny obhliadkou sa porovnava s dokladmi
dokumentujicimi vlastnictvo majetku (nehnutelnosti), ocenenie zasob vlastnej vyroby
a obstaranie dlhodobého majetku so skutoénym stavom rozpracovanosti.

Cl 4
Zodpovednost za vykonanie inventarizacie
4.1 Rektor KU

Rektor KU, ako Statutdrny orgédn organizacie, v procese inventarizacie:

a) je povinny zabezpedit inventarizaciu majetku, zadvazkov a rozdielu majetku a zavazkov,
b) je povinny v termine najneskér do 30.09. kalenddrneho roku vydat ,Opatrenie na
vykonanie inventarizdcie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov” (vzor uvedeny
v prilohe ¢. 1 smernice), v ktorom stanovi: druh inventarizacie, inventarizované obdobie,
zaCiatok a koniec inventarizdcie, rozsah inventarizdcie a druhy inventar, casovy
harmonogram konania inventir, predsedu a clenov ustrednej inventarizacnej komisie,
predsedu a ¢lenov ¢iastkovej inventarizacnej komisie a predsedov inventarnych komisii na
vykonanie jednotlivych inventdr,

¢) vyjadruje stithlas alebo nesuhlas s vysledkami inventarizacie majetku.



V radmci prac vykonavanych pri inventarizacii rektor KU nariaduje vykonanie riadnej a

vykonanie mimoriadnej inventarizacie.

4.2 Ustredna inventarizacna komisia

a) koordinuje prace pri vykonavani inventarizacie a kontroluje dodrZiavanie casového
harmonogramu inventarizacii,
b) riadi a kontroluje pracu ¢iastkovej inventarizacnej komisie a inventirnych komisii,

c) preveruje platnost dohod o hmotnej zodpovednosti zamestnancov,

d) preveruje vysledky a navrhy Cdiastkovej inventarizacnej komisie na tvorbu opravnych
poloZiek a rezerv, navrhy na vysporiadanie rozdielov zistenych pri inventarizacii, predklada
ich rektorovi KU na schvalenie,

e) postupuje ndvrhy na vyradenie majetku vyradovacej komisii, navrhy na vymadhanie
nadhrady Skody alebo iné podobné pripady skodovej komisii,

f) spractiva na zaklade vysledkov inventarizdcie navrhy opatreni na zabezpecenie alebo
zvyS$enie ochrany majetku spolocnosti a predklada ich vedeniu KU,

g) vyhotovi spravu o priebehu a vysledku inventarizacie na KU a o vysporiadani
inventariza¢nych rozdielov,

h) povoluje vzajomné vyrovnanie mank a prebytkov zasob,

i) posudzuje redlnost ocenenia majetku,

j) prehodnocuje zmenu odpisového planu, ak pévodny odpisovy plan nezohladnuje skutoc¢na
mieru opotrebenia.

Ustrednd inventarizacnd komisia ma predsedu a najmenej dalSich dvoch clenov. Clenstvo
v komisii je nezastupitelné.

4.3 Ciastkova inventariza¢na komisia

a) riadia sa pokynmi tstrednej inventarizacnej komisie,

b) vykonava inventarizaciu majetku, zadvazkov a rozdielu majetku a zaviazkov na zaklade
inventurnych supisov, ktoré predkladaju inventurne komisie,

¢) predkladad tstrednej inventarizacnej komisii navrhy na tvorbu opravnych poloziek a rezerv,
d) predklada tstrednej inventarizacnej komisii ndvrhy na vysporiadanie rozdielov zistenych
pri inventarizacii,

e) z vykonanej inventarizacie vyhotovuje inventarizacny zapis.

Ciastkova inventarizacnd komisia méa predsedu a najmenej dalsich dvoch ¢lenov. Clenstvo
v komisii je nezastupitelné.

4.4 Inventarne komisie

a) riadia sa pokynmi ustrednej inventariza¢nej komisie,

b)vykonavaju fyzicki a dokladova inventuru prislusného druhu majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov, pre ktoré boli menované,

b) z vykonanej inventary vyhotovuju inventarny supis.



Inventirna komisia ma predsedu a najmenej dalSich dvoch clenov. Clenstvo v komisii je
nezastupitelné.

4.5. Kvestor, dekani fakult a riaditelia sucasti KU st povinni vytvorit a zabezpecit riadne
podmienky na priebeh a vykonanie inventarizacii a zabezpecit riadne vykonanie vsetkych
opatreni vyplyvajucich zo schvalenych vysledkov inventarizacie.

Dekani fakult a riaditelia stcasti st povinni vyjadrit sa k vysledkom inventarizacie a k
navrhom inventarizacnych zmien a opatreni, ktoré sa tykaju prislusného majetku a zavazkov.

CL5
Uctovné zaznamy o vykonanej inventarizacii

5.1 Inventarny stpis

Skutoény stav majetku, pri ktorom sa vykonala fyzickd a dokladovad inventtra, sa
zaznamenava v inventurnych stupisoch. Inventarny supis je uctovny zdznam, ktory
zabezpecuje preukazatelnost ictovnictva (§ 8 ods. 4).

Inventarny stpis musi obsahovat tieto tdaje:
a) obchodné meno alebo ndzov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické osoby

bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) den zacdatia inventary, den, ku ktorému bola inventira vykonand, a den skoncenia
inventury,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla § 25,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku,

f) zoznam zdvazkov a ich ocenenie podla § 25,

g) zoznam skutocného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h) odportcania na postidenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému
sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventry na tcely tpravy ocenenia
majetku a zavdazkov podla § 26 a 27, ak su takéto skutocnosti zname osobam, ktoré vykonali
inventuru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zdznam o0sdb zodpovednych (predseda a c¢lenovia
inventirnej komisie) za zistenie skutoného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavéazkov,

j) poznamky.

V prilohe ¢.2 smernice st uvedené vzory inventirnych stupisov pre pohladavky, zavazky,
penazné prostriedky v hotovosti a na bankovych uctoch, ceniny. Pre hmotny a nehmotny
majetok st inventtrne supisy vyhotovené uctovnym systémom SOFIA.

5.2 Inventarizacny zapis

Po ukonceni kazdej inventury vypracuje Ciastkova inventariza¢na komisia inventarizacny
zapis, kde sa porovna skuto¢ny stav s uctovnym stavom a vy¢islia sa inventariza¢né rozdiely.



Inventarizacny zapis je uctovny zaznam, ktory sa preukazuje vecna spravnost uctovnictva
a ktory musi obsahovat:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa lisi od miesta bydliska,

b)  vysledky vyplyvajice z porovnania skutocného stavu majetku a zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov a opravnych poloZiek s i¢tovnym stavom,

c) vysledky vyplyvajuce z postidenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a §
27 zdkona o uctovnictve s rekapituldciou tvorby opravnych poloZiek k majetku a rezerv na
zavazky podla jednotlivych uctov,

d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam predsedu a clenov ciastkovej inventarizacnej
komisie, zodpovednych za vykonanie inventarizacie.

Prilohou ¢.3 smernice je vzor inventarizacného zadpisu.
CL 6
Zaverecné a splnomociiovacie ustanovenia
6.1 Kvestor KU
- spracuje navrh harmonogramu riadnych inventarizacii na KU podla tejto smernice,
zloZenie inventarizacnych a inventirnych komisii a predlozi ho na schvalenie
rektorovi KU najneskér do 30. 8. kalendarneho roku na inventary tykajtice sa tohto
uctovného obdobia
- spracuje a predlozi rektorovi na vydanie ndvrh Opatreni ... podla bodu 6.2. najneskor
do 30. 8. kalendarneho roku
- spracuje vysledky inventarizdcie a predloZi rektorovi ndvrhy a ndvrh na odstthlasenie
alebo neodstihlasenie vysledkov inventarizacie
- je zodpovedny za realizaciu odsthlasenych vysledkov inventarizacie
- po kazdej inventarizacii predkladd rektorovi navrhy opatreni na zabezpecenie alebo
zvysSenie ochrany majetku spoloc¢nosti

6.2 Rektor KU vyda , Opatrenie na vykonanie riadnych inventarizacii” a menuje ¢lenov
inventariza¢nych a inventarnych komisii KU najneskor do 30. 9. kalenddrneho roku na

inventury tykajtice sa tohto uctovného obdobia.

6.3 Smernica je zavaznd pre vSetkych zamestnancov KU.

prof. ThDr. Jozef Jarab, PhD.

Prilohy smernice:

1. Vzor Opatrenia rektora na vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov.

2. Vzor inventirneho supisu o vykonani inventary majetku — zavazkov*) inventirnou
komisiou.

3. Vzor inventariza¢ného zapisu z inventarizdcie ¢iastkovou inventarizacnou komisiou.


http://www.epi.sk/form/goto.ashx?t=27&p=232629-232661
http://www.epi.sk/form/goto.ashx?t=27&p=232629-232661

