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Smernica o evidencii publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti
a ohlasov na Katolickej univerzite v Ruzomberku

Rektor Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len ,KU") vydava v nadvaznosti
na zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach, v zmysle zakona ¢. 126/2015 Z. z.
o kniZniciach § 8, ods. 1 pism. d) a e) a Vyhlasky ¢. 456/2012 Z. z. Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR o centralnom registri evidencie publikacnej
¢innosti a centrdlnom registri umeleckej ¢innosti ttito smernicu.

Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Podla zdkona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach § 8, ods. 1 pism. d) a e) vyplyva
akademickym knizniciam na vysokych Skoldch povinnost bibliografickej registracie
publikacnej ¢innosti danej vysokej Skoly.

2. Publikaéna a umeleckt ¢innost vysokoskolskych ucitelov, vedeckych pracovnikov
a doktorandov na KU bibliograficky spractiva Univerzitnd kniznica (dalej len ,,UK
KU").

3. Databdza publikacnej a umeleckej ¢innosti je pristupnd na internetovej stranke UK
KU.

Cl.2
Zakladné pravidla bibliografickej registracie publikacnej a umeleckej ¢innosti

1. Publika¢nd a umelecka cinnost sa eviduje zamestnancom KU, ktori vykondvajua
pracu na ustanoveny pracovny cas a Studentom Studijnych programov tretieho
stupnia v dennej aj externej forme Stidia (evidencia publikacii doktorandov v dennej
forme ma prioritu pred publikdciami externych doktorandov).

2. Zamestnanci a doktorandi KU v Ruzomberku zodpovedaju za to, Ze ich
publikacna a umelecka ¢innost je evidovana iba u jedného zamestnavatela.

3. UK KU postupuje pri evidencii publikacnej a umeleckej c¢innosti v sulade
s vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢.
456/2012 Z. z. z 18. decembra 2012 o centralnom registri evidencie publikacnej


http://www.minedu.sk/vyhlaska-ministerstva-skolstva-vedy-vyskumu-a-sportu-slovenskej-republiky-c-4562012-z-z-z-18-decembra-2012-o-centralnom-registri-evidencie-publikacnej-cinnosti-a-centralnom-registri-evidencie-umeleckej-cinnosti/
http://www.minedu.sk/vyhlaska-ministerstva-skolstva-vedy-vyskumu-a-sportu-slovenskej-republiky-c-4562012-z-z-z-18-decembra-2012-o-centralnom-registri-evidencie-publikacnej-cinnosti-a-centralnom-registri-evidencie-umeleckej-cinnosti/

¢innosti a centrdlnom registri evidencie umeleckej ¢innosti a Pokynmi pre aktudlne
vykazovacie obdobie.
(http://www ku.sk/index.php/fakulty-a-pracoviska/univerzitna-kniznica/publikacna-

cinnost/smernice-a-pokyny)

4. Pre ucely habilitacného konania a konania na vymenuvanie za profesora moze UK
KU registrovat publika¢nti a umeleckt ¢innost uchadzacom, ktori nie st v pracovno-
pravnom vztahu s KU v Ruzomberku po dohode s dekanom prislusnej fakulty. Pri
habilitacnom a inaugura¢nom konani zamestnancov KU zamestnanci UK KU na
pisomné poZiadanie uchddzaca so suhlasom dekana prislusnej fakulty vydavaju
potrebné zoznamy publikacnej a umeleckej cinnosti, ktoré su potvrdené peciatkou
UK KU a podpisom veduceho zamestnanca UK KU. Termin vyhotovenia vystupov je
najneskor 7 dni od dorucenia pisomnej ziadosti. V pripade potreby si autor moze
vyziadat svoju zloZku s publika¢nou c¢innostou, ktord mu povereny pracovnik
kniZznice zapozi¢ia aj mimo UK KU proti podpisu. Vratenie kompletnych
dokumentov je v zdujme samotného autora.

5. Ak sa eviduje publika¢nd a umelecka ¢innost uchadzaca o vedecko-pedagogicky
titul inej Statnej prislusnosti ako slovenskej, pri urcovani teritoriality jeho prace a
ohlasov je rozhodujuci stat, kde je tento uchadzac v pracovno-pravnom vztahu.

CL3
Kategdrie publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

1. Kody kategorii a definicie jednotlivych kategdrii st uvedené v Prilohe ¢. 1, Prilohe
¢. 2, Prilohe ¢. 3.

ClL 4
Organizacia a rozdelenie prace pri bibliografickej registracii
publikacnej ¢innosti a umeleckej tvorby

1. UK KU je odbornym garantom a spracovatelskym pracoviskom publikacnej
a umeleckej ¢innosti. UK KU:
a) na zaklade dodanych podkladov buduje databazu publikacnej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov;
b) buduje Specializovany fond publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov;
c) na vyziadanie poskytuje vystupy a Statistické prehlady z databazy do 7 dni od
dorucenia ziadosti;
d) pre potreby vystupov k vyroénym spravam jednotlivych fakult poskytuje UK
KU prehlad publikacnej ¢innosti za vykazovacie obdobie, t.j. od 1. aprila do 31.
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marca nasledujiceho roka. Podklady je potrebné dorucit najneskor 2 tyzdne
pred pozadovanym terminom vystupu;

e) ma administratorské pristupové prava na vstup do databdzy zaznamov
CREUC, spolupodiela sa na registracii aformalnej kontrole zaznamov
umeleckej ¢innosti v CREUC na zéklade odovzdanych podkladov;

f) pravidelné stahovanie dat do CREPC sa realizuje zvycajne posledny Stvrtok
v mesiaci (okrem letného obdobia, viano¢nych sviatkov a podobne). V pripade
zaujmu autorov o aktudlne informécie v databazach CREPC a CREUC je mozné
prihlasit sa k odoberaniu noviniek na internetovej stranke http://cms.crepc.sk/;

g) na svojej internetovej stranke spristupniuje databdzu publikacnej ¢innosti,
umoznuje jej dalSie vyuZivanie pre potreby spracovania prehladov
o publikacnej  ¢innosti pre akreditaciu, pre potreby habilitatnych
a vymenuvacich konani.

2. Za koordindciu bibliografickej registracie publikacnej cinnosti je zodpovedny
veduci zamestnanec UK KU. Zabezpecenie bibliografickej registracie publikacnej
a umeleckej ¢innosti a ohlasov je podmienené vzijomnou spolupracou medzi
autormi a UK KU.

3. Proces bibliografickej registracie sa deli na tieto etapy:

a) navrh na urcenie kategdrie publikovaného dokumentu predklada autor. Autor
dokumentu svojim podpisom garantuje spravnost uvedenych tudajov.
Spravnost zaradenia po formalnej strdnke posudi povereny zamestnanec UK
KU, ktory ma pravo upravit kategoriu publikdcie, umeleckého diela alebo
ohlasu, ak nie je vsulade s definiciou kategorie po formalnej stranke. Ak
neddjde k dohode o uréeni kategorie, spravnost kategorie posudi prodekan pre
vedu prislusnej fakulty;

b) ak mé publikdcia viac ako jedného autora, ndvrh na urcenie percentudlneho
podielu predkladd prvy autor, resp. prvy autor v poradi, ktory je
zamestnancom alebo doktorandom KU v RuzZomberku. Ak ktorykolvek z
autorov vyjadri svoj nestihlas prostrednictvom UK KU, o percentudlnych
podieloch rozhodne prodekan pre vedu prislusnej fakulty; voci jeho
rozhodnutiu je mozné odvolat sa u dekana prislusnej fakulty. V pripade, ze
spoluautor je z inej fakulty KU, rozhoduje v spornych pripadoch prorektor pre
vedu a umenie;

c) za pripravu dokumentdcie st zodpovedni autori. Autor zabezpecuje
odovzdanie kopie zhotovenej vyluéne z origindlu publikacie, separatu alebo
origindlu dokumentu v pripade monografie, osobne alebo prostrednictvom
kontaktnej osoby kniznici.

4. Zdrojom pre bibliografickt registraciu su nasledovné podklady:
a) v pripade monografie je potrebné odovzdat vyplneny a podpisany formular,
ktory sa nachddza na internetovej stranke UK KU a zapozi¢at monografiu;



b) v pripade ¢lankov z ¢asopisov a zbornikov je potrebné odovzdat:
- vyplneny a podpisany formuldr, ktory sa nachddza na internetovej stranke UK
KU
- kopiu ¢lanku,
- kdpiu titulného listu zdrojového dokumentu,
- kopiu obsahu a tirdZe zdrojového dokumentu,
- ak je ¢lanok zaradeny v databaze Web of Science alebo Scopus, staci odovzdat
iba vyplneny a podpisany formuldr;
c) v pripade konferencnych zbornikov je potrebné uviest nazov konferencie,
miesto a datum konania konferencie;
d) v pripade dokumentov zverejnenych na internete je potrebné odovzdat kopie
relevantnych casti dokumentu vytlacené z internetovej stranky;
e) vpripade umeleckej cinnosti (koncertov, recitdlov, vernisazi a dalSich
umeleckych vysttipeni) je potrebné odovzdat:
- vyplneny a podpisany formuldr, ktory sa nachddza na internetovej stranke
UK KU
- képiu pozvanky, plagatu s ozndmenim koncertu, vernisaze alebo umeleckého
vystupenia,
- kopiu programu s obsahom umeleckého diela,
- kataldg z vystavy;
f) v pripade ohlasov na publikacnu ¢innost je potrebné odovzdat:
- vyplneny a podpisany formuldr, ktory sa nachadza na internetovej stranke UK
KU
- kopiu titulného listu citujuceho dokumentu,
- képiu obsahu a tirdZe citujiceho dokumentu,
- kopiu tvodnej strany ¢lanku, v ktorom sa citacia nachadza,
- kdpiu strany, na ktorej je citdcia uvedend (s ¢itatelnym uvedenim ¢isla strany),
- ak ide o ohlas v databaze Web of Science alebo Scopus, sta¢i odovzdat iba
vyplneny a podpisany formuldr;
g) v pripade ohlasov na umelecku ¢innost je potrebné odovzdat:
- vyplneny a podpisany formuldr, ktory sa nachddza na internetovej stranke UK
KU
- képiu titulného listu citujiceho dokumentu,
- kopiu obsahu a tiraze citujuceho dokumentu,
- kopiu tvodnej strany ¢lanku, v ktorom sa citacia nachadza,
- kdpiu strany, na ktorej je citdcia uvedend;
h) formuldre st priebezne aktualizované v stlade s metodickymi pokynmi na
aktudlne vykazovacie obdobie.

5. V pripade predlozenia nekompletnej dokumenticie UK KU ma pravo
nezaevidovat publika¢nti a umeleckt ¢innost.



6. Veduci katedry moze vymenovat kontaktnt osobu za svoju katedru a pisomne to
oznami veducemu zamestnancovi UK KU. Kontaktna osoba organizuje zber
podkladov na katedre za vopred dohodnuté ¢asové obdobie a kontroluje formalnu
uplnost dokumentov.

CL5
Terminy

1. Vykazovacie obdobie publikacnej ¢innosti je stanovené od 1. aprila do 31. marca
nasledujuceho roka. Vykazovacie obdobie umeleckej ¢innosti je stanovené od 1.1.
do 31.12. kalendarneho roka.

2. Vedecko-pedagogické pracoviska a fakulty univerzity si povinné zabezpecit
priebezné odovzdavanie publikacénych jednotiek a umeleckych jednotiek, tak ako
boli v priebehu roka realizované. Vedecko-pedagogické pracoviskd musia
odovzdat publikaéntt a umeleckt c¢innost za aktudlne vykazovacie obdobie
najneskor:

a) do 15. janudra — v pripade umeleckej ¢innosti a ohlasov;

b) do 28. februdra — v pripade publikacnej ¢innosti; v osobitnych pripadoch
(ziskanie publika¢ného vystupu po uréenom termine) si prodekani fakult
opravneni odovzdat publikaént ¢innost a Ziadat o jej zaevidovanie UK KU
do 30. marca

¢) dva tyZdne pred pozadovanym terminom odovzdania vystupu — v pripade
vyrocnych sprav

d) jeden tyzden pred pozadovanym terminom odovzdania vystupov — napr.
pre tcely habilitacného konania a iné.

Nedodrzanie tychto terminov mdze mat za nasledok nespracovanie publikacénej

¢innosti alebo umeleckej ¢innosti za aktudlne vykazovacie obdobie.

Cl6
Odmenovanie

1. Tabulku finanéného ohodnotenia vysokoskolskych ucitelov KU za ich publika¢nu
aumelecka c¢innost podla jednotlivych kategorizacii schvaluje akademicky senat
prislusnej fakulty.



Zavereéné ustanovenia

1. RieSenie problémov a staznosti na postup UK KU ohladne evidencie publikacnej
¢innosti a umeleckej ¢innosti je v kompetencii prorektora pre vedu a umenie.

2. Pre registraciu publikécii s rokom vydania 2012 a starsich platila Smernica MS SR
¢. 13/2008-R o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej cinnosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov.

3. Pre registraciu publikdcii s rokom vydania 2013 a novsie plati Zakon ¢. 131/2002
o vysokych 8kolach Z. z. a Vyhlaska MSVVaS ¢ 456/2012 o centralnom registri
evidencie publikacnej ¢innosti a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti.

4. Sucastou tejto smernice su prilohy: Kategorie publikacnej ¢innosti (priloha ¢. 1),
Kategorie zverejnenych vystupov v oblasti umeleckej cinnosti (priloha ¢&. 2),
Kategorie ohlasov (priloha ¢. 3), Formuldr evidencie publikacnej ¢innosti a ohlasov
na publikaéna cinnost (priloha €. 4, A-B) a Formular evidencie umeleckej ¢innosti
a ohlasov na umeleckt ¢innost (priloha ¢. 5, A-B).

5. Smernica o evidencii publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov na KU
nadobuda platnost a ucinnost drnom jeho schvalenia v AS KU. Stucasne straca
platnost Smernica rektora 1/2010 o evidencii publikac¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti
a ohlasov na KU.

PhDr. Ludmila Kraj¢irikova, PhD. prof. ThDr. Jozef Jarab, PhD.
predsednicka AS KU rektor KU



