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Smernica ¢. 3/2018
dekana Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku
o ¢innosti Centra celoZivotného vzdelavania Pedagogickej fakulty
Katolickej Univerzity v RuZomberku

I.

Uvodné ustanovenie

v

V zmysle Zékona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, v sulade so Zakonom ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov upravuju
v sulade s nasledujiicimi ¢lankami, splatnym znenim Organizaéného poriadku PF KU
v RuZzomberku, ako aj zabezpecenia efektivnej Cinnosti Centra celoZivotného vzdeldvania
Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku, vyplyvajicej zo Zriad'ovacej listiny
Centra celozivotného vzdeldvania Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku
zo dia 11. 11. 2009 vyddvam Smernicu k zabezpeceniu ¢innosti - Centra celoZivotného
vzdelavania Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku.

Clanok 1
Zakladné udaje

1. Centrum celozivotného vzdeldvania je vedecko-pedagogickym a odbornym pracoviskom
pre celozivotné vzdelavanie. Je integralnou sucastou Pedagogickej fakulty Katolickej
univerzity v RuZzomberku (d’alej len ,,PF KU*). Je zriadené na zdklade rozhodnutia dekana
PF KU a so suhlasom Akademického senatu PF KU (dalej len ,,AS PF KU*), svoju
¢innost’ vyvija v sulade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

2. Sidlom Centra celozivotného vzdeldvania je Katolicka univerzita, Pedagogickd fakulta
v Ruzomberku, Hrabovska cesta 1A, 034 01 RuZomberok.

3. Centrum celozivotného vzdelavania pouziva skratku CCV PF KU.
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Clanok 2
Zikladné ulohy CCV PF KU
1. CCV PF KU vstlade splatnou legislativou ainternymi univerzitnymi predpismi

pripravuje, zabezpeCuje a poskytuje funkcny, efektivny, kvalitny a dostupny systém
celozivotného vzdelavania ako:
a) akreditované vzdeldvacie aktivity, ktorymi si zdujemcovia rozSiruji a prehlbuju
kvalifikaciu,
b) akreditované vzdelavacie aktivity, ktorymi zaujemcovia nadobtidaju kvalifikéciu,
c) v systéme kontinualneho vzdelavania pedagogickych a odbornych zamestnancov
uskutocnuje:
- aktualiza¢né vzdelavanie,
- 1inovacné vzdelavanie,
- Specializacné vzdelavanie,
- funkc¢né vzdelavanie,
- dalSie formy kontinudlneho vzdelavania,
d) neakreditované vzdelavacie aktivity zauymového vzdelavania,
e) dopliujuce pedagogické stadium a rozsirujuce formy Studia (zabezpecuje organizacne).
2. Zabezpecuje d’alSie tlohy v zmysle platného znenia Organizacného poriadku Pedagogickej
fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku.

3. CCV PF KU rozvija spolupracu s pracoviskami pdsobiacimi v oblasti d’alSieho
a celozivotného vzdelavania, s vysokymi Skolami, vyskumnymi pracoviskami a d’al$imi
odbornymi organizdciami na Slovensku 1v zahrani¢i, organizaciami Stitnej spravy
a samospravy.

Clanok 3
Cinnost’ CCV PF KU

1. Cinnost CCV PF KU na trovni riadenia zabezpetuje riaditel Centra celoZivotného
vzdelavania.

2. Cinnost CCV PF KU dalej zabezpeduju:

a) vysokoskolski ucitelia (v rozsahu cinnosti, ur¢enom riaditelom Centra celozivotného
vzdelavania),

b) vedecki a vyskumni zamestnanci,



KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

AR

formujuica mysel'i srdce

PEDAGOGICKA FAKULTA

DEKAN
Hrabovskd cesta 1,034 01 Ruzomberok
www.ku.sk, tel.: +421 44 432 68 42, fax: +421 44 4304 787, mobil: +421 918 722 111, e-mail: dekan.pf@ku.sk

¢) odborni a administrativni zamestnanci,
d) ostatni zamestnanci pdsobiaci v CCV PF KU podl'a pracovnej zmluvy,
e) externi pedagogicki a vedecki zamestnanci.

. Pracovno-pravne vztahy zamestnancov CCV PF KU su upravené pracovno-pravnymi

predpismi Pedagogickej fakulty KU v Ruzomberku.

Clanok 4
Riadenie CCV PF KU

. CCV PF KU riadi riaditel Centra celoZivotného vzdeldvania Pedagogickej fakulty

Katolickej univerzity v Ruzomberku (d’alej len ,,riaditel*), ktorého vymentva a odvolava
dekan Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku.

Riaditel’ za svoju ¢innost’” v plnom rozsahu zodpoveda dekanovi Pedagogickej fakulty
Katolickej univerzity v RuZomberku.

Riaditel’ zastupuje CCV PF KU a kona v jeho mene.

Riaditel’ sa zucastiiuje kolégia dekana Pedagogickej fakulty KU.

Riaditel'a v ¢ase jeho nepritomnosti zastupuje nim povereny zamestnanec CCV PF KU.
Riaditel’ rozhoduje najma o:

a) ponuke vzdelavacich aktivit centra,

b) rozvojovych aktivitach centra.

. Riaditel’ zodpoveda za:

a) dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a vnutornych predpisov
Pedagogickej fakulty KU resp. univerzity na zverenom useku,

b) plnenie uloh, vyplyvajicich z rozvojovych dokumentov univerzity, fakulty a CCV PF
KU,

¢) plnenie planu prace CCV PF KU,

d) plnenie uloh, zadanych centru vedenim fakulty alebo vyplyvajucich zo schvalenych
koncepcnych materialov fakulty a univerzity,

e) za plnenie uloh vyplyvajucich zusmerneni MSVVaS SR vramci celoZivotného
vzdelavania.

. Riaditel’ predklada na schvalenie dekanovi:

a) vSetky vnutorné predpisy a koncepcné materialy, tykajlice sa ¢innosti CCV PF KU,
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b) pripomienky k navrhom ¢i k platnym vSeobecne zavdznym predpisom a vnutornym
predpisom fakulty a univerzity, tykajicich sa ¢innosti CCV PF KU,

¢) vyhodnotenie ¢innosti CCV PF KU za prislusny kalendarny rok, planu prace a navrhu
¢innosti na nasledujuci rok,

d) nédvrhy na uzatvorenie alebo rozviazanie pracovného pomeru so zamestnancami CCV
PF KU,

e) navrhy na dohody o zmene pracovnych podmienok so zamestnancami CCV PF KU,

f) névrhy na priznanie odmien zamestnancov CCV PF KU,

g) plan cerpania dovoleniek,

h) dokumentaciu potrebnli pre zabezpeCenie ¢innosti centra, zadefinovanych v ¢lanku 2
tejto smernice, ak z dovodu =zdielanych kompetencii v schvalovacom procese
dokumentécie s vy$§imi zlozkami (rektoratom) nepoveri dekan PF KU schvalovacim
konanim riaditel’a.

9. Riaditel’ pri vykone pracovnej ¢innosti:

a) koordinuje ¢innost’ CCV PF KU,,

b) plni prikazy dekana Pedagogickej fakulty KU,

¢) poveruje plnenim tloh konkrétnych zamestnancov CCV PF KU,

d) poveruje konkrétnych zamestnancov centra gestorovanim plnenia prierezovych uloh,

e) urcuje rozsah vzdelavacich aktivit pre zamestnancov CCV PF KU,

f) najmenej jedenkradt v mesiaci zvolava pracovnu poradu, z ktorej sa vyhotovi zapis
a prezencna listina,

h) hodnoti zamestnancov CCV PF KU,

1) podporuje profesijny rozvoj zamestnancov CCV PF KU,

j) predkladd navrhy na uzavretie dohéd o vykone price mimo pracovného pomeru
a prebera vysledok vykonanych prac

11. Povinnosti riaditel'a si sucast'ou pracovnej zmluvy alebo predmetom dohody o zmene
pracovnych podmienok.

Clanok 5
Hospodarenie CCV PF KU

1. Ceny za aktudlne vzdelavacie aktivity poskytované Centrom celozivotného vzdeldvania
Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v RuZomberku st v pripade zmeny skladby
vzdelavacich aktivit, zmien vo vSeobecne zavédznych predpisoch, vnutornych predpisoch
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fakulty a univerzity a na zaklade zachovania hospodarnosti Cinnosti centra aktualizované
formou priloh k smernici.

Centrum mozZe ziskavat’ prostriedky na svoju ¢innost’ aj zinych zdrojov v stlade so
vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

Zamestnanci CCV PF KU su za pracovné ¢innosti uvedené v tejto smernici odmeniovani
podl'a osobitného predpisu'. Ostatné prace, potrebné na zabezpetovanie plnenia Gloh
centra, sa vykondvaju mimo pracovného pomeru za podmienok, ustanovenych osobitnym
predpisom” a Smernicou dekana Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v RuZzomberku
o zasadach odmetiovania za pracu v savislosti s ¢innostou Centra celoZivotného
vzdeldvania pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku.

Clanok 6

Zavereéné ustanovenia

. Smernica nadobuda platnost’ schvalenim po podpise dekanom Pedagogickej fakulty

Katolickej univerzity v Ruzomberku.

. Smernica je zverejnena na webovom sidle www.pf.ku.sk a www.ccvpfku.sk.
. Nadobudnutim platnosti tejto Smernice sa rusi Smernica ¢. 4/2013 dekana Pedagogickej

fakulty Katolickej Univerzity v RuZzomberku o ¢innosti Centra celoZivotného vzdelavania
Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku zo dia 16. 09. 2013
so vSetkymi prilohami k Smernici.

dekan PF KU v Ruzomberku

1

2

Zakon &. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone prac vo verejnom ziujme
v zneni neskorSich predpisov
§ 223 az 228a Zakonnika prace
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Priloha €. 1 k Smernici €. 3/2018
dekana Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku o ¢innosti Centra
celozivotného vzdelavania Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v RuZomberku

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Zasady vztahujice sa k postupom stanovenia cien za druhy kontinudlneho vzdeldvania
v suvislosti s ¢innost'ou Centra celozivotného vzdelavania Pedagogickej fakulty Katolickej
Univerzity v Ruzomberku (d’alej len ,,zasady*) sa riadia predpismi o hospodarskej ¢innosti
Pedagogicke;j fakulty.

. Zasady vztahujice sa k stanoveniu vysky poplatkov za druhy dopliiujiiceho
pedagogického S$tudia a rozSirujucich foriem Studia v suvislosti s Cinnostou Centra
celozivotného vzdeldvania Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku
(d’alej len ,,zasady*) sa riadia predpismi o hospodarskej ¢innosti Pedagogickej fakulty
Katolickej univerzity.

Clanok 2

%

. Vsulade so zdkonom ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov (§ 49, ods. 8), d’alej s platnou
Smernicou rektora o vySke Skolného a poplatkov spojenych so vzdelavanim na Katolicke;j
univerzite v RuZzomberku v akademickom roku 2018/2019 sa stanovuje vyska poplatkov
v ramci celozivotného vzdeldvania v sulade s ¢lankom 3 prilohy ¢. 1 k Smernici €. 3/2018
dekana Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku.

Clanok 3
Zasady tvorby cien v ramci kontinualneho vzdelavania
. Vyska poplatkov za program, ktory zabezpecuje Centrum celozivotného vzdelédvania, musi

zohl'adiiovat’ minimalne celkova vysku ndkladov na zabezpecenie realizacie uvedeného
programu celozivotného vzdeldvania.

. Vyska poplatkov spojenych s kontinudlnym vzdelavanim pedagogickych a odbornych
zamestnancov a inych vzdelavacich programov je stanovend v sulade s ¢lankom 2, ods. 1
na hodnoty uvedené v bode 3. tohto ¢lanku.

6
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3. Uvedené sumy su platné od 1. oktébra 2018
CELOZIVOTNE VZDELAVANIE - kontinualne

Manazment $koly a Skolského zariadenia pre veducich pedagogickych zamestnancov
a veducich odbornych ZamestnanCoV...........evcuieriierieeiieie et 159 €

Funk¢éné inovacné vzdeldvanie pre obnovovanie a zdokonal'ovanie profesijnych
kompetencii na vykon riadiacich ¢innosti pedagogickych a odbornych
ZAIMESINATICOV. ....eeiuiiteiiiieeeiiteeeitteeritte et eeebtee ettt e ettt e eabeeesabeeeaabeeensbeessbeesbaeesabeeesanbeesabaeas 129 €

Edukaéné pripravy pre prva alebo druhu atestaciu vratane vykonania
ATESTACIL. ..ottt ettt st et ettt s 129 €

Poplatok za vykonanie atestacie ( bez edukaénej pripravy ):

PrVA QEESTACIAL...cuveiuiiiiieiierie ettt et sttt ettt st 41 €
DIuhd teStACIAL....co.viiuiiiieiiiiecietce et 41 €
Prevencia drogovych zavislosti v Skolskom prostredi..........cccveeeeieeriieencieinieeiee e, 129 €
Inovativne vyucovanie anglického jazyka na druhom stupni zakladnej Skoly................. 90 €
Inovativne vyucovanie anglického jazyka na strednych Skolach.........c..ccoceeviiiinicnncnnn 109 €

CELOZIVOTNE VZDELAVANIE — nie kontinusalne

Postupy komunitného planovania socidlnych sluzieb.............cocooeviiiiiiiiniiii, 110 €
Komunitné planovanie socidlnych sIuZieb............ccoooieviiiiiiiiiiiiieieceeeee e 55€
Implementacia komunitného planu socidlnych sluzieb do praxe.......cc.cceceeniiiiienicnneen. 50€
Aktivizacia 0s0b s ochorenim demencCie...........coocueiriiiniiiiiiiniiiieeeeeee e 200 €

4. Zamestnanci Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku zamestnani na
ustanoveny tyzdenny pracovny cas su oslobodeni od poplatkov na thradu nakladov
spojenych s poskytovanim celozivotného vzdeldvania. O oslobodenie od uvedenych
poplatkov si zamestnanci podavaju pisomnu ziadost’ na predpisanom tlacive (vzor tlaciva
A) najneskor do ddtumu néstupu na uvedené celoZivotné vzdelavanie.
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Clanok 4
Zasady tvorby cien v ramci doplitujiceho pedagogického Stiadia
a rozSirujucich foriem Stiudia

Vyska poplatkov za programy, ktoré zabezpecuje Centrum celozivotného vzdeldvania,
musi zohladnovat minimalne celkovi vysku nakladov na zabezpelenie realizacie
uvedeného programu dopliiujiiceho pedagogického Studia a rozSirujucich foriem Studia.

. Vyska poplatkov spojenych s dopliiujiicim pedagogickym Stidiom je stanovena v sulade

s clankom 4, ods. 1 na hodnotu 650 €. Vyska poplatkov spojenych s rozSirujiicimi
Sformami §tudia je stanovend v sulade s ¢lankom 4, ods. 1 na hodnotu 850 €.

Uchadzac¢ o doplitujiice pedagogické Studium resp. rozSirujiice formy Stiudia resp.
frekventant je povinny uhradit’ poplatok v plnej vyske daného Stidia do dila zépisu do
prislusného akademického ro¢nika S$tudia. Splnenie dokladuje predloZenim potvrdenia
o uhradeni bezhotovostnym bankovym prevodom alebo poStovym penaznym poukazom.
V pripade vaznych a preukdzate'nych dovodov je moznost poZziadat’ pisomne dekana PF
KU v Ruzomberku o uhradenie poplatku na dve splatky. Sucast'ou Ziadosti st aj kopie
dokumentov preukazujucich dovody ziadosti. V pripade zanechania Studia z véaznych
a preukazatel'nych dovodov je na zdklade pisomnej Zziadosti mozné alikvotni Cast’
uhradené¢ho poplatku vratit so sthlasom dekana PF KU v RuZomberku. V pripade
prerusenia Studia sa na frekventanta programu dopliiujuceho pedagogického Studia
arozdirujucich foriem $tidia v plnom rozsahu vztahuju ustanovenia ¢l. 14 Studijného
poriadku PF KU v RuZomberku (platného znenia).

Zamestnanci Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku st oslobodeni od
poplatkov na tihradu nakladov spojenych s poskytovanim dopliiujiuceho pedagogického
Studia a rozSirujucich foriem Studia. O oslobodenie od uvedenych poplatkov si
zamestnanci podavaju pisomnu ziadost’ na predpisanom tlacive (vzor tlaciva A) najneskor
do datumu nastupu na uvedené celozivotné vzdelavanie.

Clanok 5

Zavereéné ustanovenia

. Tato Priloha ¢. 1 ku Smernici nadobuda platnost’ po podpise dekanom Pedagogicke;j

fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku aje zverejnend na webovom sidlo
www.pf.ku.sk a www.ccvptku.sk.


http://www.pf.ku.sk/
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w

2. Tato Priloha €. 1 tvori neoddelitelni sucast’ Smernice ¢. 3/2018 dekana Pedagogickej
fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku o ¢innosti Centra celoZivotného vzdelavania
Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku zo diia 28. 9. 2018.

V Ruzomberku, dna 28. 09. 2018

dekan PF KU v Ruzomberku
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Vzor tla¢iva A

Ziadost’ o odpustenie poplatku spojeného s celoZivotnym vzdeldvanim zamestnanca
v pracovnom pomere na PF KU v RuZomberku

Meno a priezvisko ZAMESINANCA: .......c.cccvieiiieiiieeieeeieeiee e et e ete et esreesteesaeesseessseeseessseeseensnas
DAtUM NATOACIIAL ....veiiiiiiieiiieeeiee et e et et e e et e et e e st eeebeeesaeeessseeesseeessseesssseeassseessseeessseeesssees
Adresa trvalEho PODYIUL .....ooouiiiiiiiieeie ettt et e e b e e seeebaesaeeeaneennnas
TYP VZACIAVANIA®: ...t ee st n s aenans
PaedDr. Peter Krska, PhD.

dekan Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku

Hrabovska cesta 1A

034 01 Ruzomberok

Ziadost’ o odpustenie poplatku celoZivotného vzdelavania

V sulade s platnou Smernicou rektora Katolickej univerzity v Ruzomberku o vyske Skolného a
poplatkov spojenych so vzdeldavanim na Katolickej univerzite v Ruzomberku a platnou
Smernicou dekana Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku o cinnosti
Centra celoZivotného vzdeldvania si Vas dovolujem poZiadat o odpustenie poplatku
spojeného s celozivotnym vzdeldvanim, uréené¢ho vo vyske .........ccccceviinennnen. €.

V RUZOMDETKU, dNa c.coovviiiiiiiiiiiiies e
vlastnoru¢ny podpis zamestnanca

Stanovisko dekana:

V sulade s platnou Smernicou rektora Katolickej univerzity v Ruzomberku o vyske Skolného a
poplatkov spojenych so vzdelavanim na Katolickej univerzite v Ruzomberku a platnou
Smernicou dekana Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku o cinnosti
Centra celozZivotného vzdelavania navrhujem:

a) odpustit’ Skolné,

b) nevyhoviet’ ziadosti.

V RUZOMDETKU, AM8..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiices e aeeaasasasasenennnanes
podpis dekana fakulty

3 Vzdeldvanie je vymedzenév Smernici rektora KU O vyske kolného a poplatkov spojenych so vzdeldvanim na

Katolickej univerzite v Ruzomberku a v prilohe ¢. 1 k Smernici dekana Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity
v Ruzomberku o ¢innosti Centra celozivotného vzdelavania Pedagogickej fakulty Katolickej Univerzity v Ruzomberku.
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