Smernica dekana Pedagogickej fakulty KU ¢. 1/17

0 ukonceni studia na PF KU v Ruzomberku

Vstulade so Smernicou rektora ¢. 2/2017 avsulade so gtudijn}'lm poriadkom PF KU

v Ruzomberku ¢l. 11, 13 a 22 sa pre ukoncenie Stadia vydava tato smernica:

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

v

(1) Stadium sa kon¢i vykonanim Statnej skusky. Stucastou Statnej skusky je obhajoba
zaverecnej prace v prisluSnom stupni Stadia. Zaverecnou pracou je: bakaldrska praca,

diplomova praca a dizertacna praca.

(2) Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov rieSeného
problému z daného $tudijného odboru. Student mé& preukézat schopnost pracovat s domacou aj
zahrani¢nou odbornou literatirou, vybrat z nej podstatné informacie pre svoju tému, uplatnit
svoje schopnosti pri zhromazdovani, interpretécii a spracuvani zdkladnej odbornej literatury.
Bakaldrska praca moze mat prvky pdvodnosti, sumarizacie a kompildcie, pripadne mdze ist

o aplikdciu v praxi alebo o rieSenie ciastkovej tilohy.

Ak je sucastou bakalarskej prace umelecky vykon, tento nesmie byt samostatnym predmetom
zaverecnej obhajoby. Umelecky vykon z oblasti vytvarného umenia je potrebné realizovat tak,
aby sa dali uplatnit praktické zrucnosti, schopnosti a vedomosti Studenta v kontexte zamerania
Stadia, v konecnej, printovej podobe zaverecnej prace. Terminy ukondenia prezentdcit
jednotlivych umeleckych vykonov stanovuje prislusné skoliace pracovisko (katedra) pre kazdy
akademicky rok osobitne a Student je povinny riadit sa uvedenymi terminmi a stanovenymi

podmienkami katedry.



Diplomova praca sa liSi od bakalarskej rozsahom a kvalitou spracovania témy. Vypracovanim
diplomovej prace Student preukazuje schopnost samostatne ziskavat teoretické a praktické
poznatky a tvorivo ich uplatiiovat a pouzivat pri rieSeni konkrétnych problémov. Diplomova
praca moze mat teoreticky, experimentdlno-vyskumny alebo aplikaény charakter. M6Ze mat

prvky povodnosti, sumarizacie a kompilacie.

Ak je sucastou diplomovej prace umelecky vykon, tento nesmie byt samostatnym predmetom
zaverecnej obhajoby. Umelecky vykon z oblasti vytvarného umenia je potrebné realizovat tak,
aby sa dali uplatnit praktické zrucnosti, schopnosti a vedomosti Studenta v kontexte zamerania
Stadia, v konecnej, printovej podobe zaverecnej prace. Terminy ukoncéenia prezentdcii
jednotlivych umeleckych vykonov stanovuje prislusné skoliace pracovisko (katedra) pre kazdy
akademicky rok osobitne a Student je povinny riadit sa uvedenymi terminmi a stanovenymi

podmienkami katedry.

Dizertacna praca md charakter vedeckej prace, v ktorej doktorand na zdklade priebezného
vyskumu a s vyuZzitim bohatého dokladového materialu, ako aj vedeckych metoéd preukazuje
schopnost samostatne vedecky a tvorivo pracovat v oblasti vyskumu alebo vyvoja, resp.
pripravenost na samostatnu teoretickl a tvorivit umeleckt c¢innost, na rieSenie teoretickych
i praktickych problémov Studovaného vedného odboru. Autor pracou preukazuje schopnost
spracovat zvoleny odborny problém s interdisciplindrnym pristupom a s vypracovanim
konkrétnych rieSeni a zdverov. M4 sa vyznacovat vysokym stupniom analyzy a syntézy

poznatkov a tieZ dostatoénym prehladom existujicej odbornej literatary.

Kazda z uvedenych zaverecnych prac musi byt origindlna a vytvorena autorom pri dodrzani
pravidiel prace s informaénymi zdrojmi. Ziadna z nich nesmie mat charakter plagiatorstva
anesmie narusat autorské prava inych osob. Autor je povinny dosledne a spravne citovat
pouzité informacné zdroje, menovite a konkrétne uviest vysledky, presne opisat pouzité
metddy a pracovné postupy, zdokumentovat laboratérne ainé vysledky a terénne vyskumy

inych autorov.

(3) Statnou skuskou sa overuje, ¢i Student ziskal vedomosti a zruénosti pozadované studijnym
programom a ¢ je pripraveny na vykon povolania. Student ma preukazat schopnost syntézy

ziskanych poznatkov.



Clanok 2
Zadavanie zaverecnych prac

(1) Ak sa Studijny program uskutociiuje na fakulte, prislusné Skoliace pracovisko (katedra)
zverejni do konca oktdbra prostrednictvom akademického informacného systému témy
zaverecnych prac pre studentov predposlednych roénikov prvého, druhého a spojeného prvého

a druhého stupnia.

(2) Student ma pravo pisomne navrhnuat prislusnému Skoliacemu pracovisku vlastni tému
a Skolitela zaverecnej prace do konca novembra. Veduci Skoliaceho pracoviska sa do 30 dni
kjeho navrhu pisomne vyjadri. Za schvalenie sa povazuje aj potvrdenie témy veduicim

Skoliaceho pracoviska v akademickom informacnom systéme.

(3) Prislusné skoliace pracovisko moZe akceptovat ako témy zaverecnych prac aj navrhy
predloZené réznymi organizaciami a institiciami, ak tieto navrhy koreSponduju s odbornou
a vedeckou orientaciou Skoliaceho pracoviska. Akceptovanému navrhu takto predlozenej témy

sa nasledne prideli Skolitel z prislusného skoliaceho pracoviska.

(4) Student predposledného ro¢nika sa na tému elektronicky prihlasi u $kolitela v akademickom
informacnom systéme. Na zaklade dohody medzi Skolitelom a Studentom sa v akademickom
informacnom systéme vyhotovi Zadanie zaverecnej prace, ktoré prostrednictvom akademického
informacného systému schvaluje veduci Skoliaceho pracoviska najneskor do 31. januara daného

akademického roka.

(5) Zadanie zaverecnej prace je sucastou jej ivodnej casti. Vyhotovuje sa v troch rovnopisoch
vytlacenych z akademického informacného systému.

(6) Pri Studijnych programoch uskutocfiovanych na fakulte za zverejnenie tém zaverecnych prac
zodpoveda veduci prislusného Skoliaceho pracoviska, pri ostatnych Studijnych programoch

rektorom povereny garant Studijného programu.

(7) Témy dizertacnych prac vypisuje a zverejiiuje prislusna fakulta na internetovej stranke
fakulty v stlade s harmonogramom akademického roka tak, aby boli zverejnené najneskor
2 mesiace pred poslednym dnom urcenym na podanie prihlasok na doktorandské stadium.

Zaroven zverejni aj sposob a terminy prihlasovania sa uchadzacov na doktorandské stadium.



Clanok 3
Formalna tprava zaverecnych prac

(1) Pri pisani zavereénych prac sa odporuca postupovat podla STN ISO 690. Formalna tprava

prac vychadza z:
a) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a tpravy pisomnosti.

b) STN ISO 2145: 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych

dokumentov.

c) STNISO 214: 1998, Dokumentdcia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu.
d) medzinadrodnych Standardov.

(2) V celej zaverecnej praci je potrebné pouzivat rovnaku techniku citovania.

(3) Bibliografické odkazy mézu byt uvadzané metddou prvého uidaja (mena) a datumu alebo
metddou priebeznych pozndmok (tj. pozndmok pod ciarou). Autor prace ma pravo zvolit si
jednu z uvadzanych metdd, ktort pouziva v rdmci celej zaverecnej prace. Popis typov citacnych
Stylov je uvedeny v Prilohe ¢. 5. Popis prikladov citacii podla typu publikacie alebo nosica je

uvedeny v Prilohe ¢. 6.

(4) Zaverecna praca sa vypracuva spravidla v Statnom jazyku, alebo v jazyku v ktorom bol
Studijny program akreditovany. Pri Studijnych programoch uskutoéniovanych na fakulte so
suhlasom jej dekana, resp. v pripade Studijnych programov uskutocriovanych na univerzite so
suhlasom rektora povereného garanta daného studijného programu moéze byt zavereénd praca

napisand a obhajovana aj v inom ako statnom jazyku.

(5) Zaverecna praca ma byt vytlacena pocitacovou tlacou na bielom papieri formatu A4
(297x210 mm), ¢iernym pismom tak, aby bola dobre citateInd. MoZe sa pouzivat aj obojstranna

tlac.

(6) Odportcané typy pisma su Times New Roman, Palatino Linotype, Arial, velkost 12 a je
jednotny v celej praci. Odportucané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje — vnatorny 3,5 cm,
vonkajs$i 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, pita dole 1,25 cm, zdhlavie 1,25 cm, odsadenie prvého
riadku v odseku 1,25 cm, zarovnavanie do bloku. Odportéané nadpisy: 1. urovne cislovania (=
nazvy kapitol napr. 1) 16b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 2. trovne
¢islovania (= ndzvy podkapitol napr. 1.1) 14b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov;
3. trovne ¢islovania (= ndzvy podnadpisov napr. 1.1.1) 12 b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6
bodov, za 6 bodov; 4. trovne dislovania (= ndzvy podpodnadpisov napr. 1.1.1.1) 12b/Italic,

zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov. Strana ma byt orientovand na vysku.



V poznamkach pod c¢iarou alebo za textom je riadkovanie 1. Ak sa poznamky uvadzajua pod

ciarou, tak velkost pisma je 10.

(7) Rozsah: Bakalarska praca ma mat spravidla minimalne 30 az 40 normostran (54 000 az
72 000 znakov vratane medzier). Ak je jej sucastou umelecky vykon, tak 20 az 30 normostran.
Diplomova praca musi mat 50 aZ 70 normostran (90 000 az 126 000 znakov vratane medzier).
Ak je jej sucastou umelecky vykon, tak 30 aZ 40 normostran. Dizertacna praca 80 az 120

normostran (144 000 az 216 000 znakov vratane medzier).

(8) Rozsah teoretickej casti diplomovej prace, ktorej sticastou je aj prakticka cast v podobe
vytvarného diela, obrazového (fotografie, kalendar a pod.), zvukovoobrazového (hrany film,
animovany film, dokumentarny film a pod.) alebo zvukového (rozhlasova relacia a pod.)

komunikatu, musi byt minimalne 72 000 znakov.

(9) Ak su v préaci uvedené tabulky, odporuca sa, aby boli zarovnané vlavo, pricom pred
tabulkou ma byt 6 bodov. Popis tabulky ma byt umiestneny nad tabulkou, pred popisom
6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad popisu napr. Tab. 1 Nazov.

(10) Ak su v praci uvedené obrazky alebo grafy, odportca sa, aby boli zarovnané na stred,
pri¢om pred obrazkom ma byt 6 bodov. Popis obrazku ma byt umiestneny pod obrazkom, pred

popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad napr. Obr. 1 Nazov.

(11) Strany prace sa Cisluji nepretrZite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej
Casti strany (péte), v strede alebo na vonkajsej strane stranky. Strany sa ¢isluju rovnakym typom

pisma a rovnakou velkostou ako text prace.

(12) V ojedinelych pripadoch, s pisomnym sthlasom veduceho prace a veduceho prislusného

Skoliaceho pracoviska moze Student odovzdat zdverecnu pracu, ktord méa mensi rozsah.



Clanok 4
Struktiira zavereénej prace

(1) Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné casti:
a) uvodna cast,
b) hlavna textova cast,

c) prilohy a registre (nepovinné).

(2) Uvodné ¢ast zaverecnej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
) zadanie zaverecnej prace,
d) vyhlasenie o pocte znakov,
e) podakovanie (nepovinné),
f) abstrakt v Statnom jazyku,
g) abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku,
h) obsah,
i) zoznam ilustrdcii a zoznam tabuliek (nepovinné),
J) zoznam skratiek a znaciek (v technickych a prirodovednych odboroch povinné),

k) slovnik terminov (nepovinné).

(3) Obal zaverecnej prace (Priloha ¢. 1) obsahuje:
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov prace a podnazov prace, ak sa pouzil,
d) oznacenie zaverec¢nej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizerta¢na praca),
e) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

f) rok predloZenia prace



g) h)na chrbte prace meno, priezvisko a nazov prace (v pripade dlhého nazvu pouzit
skratky).

(4) Titulny list (Priloha ¢. 2) obsahuje tiplnt1 informdciu o praci. Obsahuje:
a) nazov vysokej skoly,
b) ndzov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
€) nazov prace a podnazov prace (ak sa pouzil),
d) oznacenie zaverec¢nej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertacna),
e) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,
f) nazov Studijného programu,
g) nazov studijného odboru,
h) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly Skolitela,

i) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak bol pre

zaverecnu pracu urceny,
j) nazov skoliaceho pracoviska,

k) miesto a rok predloZenia prace.

(5) Zadanie zaverecnej prace obsahuje:

a) meno, priezvisko a tituly Studenta,

b) Studijny program,

¢) Studijny odbor,

d) typ zaverecnej prace,

e) jazyk zaverecnej prace

f) sekundarny jazyk,

g) nazov zaverecnej prace,

h) meno, priezvisko a tituly Skolitela zaverecnej prace,
i) v pripade externého skolitela jeho meno, priezvisko a tituly,
J) nazov skoliaceho pracoviska,

k) meno, priezvisko a tituly veduceho skoliaceho pracoviska (ndzov katedry, resp. astavu),



) datum schvalenia zadania,

m) podpisy veduceho Skoliaceho pracoviska a skolitela.

(6) Abstrakt v slovenskom jazyku (Priloha ¢. 4) obsahuje informaciu o cieloch prace a jej
stru¢nom obsahu. V zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky a vyznam celej
prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 kIiCovych slov. Abstrakt sa piSe stvisle ako jeden odsek a jeho

rozsah je spravidla 100 aZ 500 slov.

(7) Abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku je prekladom abstraktu v slovenskom

jazyku. Uvadza sa na tej istej alebo samostatnej strane zaverecnej prace.
(8) Obsah je prehlad ¢islovanych a necislovanych casti (kapitol) prace.

(9) Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek a slovnik terminov zvysuju

prehladnost zaverecnej prace. Patria medzi nepovinné casti zaverecnej prace.
(10) Hlavnu textovu cast zaverecnej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

C) zaver,

d) resumé v slovenskom jazyku (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom

ako Statnom jazyku),

e) zoznam bibliografickych odkazov.

(11)  Student musi v zaverecnej praci zachovévat zasady sucasného platného vedeckého

citovania a odkazovania na primarnu a sekundarnu literattru.

(12)  V avode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom zévereénej prace a oboznamuje ¢itatela s vyznamom a cielmi prace. Uvod
obsahuje informaciu o obsahu a strukttre prace, zhodnotenie pouzitych zdrojov a zdévodnenie
pouzitych metdd. Autor v ivode modze uviest, preco je praca dodlezitd a preco sa rozhodol
spracovat danu tému. Pri Studijnych programoch prvych dvoch stupriov je rozsah uvodu

spravidla 1 - 2 strany.

(13)  Jadro je hlavna cast prace a ¢leni sa na kapitoly, podkapitoly, ktoré sa cisluju vzostupne.
Kazda nova oéislovand kapitola prvej tirovne sa zaéina na novej strane. Clenenie je urdené
typom prace, ktorému zodpovedaju aj nazvy prislusnych kapitol a podkapitol. Z obsahového

hladiska sa jadro riadi metodologickymi a Struktirnymi Specifikami jednotlivych vednych



odborov.

(14) 'V zavere je potrebné v stru¢nosti zhrnat dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym

cielom.

(15) Ak je zaverecna praca napisand v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom
jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu zaverecnej prace. Resumé sa nezapocitava do poctu

znakov zaverecnej prace.

(16) Zoznam bibliografickych odkazov je dany mnoZstvom pouzitych zdrojov, ktoré musia

koreSpondovat s citdciami a parafrazami pouZzitymi v texte.
(17) Koncova cast prace obsahuje prilohy (ak s v praci) a registre (nepovinné).

(18) Priloha je nepovinna cast prace. Obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do textu
prace. Kazda priloha sa zac¢ina na novej strane a je oznacend samostatnym velkym pismenom
(napr. Priloha A, Priloha B...). Cislo strany je uvedené iba pri zozname priloh. Ostatné strany

priloh sa ¢isluju inym formatom cisel ako zaverecna praca (napr. rimskymi ¢islicami).

(19) Obal (védzba) sa do strankovania zaverecnej prdce nezapocitava. Titulny list, zadanie
zaverecnej prace, vyhldsenie o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam ilustracii
azoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, slovnik, zoznam priloh sa do strankovania
zapoditavaja, ale ¢isla strdn sa na nich neuvadzaja (nezobrazuju). Zobrazovanie cisel stran
zaverenej prace zacina stranou, na ktorej sa nachddza tvod, a kondi stranou, ktord obsahuje

zoznam bibliografickych odkazov.

(20) Do rozsahu préce sa zapocitavaju znaky od tvodu po zoznam bibliografickych odkazov
vitane a nezapocitavaju sa ostatné znaky (obal, titulny list, zadanie zaverec¢nej prace, vyhlasenie
o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam ilustrdcii a zoznam tabuliek, zoznam

skratiek a znaciek, slovnik), ani znaky textov v prilohach a v koncovej casti (registre).



Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

(1) Pri citovani je doleZita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania znamena
povinnost autora zretelne odkdzat na vsetky povodné zdroje, a to tak citované, ako aj
parafrazované, ktoré v praci vyuzil. Akékolvek pouzitie inych prac alebo myslienok s cielom
vyvolat dojem, Ze ide o autorovu vlastnii myslienku alebo pracu, je plagidtorom, porusenim
autorského zdkona a akademickej cti. Technika citovania vyjadruje, ¢i a ako spravne, podla
prislusnej normy autor spaja miesta v texte so zaznamami o dokumentoch, ktoré si1 v zozname
bibliografickych odkazov. Autor je povinny dosledne pouzivat zvolenu techniku citovania
anemoze v praci kombinovat viaceré techniky. Zoznam bibliografickych odkazov v zavere
prace sa uvadza v abecednom poradi, v niektorych spolocenskych vedach sa odporuacéa rozélenit

pramene a sekundarnu literatiru, pricom obidva zoznamy dodrZiavaju vlastné abecedné

poradie.
Clénok 6
Zber a spristupiiovanie zaverecnych prac a kontrola ich originality
(1) Zaverecné prace sa predkladaju vo vytlacdenej forme, zviazané v pevnej vazbe (nie

hrebenovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat.

(2) Zaverecné prace pri prvych dvoch stupnioch Stadia sa odovzdavaju na Studijnom
oddeleni prislusnej fakulty, a to v dvoch vyhotoveniach. Dizertacné prace sa odovzdavaju
spravidla na oddeleni pre vedu prislusnej fakulty spravidla v Styroch vyhotoveniach.

3) Termin na odovzdavanie zaverecnych prac je uréeny v harmonograme akademického
roka fakulty.
(4) Postup vkladania prac do systému evidencie zavereénych prac na KU musi byt vcas

zverejneny v akademickom informaénom systéme.

(%) Elektronickd verzia zaverecnej prace musi byt identickd s vytlacenou formou prace,

pri¢om za ich obsahovu zhodu zodpoveda autor.

(6) Elektronicka verzia zaverecnej prace musi byt odovzdana vo formate PDF/A-1 alebo
PDF/A-2 (Portable Document Format, ISO 19005-1:2005, ISO 19005-2:2011) s moznostou
prevodu na cisty text. Za prevoditelnost dokumentu na cisty text zodpoveda autor.

(7) Sucastou odovzdania zaverecnej prace je uzatvorenie licenénych zmlav medzi autorom
a KU. Autor prace si licenéna zmluvu o pouziti diela a licenénti zmluvu o pouziti zaverecnej

prace vytlaci cez akademicky informacny systém a odovzda podpisané v dvoch vyhotoveniach



na Studijnom oddeleni. Ak autor v predloZzenom navrhu licenénej zmluvy pozaduje odkladnu

lehotu dlhsiu ako 12 mesiacov, predlozi dekanovi odévodnenie ziadaného predizenia.

8) Originalita zaverecnej prace (miera zhody textu prace s databazou originalnych textov)
sa posudzuje v Centrdlnom registri zadverecnych préac, kde sa vyhotovi Protokol o kontrole
originality. Tento protokol sa distribuuje z Centrdlneho registra zaverecnych prac
do akademického informacéného systému, odkial je spristupneny autorovi, Skolitelovi

a Studijnému oddeleniu, resp. oddeleniu pre vedu a umenie.

) Kontrola originality zaverecnej prace je nevyhnutnou podmienkou pre obhajobu

zaverecnej prace.

(10)  Vysledok kontroly originality zaverecnej prace je sticastou zapisu o zaverecnej (Statnej)
skuske. Pri Studijnych programoch prvych dvoch stupniov Student odovzda vytlaceny protokol
o originalite na Studijné oddelenie spolu s prihldskou na obhajobu préce a s prihlaskou na Statne
zaverecné skusky. V ostatnych pripadoch odovzdava tento protokol spravidla prostrednictvom

oddelenia pre vedu a umenie.

(11)  V pripade zistenia, Ze zaverecna praca obsahuje cudzie casti bez uvedenia informacného
zdroja, ma autor povinnost dokdzat originalitu diela pri obhajobe prace. Ak skiiSobnd komisia
potvrdi poruSenie autorskych prav autorom zaverecnej prace, poklada sa takato praca za
neakceptovatelnt a obhajoba prace sa hodnoti stupfiom FX. O kaZzdom pripade plagiatorstva
zaverefnej prace informuje veduci Skoliaceho pracoviska dekana fakulty so Ziadostou
o prerokovanie tohto priestupku v disciplinarnej komisii fakulty v stlade s jej disciplinarnym
poriadkom.

(12)  Vysledok obhajoby zaverecnej prace sa bez zbytocného odkladu zaznamena do

akademického informac¢ného systému.

(13) V pripade tspesnej obhajoby zaverecnej prace Univerzitnd kniZznica KU vykond jej

bibliograficku registraciu.
(14)  Zaverecné prace v tlacenej podobe st archivované v Univerzitnej kniznici KU.

(15)  Studijné oddelenie, resp. oddelenie pre vedu aumenie najneskér 2 mesiace po
uskutocneni obhajob zaverecnych prac poskytne Univerzitnej kniznici KU formou vypisu
z akademického informacného systému menny zoznam Studentov, ktori tspesne absolvovali
obhajobu zaverecnej prace, vratane rozhodnutia o sposobe jej spristupnenia. Do uvedeného
terminu tieZ zabezpec¢i odovzdanie jedného vytlacku obhdjenej zaverecnej prace Univerzitnej
kniZnici KU.

(16)  Student odovzda zavereénti pracu na $tudijné oddelenie najneskor 6 tyZdtiov pred
planovanou obhajobou. Na obhajobu sa prihldsi aj prostrednictvom akademického
informacného systému. Na Studijné oddelenie doruéi vytlacent prihlasku (Priloha ¢. 9), 2x

licencné zmluvy a protokol o kontrole originality. Doktorand podava ziadost o povolenie



obhajoby dizertacnej prace (Priloha ¢. 10) v dostato¢nom predstihu, aby sa obhajoba dizertacnej

prace mohla uskuto¢nit v poslednom roku jeho doktorandského studia.
(17)  Obhajoba zaverecnej prace je sucastou Statnej skusky.

(18)  Student modZe obhajovat zaverent pracu len v tom pripade, ak ju na prijatie odporuci

aspon jeden z posudzovatelov — veduci zaverecnej prace alebo jej oponent.

(19) Student m& pravo oboznamif sa s posudkami zavere¢nej prace prostrednictvom

informacného systému Skoly minimalne 2 pracovné dni pred obhajobou.

Clanok 7
Statna skuska

(1) Statna skska sa kond v terminoch, ktoré uréuje dekan a zverejiiuje aspoti 2 mesiace pred
ich konanim. Tézy z predmetov Statnej skiisky musia prislusné katedry zverejnit do konca

vyucby zimného semestra.

(2) Podmienkou pre tucast na Statnej skuiske je uspesné absolvovanie predpisanych
$tudijnych povinnosti danej Casti predmetovej Specializicie. Studijné povinnosti pre dant
predmetovi Specializdciu navrhuje katedra, ktora zabezpecuje dany Studijny predmet,
a schvaluje ich dekan. V pripade Statnej skusky z casti U¢itelska pedagogika a psycholdgia je
potrebné mat splnené predpisané Studijné povinnosti z kurzu pedagogiky a psychologie.

Dalsou podmienkou pre ti¢ast na $tatnych skuskach je ziskanie kreditov v predpisanom zloZen.
Pri jednoodborovom $tadiu je podmienkou pre tcast na Statnej skuiske tispesné absolvovanie
predpisanych Studijnych povinnosti daného studijného programu. Poslednu cast Statnej skusky
mozno absolvovat len vtedy, ak ma Student absolvované vsetky Studijné povinnosti zo

Studijného programu, ktory studoval.

(3) Student sa na $tatnu skusku prihldsi najmenej 21 dni pred stanovenym termfnom
konania Statnej skusky prostrednictvom akademického informacného systému. Vytlacentu
prihlagku (Priloha ¢. 8) prinesie na $tudijné oddelenie. Student, ktory splnil podmienky na
ukoncenie vysokoskolského Studia prislusného stupnia stanovené Dekanatom PF KU, ma
moznost sa na ktorukolvek cast Statnej skusky prihlasit v dvoch terminovych blokoch: janudr-
februdr a maj-jun. V auguste je opravny termin pre tych studentov, ktori neurobili statnu skusku

v riadnom termine.

Ak Student nestihne absolvovat vSetky casti Statnej skusky v stanovenom termine, moze sa
zapisat do dalsieho akademického roka, uhradit poplatok za akademicky rok, v ktorom Statnu

skusku vykond a moze sa zapisaf na statnu skusku v dalSom termine.



4) Statnu sktgku vykona tudent pred komisiou pre $tatne skisky v stanovenom termine,
najneskor vsak do dvoch rokov odo dna, v ktorom splnil povinnosti stadia urcené Studijnym

programom pre prihlasenie sa na Statnu skusku.

@) Skasat na Statnych skuskach mézu iba dekanom fakulty povereni profesori, docenti
a dalsi odbornici schvaleni Vedeckou radou PF KU. Komisia pre Statne skusky je najmenej
Stvorclennd a menuje ju dekan. Odportca sa, aby jeden ¢len komisie bol z inej vzdeldvacej

instittcie alebo odbornik z praxe.
(6) Predmety Statnej skasky st definované a zverejnené v Studijnych programoch.

(7) Ucast veduceho zaverecnej prace a jej oponenta na Statnej sktiSke je ziaduca, nie je vsak

nevyhnutnou podmienkou konania skuisky.

8) Student moZe z véznych osobnych alebo zdravotnych dévodov pisomne poziadat
dekana fakulty o odklad terminu $tatnej sktsky najneskor tri dni pred jej planovanym konanim.
V mimoriadnom pripade (napr. autonehoda cestou na Statnu skuisku) sa moze Student odhlasit
do troch dni po termine Statnej skasky s predlozenim hodnoverného dokladu. Neospravedlnena

netcast sa hodnoti klasifikaénym stupriom FX (nevyhovel).

) Statna sktigka sa kond z viacerych predmetov a kazdy predmet sa klasifikuje osobitnym
hodnotenim (A, B, C, D, E, FX).

(10)  Vysledok Ccasti Statnej skusky klasifikuje komisia na zadklade neverejnej rozpravy
a hlasovania. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu. Vysledok skusky vyhlasuje

Studentom verejne predseda komisie v dert konania Statnej skusky.

(11)  Hodnotenie Statnej skusky sa zaznamendva v Zapise o Statnej skuiske a podpisuju

ho predseda, ¢lenovia komisie a zapisovatel.

(12)  Student médze opakovat $tatnu skusku dvakrat. Opakuje tatnu sktsku, z ktorej ziskal
hodnotenie FX.

(13)  Student musi opakovant $tatnu skusku uskutoénit do dvoch rokov od skondenia

posledného ro¢nika Studia, najskor vSak dva mesiace od konania prvej Statnej skusky.



Clanok 8
Ukoncenie stadia

(1) Student, ktory sa prihlasil na vykonanie $tatnej skuisky, prestava byt studentom fakulty
driom vykonania poslednej casti Statnej skuisky, vratane obhajoby zaverecnej prace.

(2) Absolventovi vysokoskolského sStudia, ktory vykonal Statnu skusku, sa priznava
prislusny akademicky titul (Bc, Mgr.). Absolventovi doktorandského Studia sa udeluje
akademicky titul PhD..

3) Absolventovi vysokoskolského studia, ktory vykonal statnu skusku, fakulta vyda diplom
s uvedenim absolvovaného Studijného odboru, studijného programu a akademického titulu,
dalej vysvedcenie o Statnej skuske, ako aj dodatok k diplomu. Absolventovi, ktory nevykonal

Statnu zavereénu skusku, vyda fakulta na poZiadanie potvrdenie o vykonanych skuskach.
(4) Vysveddéenie o Statnej skiSke a diplom sa datuju diiom vykonania sktsky.

®) Stadium s vyznamenanim absolvuju ti $tudenti, ktori pocas celého $tidia dosiahli
vazeny studijny priemer do 1,3 vratane, a vo vSetkych castiach Statnej skusky ziskali hodnotenie
A alebo B v riadnom termine, pricom pocet hodnoteni zndmkou A nesmie byt mensi ako pocet

hodnoteni znamkou B.

(6) Smernica nadobuda platnost a uéinnost dna 23.2.2017. Zaroven sa rusi platnost

predchddzajtcich predpisov o ukonceni stadia.

V Ruzomberku dna 23.2.2017

PaedDr. Peter Krska, PhD.
dekan PF KU v Ruzomberku
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Priloha ¢. 1 - Vzor obalu prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU
NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

ddead Aoze| :0¥SINZalud € OUSIN

Rok predlozenia

Meno, priezvisko, akademické tituly
a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha ¢. 2 - Vzor titulného listu prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

Studijny program:
Studijny odbor:

Skoliace pracovisko:

Skolitel’:

Konzultant:

NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

nazov

nazov

nazov katedry

meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-pedagogické tituly

meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-pedagogické tituly

Miesto a rok predloZenia
Meno, priezvisko, akademické tituly

a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha ¢. 3 - Vyhlasenie o pocte znakov

Vyhlasenie o po¢te znakov

Meno a priezvisko:

Zaverec¢na praca obsahuje ............... znakov zaratavanych do rozsahu prace.

Podpis:



Priloha ¢. 4 - Vzor abstraktu v slovenskom, anglickom, nemeckom, ruskom jazyku

ABSTRAKT

PRIEZVISKO, Meno: Ndzov price. [Diplomova préca resp. Bakalarska praca] / Meno Priezvisko -
Katolicka univerzita v Ruzomberku. Nazov fakulty; Nazov $koliaceho pracoviska. - Skolitel :
Titul Meno Priezvisko - Stupeni odbornej kvalifikacie : Magister resp. Bakalar. - Ruzomberok :
skratka fakulty, rok predloZenia. Pocet s.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

KTIaéové slova: Aaaaaa. Bbbbbbbbbb. Cccccccccce. Dddddddddddddd. Eeeeeeeeeeeeeee.
ABSTRACT

MRKVICKA, Jozef: Teaching English in a Kindergarten. [Master’s Thesis / Bachelor Thesis] /
Jozef Mrkvicka — Catholic University in RuZomberok. Faculty of Arts and Letters; Department of
English language and Literature. — Thesis Supervisor: prof. Eva Mudra — Academic Degree:
Masters of Arts / Bachelor of Arts. - Ruzomberok: FAL, 2017. 68pp.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

Key words: Aaaaaa. Bbbbbbbbbb. Ccccececcec. Dddddddddddddd. Eeeeeeeeeeeeeee.

ABSTRACT

Vorname Name: Titel der Arbeit. [Diplomarbeit/ Bachelorarbeit] / Name Vorname — Katholische
Universitdt in Ruzomberok. Philosophische Fakultit; Lehrstuhl fiir Germanistik. - Betreuer :
Akademischer Titel Name Nachname —Grad der Fachqualifikation: Magister resp. Bachelor. -
RuzZomberok : Abkiirzung der Fakultét, Verfassungsjahr. Anzahl der Seiten.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text.

Schliisselworte: Aaaaaa. Bbbbbbbbbb. Cccccecccce. Dddddddddddddd. Eeeeeececececee.
AHHOTAII NS

OAMUAVIA, Vimsa: Hazsanue pabotsl. [AnmnaomHast (man 6akasaspckast) pabora] / Vims
®amnans — Katoangecknit ynnsepcutet B Py;xom0Oepxke. Hazpanne ¢gakyanrera; Hazsanue

PYKOBOASIIETO Nogpasaeaenus. — Pykosoanrean: Turya Vimsa Pamuans — YposeHb



npodeccroHaabHON KBaaupuKauym: Maructp (nan bakaaasp). — Py>kombepok: cokparéHHoe

HasBaHIe aKyAbTeTa, I0J IpeacTaBaeHns padorsl. KoandecTso crpanmi,

TekCcT TeKCT TEKCT TeKCT TEKCT TEKCT TEKCT TeKCT TEKCT TeKCT TEKCT TeKCT TEKCT TeKCT TEKCT TeKCT

TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT TeKCT

Karouesbie caoBa: Aaaaa. b6600. Beess. I'trrr. dasaa.



Priloha €. 5 - Pravidla citovania pouzitej literattry a tvorby bibliografickych odkazov

Cl. 1Druhy citovania pouzitej literatary
Citat je doslovny text prevzaty z nejakého zdroja. V odbornom texte sa pouziva na podporu
alebo doplnenie vlastnych tvrdeni, sluzi tieZ ako predmet analyzy alebo kritiky. Od hlavného

textu sa musi oddelit ivodzovkami.

Parafraza je upravena myslienka (prerozpravanie) iného autora, pricom musi byt zjavné, Ze ide
o myslienku iného autora, ktorej zmysel sa nemeni. Parafraza sa vyjadruje vlastnymi slovami
a Stylom autora prace. Neoddeluje sa ivodzovkami, avSak aj pri parafrdze sa odkazuje na zdroj.

Odkaz na parafrazu sa zvycajne zacina skratkou ,, porov.”

Cl. 2Tvorba citacii a bibliografickych odkazov
STN ISO 690: 2012 predpisuje ndvod na tvorbu bibliografickych odkazov a citacii, nepredpisuje

vSak ich konkrétny Styl. Pre zaverec¢né a odborné prace je mozné zvolit si:
(1) metédu mena a datumu,

(2) metddu priebeznych poznadmok.

1. Metéda mena a datumu (harvardskiyj systém)
Zikladna charakteristika:

V texte na prislusSnom mieste sa uvedie v zatvorkdch meno autora arok vydania citovaného
dokumentu. Ak sa meno nachddza uz v ramci textu, v zatvorkdch uvadzame iba rok. V pripade
potreby sa za rokom uvedu aj disla stran. Ak maju viaceré dokumenty toho istého
autora rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢ atd.) za rokom vnutri zatvoriek.
Vradmci jednej poznamky sa moZe citovat aj viac dokumentov oddelenych bodkociarkou.
Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaja v abecednom poradi. Su

usporiadané podla mena, za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu.
2. Metéda priebeznych pozndmok (pod ciarou)
Zikladnad charakteristika:

Za kazdym citovanym alebo parafrazovanym textom sa zapisuju ¢islice v hornom indexe, ktoré
sa vztahuju k ¢iselne radenym pozndmkam pod ciarou. V ramci jednej poznamky sa moze

citovat aj viac dokumentov oddelenych bodkociarkou

Prva citacia musi obsahovat dostato¢né udaje na identifikdciu dokumentu, aby zabezpecila

presné spojenie medzi citdciou a citovanym dokumentom. Opakovand citdcia toho istého



dokumentu sa moZze skratit tak, Ze sa uvedie len priezvisko autora a skrateny ndzov, za ktorym

sa napiSu ¢isla citovanych stran.
Ak sa nejaky dokument cituje viackrat, nasledujtice citacie dostavaja odlisné cisla.

V zozname bibliografickych odkazov st zdznamy usporiadané abecedne podla autora alebo

nazvu, ak je dielo anonymné.



Priloha ¢. 6 — Vzor bibliografickych odkazov

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov : Podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania :

Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori, oddeluju sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja, uvedie sa prvy autor
a skratka a kol. alebo et al., ak je to zahranic¢né dielo. Prvé vydanie sa v citacnom popise nemusi
uvadzat.

Priklady:
OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129 s. ISBN
80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL, P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava :
Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biolégia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5.

Clanok v ¢asopise

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopisy). ISSN, rok,
ro¢nik, ¢islo zvdzku, rozsah stran (strana od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informaénej vede. In Pedagogicka
revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X,
2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel, rok vydania.
ISBN, rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture.
Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-
268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In /8. Informatické dni : sbornik referatii z mezindrodni védecké

konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich
vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.



Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, datum vydania.
Détum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005.
1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT KNOVEL_DISPLAY bookid
=1347& EXT KNOVEL DISPLAY_ fromSearch=true& EXT KNOVEL DISPLAY searchTy
pe=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov casopisu. [Druh nosica]. rok vydania, ro¢nik, ¢islo [datum
citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10].
Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture
[CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN
80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : oznacenie druhu prace (dizertacna, doktorandska). Miesto
vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomécka pre praktickii viucbu na hodindch vytvarnej
vychovy pre 2. stupen zdkladnych skol . diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania :
Nézov inStitucie, rok vydania. Rozsah stran.


http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3E%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3E%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3E%20

Priklad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat, $lachtenie zvierat :
vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy
Popis prvku:
Oznacenie a ¢islo normy:rok vydania (nie rok schvélenia alebo G¢innosti) : Nazov normy.

Priklad:
STN ISO 690:1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a struktura.



Priloha ¢. 7 — Schéma prvkov popisu bibliografickych odkazov

Prvok

Popis a pouzitie

Anon.

nahradza meno autora/editora, ak nie je k dispozicii

Citované strany

napr. s. 123; s. 125 — 145; s. 123, 125 - 133 a pod.; tdaj konci bodkou;

v bibliografickom odkaze sa neuvadzaju

Cislovanie uvadza sa, ak je k dispozicii, napr. ,ro¢. 4” | ,zv.9“ | ¢ 3" a pod.
Datum uvadza sa v rezime online vo forme ,DD.MM.RRRR", ak je k dispozicii
aktualizacie/revizie

Datum citovania

uvadza sa vo forme , [cit. DD.MM.RRRR]” v rezime online, kde je povinny

a ma prednost pred datumom aktualizacie/revizie

Druh nosica

,CD” alebo ,DVD” a pod., ak je v elektronickej forme; ak dokument
pochadza z internetu, uvadza sa ,online”, pricom st povinné aj prvky

Datum citovania a DOI/Dostupnost na internete

DOI: ¢islo/Dostupné
na internete: adresa
URL

uvadza sa v rezime online. DOI (Digital Object Identifier) ak je k dispozicii,
ma prednost pred adresou URL, ktora sa uvadza v celej dizke ako sa
zobrazuje v riadku adresy prehliadaca, bez podéiarknutia a ¢iernym typom
pisma; za DOI alebo URL sa nedava bodka

Drubh a dislo spravy napr. VEGA, KEGA a pod. s uvedenim registracného cisla

Druh prace napr. diplomova praca, dizertacnd praca a pod.

Ed. skratka pre jedného zostavovatela je ,ed.” a pre viacerych , eds.”
In: skratka uvadzajtica zdrojovy dokument

Inventarne cislo resp.

signatura

identifikacné tdaje lokalizujice dokument v archive

ISBN/ISSN

uvadza sa, ak je k dispozicii; ISSN je zvycajne iné pri tlacenom a iné pri

internetovom vydani rovnakého ¢asopisu

Miesto archivu

miesto, v ktorom sa archiv nachadza

Miesto vydania

uvadza sa, ak je k dispozicii; ak je ich viac, uvadza sa iba prvé v poradi,

porov. vydavatelstvo

Nazov a cislo edicie

uvadza sa, ak je k dispozicii

Nazov archivneho

fondu

subor, z ktorého dokument pochadza, napr. fond, zbierka a pod.

Nazov archivu

napr. Archiv Pamiatkového tstavu SR a pod.

Nazov diela, kapitoly,
prispevku, hesla,
prace, spravy,

dokumentu, ¢asopisu

v bibliografickom odkaze sa uvadza v plnej forme;

pri prvej citdcii sa uvadza v plnej forme; ndzov ¢asopisu mozno nahradift
skratkou, ak je k dispozicii

pri opakovanej citacii sa uvadza v skratenej forme;

nedava sa zan bodka, ak nasleduje druh nosica

Nazov institticie

porov. vydavatelstvo

Nazov univerzity

porov. vydavatel'stvo

Podnéazov

mal by sa uviest, ak podstatne doplfia informaciu o prameni; nedava sa zan

bodka, ak nasleduje druh nosica




Popis dokumentu

pouziva sa u nepublikovanych dokumentov, napr. rukopis, mapa a pod.

PRIEZVISKO

Format mena autora alebo editora opakovanej citacie.

Prvok obsahuje iba priezvisko autora/editora. Priezviska dvoch alebo troch
autorov/editorov sa oddeluju ¢iarkou, na konci je ¢iarka, napr.
PRIEZVISKO1, PRIEZVISKO2, PRIEZVISKO3,

Pri Styroch a viacerych autoroch/editoroch sa uvadza iba meno prvého,
ktorého uvadza publikacia a mena ostatnych nahradza skratka ,,a kol.”
alebo ,et al.”, napr. PRIEZVISKOL1 a kol. alebo PRIEZVISKOL1 et al.

PRIEZVISKO, M.

Format mena autora alebo editora prvej citacie.

Prvok zacina priezviskom, po niom nasleduje inicidla mena s bodkou,
oddeluju sa vzdy ciarkou. Takisto aj mena dvoch alebo troch
autorov/editorov sa zacinaju priezviskom a kazdé meno sa oddeluje
¢iarkou, na konci je bodka, napr.

PRIEZVISKO1, M1., PRIEZVISKO2, M2., PRIEZVISKO3, M3.

Pri Styroch a viacerych autoroch/editoroch sa uvadza iba meno prvého,
ktorého uvadza publikacia a mena ostatnych nahradza skratka ,a kol.”
alebo , et al.”, napr.

PRIEZVISKO1, M1. a kol. alebo PRIEZVISKO1, M1. et al.

Iniciadly mena sa neoddeluju medzerou, napr. J.R. alebo J.-N.

PodIa STN ISO 690: 2012, Informacie a dokumentacia, s. 10: ,,Pri spractvani
sekundarnych prvkov by sa mala dodrzat prax naroda, do ktorého podla
mozZnosti ¢o najviac patri prislusny tvorca: FALLA, Manuel de (Spaniel);
LA FONTAINE, Jean de (Franctiz); DE LA MARE, Walter (Anglican);
KLEIST, Heinrich von (Nemec)”.

PRIEZVISKO, Meno.

Format mena autora alebo editora v bibliografickom odkaze.

Prvok zacina priezviskom, po nnom nasleduje celé meno, oddelujui sa vzdy
¢iarkou. Takisto aj mend dvoch alebo troch autorov/editorov zacinaju
priezviskom a kazdé meno sa oddeluje ¢iarkou, na konci je bodka, napr.
PRIEZVISKO1, Menol, PRIEZVISKO2, Meno2, PRIEZVISKO3, Meno3.
Pri Styroch a viacerych autoroch/editoroch sa uvadza iba meno prvého,
ktorého uvadza publikacia a mena ostatnych nahradza skratka ,,a kol.”
alebo ,et al.”, napr.

PRIEZVISKO1, Menol a kol. alebo PRIEZVISKO1, Menol et al.

Rok vydania/vzniku

dokumentu

uvadza sa vo forme RRRR; ak nie je k dispozicii, nahradza sa skratkou
,[s.d.]” (sine die)

Rozpitie ¢isel stran

rozsah stran prispevku, kapitoly, hesla, napr. s. 12 — 25; idaj kon¢i bodkou

Vydanie

je povinné len poc¢nuc druhym vydanim, napr. 2. vyd., 3. opr. vyd.

Vydavatelstvo

uvadza sa, ak je k dispozicii; ak je ich viac, uvadza sa iba prvé v poradyi,

porov. miesto vydania




Priloha ¢. 8 — Prihlaska na statnu skiisku

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

formujuca mysel i srdce

PEDAGOGICKA FAKULTA

Hrabovska cesta 1, 034 01 Ruzomberok
www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44 43 04 787, mobil: +421 918 722 134, e-mail: studijne.pf@ku.sk

MENO0 @ PIICZVISKO: ..vietti et e e e
Studijny program/kombinacia: ................cccoouiieeiiiiiiieiiiiiee e,
V Ruzomberku, ............cccoceu.... Studijné oddelenie PF KU

Vec: Prihlaska na $tatnu skusku

Prihlasujem sa na vykonanie Statnej skusky z
v akademickom roku ...,

Vv termine: riadnom/opravnom*

*(Nehodiace sa preciarknite)

Podpis:



Priloha ¢. 9 — Prihlaska na obhajobu zaverec¢nej prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

formujuca mysel i srdce

PEDAGOGICKA FAKULTA

Hrabovska cesta 1, 034 01 Ruzomberok
www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44 43 04 787, mobil: +421 918 722 134, e-mail: studijne.pf@ku.sk

MENO0 @ PIICZVISKO: .. vietiit e e e e e

Studijny program/kombinAcia: ................ccccouiieeiiiiiiiiiiiiee e,

V Ruzomberku, .............cccoenee. Studijné oddelenie PF KU
Vec: Prihlaska na obhajobu ziverecnej prace
Prihlasujem sa na obhajobu bakalérskej/diplomovej prace, ktort som odovzdal/a

ARA: e

Podpis:



Priloha ¢. 10 - Ziadost o povolenie obhajoby dizerta¢nej prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

formujuca mysel i srdce

PEDAGOGICKA FAKULTA

Hrabovska cesta 1, 034 01 Ruzomberok
www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44 43 04 787, mobil: +421 918 722 041, e-mail: teresa.novakova@Kku.sk

ZIADOST O POVOLENIE OBHAJOBY DIZERTACNEJ PRACE

Titul, meno a priezvisko (FOANE): ............ocviiiiiiiiiiii e
Datum a miesto NArOAeNIA: .............ccoooiiiiiiiii e
SEUIIY PrOZIAM: .......ocoovieieeeiee ettt en e
SUALNY OADOL: ..o senes
Forma StUdia: ...
Datum nastupu na doktorandskeé StAdiume: ...

Téma diZertacne] PrACE: .......cccooiiiiiiiiiiiiiiee e nneas
SKOIIEED: ........coovoveiececee ettt

Prilohy:

1. Vyjadrenie $kolitel’'a k obhajobe dizerta¢nej prace a navrh 3 oponentov dizertaénej prace.
2. Struény zivotopis doktoranda

3.VPCH doktoranda

4. Dizerta¢na praca (4 vytlacky), licen¢na zmluva, protokol originality, CD (praca v PDF)
5. Autoreferat dizertacnej prace (20 kusov)

6. NajvyznamnejSie publikacné alebo umelecké vystupy doktoranda (max. 5)

Détum: Podpis doktoranda:

Vyplni referent pre doktorandské stadium:

Kontrola Studia:

Dizertacna skuska vykonana diia: =~ L
Pocet kreditov za Studijni Cast:
Pocet kreditov za vedecku alebo umeleckl CINNOSE:  .vvevvevveviciccccrece e
Podmienky na povolenie obhajoby dizertacnej prace: splnené — nesplnené

Datum a podpis: .....cceevevvieienieeie e,



Priloha €. 11 - Ziadost o zmenu nazvu zaverecnej prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

formujuca mysel i srdce

PEDAGOGICKA FAKULTA

Hrabovska cesta 1, 034 01 Ruzomberok
www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44 43 04 787, mobil: +421 918 722 134, e-mail: studijne.pf@ku.sk

ZIADOST O ZMENU NAZVU ZAVERECNEJ PRACE

Meno a priezvisko Studenta: ..o
Trvalé bydlisko:
StUdiINY PrOZIAM: oottt
Druh Zaveretne] Prace: oo
POvodny ndzov ZAVEIrECNE] PIACE:  ..oviieieiiciieeiee e

AKtuaIny NAZOV ZAVETECNE] PTACE: ..eevveeerireeeiieeiiieeiieeeiteeesireesaeeesseeessseeensseeensneeennsnes

Datum a podpis konzultanta: ...,

Déatum a podpis vediceho katedry: .....coooevviiiiiiiii e



Priloha €. 12 — Zoznam Studijnych odborov na PF KU v RuZomberku

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

formujuca mysel i srdce

PEDAGOGICKA FAKULTA

Hrabovska cesta 1, 034 01 Ruzomberok
www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44 43 04 787, mobil: +421 918 722 134, e-mail: studijne.pf@ku.sk

Zoznam Studijnych odborov na PF KU v RuZomberku

Studijny odbor Studijny program

manazment manazment

manazment ekonomika a manazment podniku
pedagogika pedagogika

ipecidlna pedagogika izz:{h%i(i;%;)lgika a pedagogika mentalne
liecebna pedagogika liecebna pedagogika

predskolska a elementarna pedagogika

predskolska a elementarna pedagogika

predskolska a elementarna pedagogika

predskolska a elementarna pedagogika
socialne znevyh. skupin

predskolska a elementarna pedagogika

ucitel’stvo pre primarne vzdelavanie

socialna praca

socialna praca

socialna praca

socialna préca vo ver. sprave a soc. sluzby

socialna praca

poradenstvo a socialna komunikacia

ucitel'stvo akademickych predmetov

uc. bioldgie a angl. jazyka literatury

ucitel'stvo akademickych predmetov

uc. biologie a filozofie

ucitel'stvo akademickych predmetov

uc. biologie a geografie




ucitel’'stvo akademickych predmetov

. biologie a historie

medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko-
vychovnych a vych. predmetov

. biologie a hudobnej vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov

. biologie a chémie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. biologie a informatiky

ucitel'stvo akademickych predmetov uc. bioldgie a matematiky
medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- C L 1 - .,
vychovnych a vych. predmetov uc. bioldgie a nabozenskej vychovy
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. biologie a nem. jazyka a liter.
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. biologie a slov. jazyka a liter.
medziodb. §tadium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- y

vychovnych a vych. predmetov

. bioldgie a vytvarnej vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a angl. jazyka a liter.

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a filozofie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a historie

medziodb. studium ué. akad. pr. a u¢. umelecko-
vychovnych a vych. predmetov

. geografie a hudobnej vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a chémie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a informatiky

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a matematiky

medziodb. §tidium uc. akad. pr. a u¢. umelecko-
vychovnych a vych. predmetov

. geografie a naboz. vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a nem. jazyka a liter.

ucitel'stvo akademickych predmetov

. geografie a slov. jazyka a liter.

medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko-
vychovnych a vych. predmetov

. geografie a vytvarnej vychovy




ucitel'stvo akademickych predmetov

. chémie a angl. jazyka a literatury

ucitel'stvo akademickych predmetov

. chémie a filozofie

ucitel'stvo akademickych predmetov

¢. chémie a historie

medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- N .,

, , , uc. chémie a hudobnej vychovy
vychovnych a vych. predmetov
ucitel'stvo akademickych predmetov uc¢. chémie a informatiky
medziodb. stadium u¢. akad. pr. a u¢. umelecko- e . .

, , , uc. chémie a ndbozenskej vychovy
vychovnych a vych. predmetov
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. chémie a nem. jazyka a literatury
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. chémie a slov. jazyka a literatary
medziodb. studium ug. akad. pr. a u¢. umelecko- NI , .,

, , , uc. chémie a vytvarnej vychovy
vychovnych a vych. predmetov
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. informatiky
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. informatiky a angl. jazyka a liter.
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. informatiky a filozofie
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. informatiky a historie
m,edzmdl?. studlu’rn uc. akad. pr. a u¢. umelecko- ué. informatiky a hudobnej vichovy
vychovnych a vych. predmetov
medziodb. §tidium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- . . s

, , , uc. informatiky a naboz. vychovy
vychovnych a vych. predmetov
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. informatiky a nem. jazyka a lit.
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. informatiky a slov. jazyka a lit.
medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- .

vychovnych a vych. predmetov

. informatiky a vytvarnej vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov

. matematiky a angl. jazyka a lit.




ucitel'stvo akademickych predmetov

. matematiky a bioldgie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. matematiky a filozofie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. matematiky a geografie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. matematiky a historie

medziodb. §tadium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- . . .,

, , , u¢. matematiky a hudobnej vychovy
vychovnych a vych. predmetov
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. matematiky a chémie
ucitel'stvo akademickych predmetov uc¢. matematiky a informatiky
medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- y . s

, , , uc¢. matematiky a ndboz. vychovy
vychovnych a vych. predmetov
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. matematiky a nem. jazyka a lit.
ucitel'stvo akademickych predmetov uc¢. matematiky a slov. jazyka a lit.
medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- .

vychovnych a vych. predmetov

. matematiky a vytvarnej vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov

. Tus. jazyka a lit. a ang. jaz. a lit.

ucitel'stvo akademickych predmetov

. rus. jazyka a lit. a bioldgie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. rus. jazyka a lit. a filozofie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. rus. jazyka a lit. a geografie

ucitel'stvo akademickych predmetov

. Tus. jazyka a lit. a historie

medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko-
vychovnych a vych. predmetov

. us. jazyka a lit. a hudobnej vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov

. Tus. jazyka a lit. a chémie

ucitel'stvo akademickych predmetov

C. rus. jazyka a lit. a informatiky




ucitel'stvo akademickych predmetov uC. rus. jazyka a lit. a matematiky
medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- uc. rus. jazyka a lit. a nabozenske;j
vychovnych a vych. predmetov vychovy

ucitel'stvo akademickych predmetov uc. rus. jazyka a lit. a nem. jaz. a lit.
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. rus. jazyka a lit. a slov. jaz. a lit.
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. rus. jazyka a lit. a tal. jaz. a lit.
medziodb. stadium u¢. akad. pr. a u¢. umelecko- ue. tus. sazvka a lit. a votvarne: vochov
vychovnych a vych. predmetov - TUS. Jazy LAyt vy y
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. tal. jazyka a lit. a ang. jaz. a lit.
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. tal. jazyka a lit. a biologie
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. tal. jazyka a lit. a filozofie
ucitel'stvo akademickych predmetov uC. tal. jazyka a lit. a geografie
ucitel'stvo akademickych predmetov uC. tal. jazyka a lit. a historie
medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- . . . .,
vjchovnych a v§ch. predmetov uC. tal. jazyka a lit. a hudobnej vychovy
ucitel'stvo akademickych predmetov uC. tal. jazyka a lit. a chémie

ucitel'stvo akademickych predmetov uC. tal. jazyka a lit. a informatiky
ucitel'stvo akademickych predmetov uC. tal. jazyka a lit. a matematiky
medziodb. §tidium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- ué. tal. jazvka a lit. a ndb. vichov
vychovnych a vych. predmetov -l Jazy ' vy y
ucitel'stvo akademickych predmetov u¢. tal. jazyka a lit. a nem. jaz. a lit.
ucitel'stvo akademickych predmetov uc. tal. jazyka a lit. a slov. jaz. a lit.
medziodb. Studium uc. akad. pr. a u¢. umelecko- y

vychovnych a vych. predmetov

. tal. jazyka a lit.

a vytvarnej vychovy




medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

u¢. hud. vychovy a angl. jazyka a lit.

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

u¢. hud. vychovy a filozofie

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

u¢. hudobnej vychovy a historie

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

ué. hudobného umenia a hra na klavesové
nastroje (klavir, organ)

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

u¢. hudobného umenia a spev

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

u¢. hud. umenia

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

uc. hud. umenia a cirk. hudba

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

u¢. hudobnej vychovy a nab. vychovy

medziodb. §t. u€. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

u¢. hudobnej vychovy a nem. jazyka a lit.

medziodb. st. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

ué. hudobnej vychovy a slov. jazyka a lit.

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

u¢. hudobnej vychovy a vytvarnej vychovy

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

u¢. nabozenskej vychovy

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. ndb. vychovy a ang. jazyka a lit.

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. naboZzenskej vychovy a biologie

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc¢. nabozenskej vychovy a filozofie

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. nabozenskej vychovy a historie

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. naboz. vychovy a geografie

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. naboz. vychovy a informatiky

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc¢. nab. vychovy a nem. jazyka a lit.




medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. nab. vychovy a slov. jazyka a lit.

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

uc. nab. vychovy a vytvarnej vychovy

ucit. umelecko-vychovnych a vych. predmetov

ucitel'stvo vytvarnej vychovy

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

u¢. vytv. umenia a ang. jazyka a lit.

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

u¢. vytvarnej vychovy a filozofie

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. vytvarnej vychovy a historie

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. vytvarnej vychovy a nem. jazyka a lit.

medziodb. §t. u¢. umelecko-vych. a vych. pr. a uc.

akad. predmetov

uc. vytvarnej vychovy a slov. jazyka a lit.




Priloha ¢. 14 Zoznam studijnych odborov na PF KU v Ruzomberku podla Ststavy studijnych

odborov SR - Doktorandské stadium

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

formujuca mysel i srdce

PEDAGOGICKA FAKULTA
Hrabovska cesta 1, 034 01 Ruzomberok

www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44 43 04 787, mobil: +421 918 722 134, e-mail: studijne.pf@ku.sk

Zoznam studijnych odborov na PF KU v Ruzomberku podl'a
Suastavy studijnych odborov SR

Doktorandské studium - PhD.

Studijny odbor Studijny program
Socialna praca Socialna praca
Socialna praca Poradenstvo a sociadlna komunikacia
Socialna praca Socialna praca vo verejnej sprave
a socialne sluzby




