Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernica ¢. 13/2008-R
zo 16. oktobra2008
o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov

Gestorsky ttvar: Sekcia vedy a techniky, tel.: 02/59102637 ¢. CD-2008-19745/42317-1:11

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®) vyddva podla
¢lanku 15 ods. 3 pism. b) Organiza¢ného poriadku tito smernicu:

ClL1
Predmet tpravy

Predmetom smernice o bibliografickej registracii a kategorizdcii publikacnej cinnosti,
umeleckej tvorby a ohlasov suzdkladné pravidld bibliografickej registracie, kritéria
kategorizécie, postupy pri spracovani publikovanych dokumentov, postupy pri spracovani
umeleckej tvorby, kritéria kategorizdcie ohlasov. Dalej je to organizdcia a defba prace pri
bibliografickej registracii a spracovani publikacnej ¢innosti a umeleckej tvorby.

CL2
Zakladné ustanovenia

Podlra zdkona o kniZniciach" vyplyva akademickym kniZniciam na vysokych S$koldch
povinnost bibliografickej registracie publikacnej cinnosti vysokoSkolskych ucitelov,
vyskumnych zamestnancov a Studentov doktorandského Stidia. Povinnost registracie
umeleckej tvorby tychto skupin urc¢i kniZniciam vysokych $kol s umeleckymi Studijnymi
odbormi a programami interny predpis. Smernica urcuje jednotny postup pri registrovani
a evidencii publikacnej cinnosti a umeleckej tvorby, vymedzuje predmet bibliografickej
registricie, definuje zdkladné pravidla a kategdrie publikdcii, umeleckej ¢innosti a ohlasov.

CL3
Predmet bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti

(1)Predmetom bibliografickej registrdcie si verejne publikované a pristupné dokumenty a
ohlasy na publikované dokumenty.

(2)Verejne publikovany dokument je dielo intelektualneho, inStruktivneho, informativneho,
alebo umeleckého charakteru, ktoré je viacnasobne reprodukované, ma Tubovolnd formu
alebo nosic a je urcené na predaj, poZiCiavanie alebo bezplatni distribuciu, vSeobecnu alebo
obmedzend.

Y'§ 8, ods. 1, pism. c) zdkona & 183/2000 o kniZniciach, o doplneni zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢&. 27/1987
Zb. o Stdatnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni Zdkona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej.
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(3)Pri knihach, zbornikoch, ¢asopisoch sa za dolnu hranicu verejného publikovania povazuje
50 exemplarov. Pre dizertatné a habilitacné price, vyskumné spravy a elektronické
dokumenty sa poZaduje ako minimdlna podmienka zverejnenia dostupnost dokumentu
v akademickej kniZnici alebo v univerzitnej pocitacovej sieti.

(4)Dokument sa poklada za zverejneny, ak je trvale dostupny vo verejnej distribuCnej sieti
alebo v institucii typu kniznica, archiv a pod.

(5)Za ohlasy sa povazuju citdcie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dielo.

ClL 4
Predmet bibliografickej registracie umeleckej ¢innosti

(1)Predmetom registracie umeleckej Cinnosti si verejne pristupné umelecké diela, umelecké
vykony a ohlasy na tieto diela alebo vykony.

(2)Verejne pristupné umelecké dielo alebo vykon je zverejneny umelecky vystup ako
vysledok intelektudlnej pripravy a ndslednej umeleckej realizdcie autora alebo autorského
kolektivu v celom jej medidlnom rozsahu (hudobné a tane¢né umenie, divadelné umenie,
filmova a televizna tvorba, architektonickd a urbanistickd tvorba, vytvarné umenie, dizajn a
vizualna komunikacia, Gzitkové umenie, multimédia a intermédia, reStaurovanie, atd’.).

(3)Pre dizertacné a habilitacné prace a iné umelecké diela vytvorené v internom Skolskom
prostredi sa poZaduje ako minimalna podmienka zverejnenia ich dostupnost.

(4)Umelecké dielo alebo umelecky vykon sa pokladaju za zverejnené, ak boli pristupné pre
verejnost (napr. vystava, koncert, predstavenie, atd.) a si dokumentované printovymi alebo
elektronickymi médiami (napr. pozvankou, oznamom, plagdtom, digitdlnym zdznamom alebo
inou verejne pristupnou formou).

(5)Za ohlasy sa povazuju publikované citdcie verejne pristupného diela a vykonu, recenzie
alebo umelecké kritiky na verejne pristupné dielo alebo vykon a jeho reprodukcie s popiskou
autora.

CL5
Ciel bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti
Cielom bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti a ohlasov je

a) prezentdcia vedecko-vyskumnej a odbornej aktivity vysokej Skoly, fakulty, katedry,
pracoviska a autora,

b) ziskanie prehladu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického
pracoviska a zamestnancov,

c) doplnenie slovenskej ndrodnej bibliografie o tzv. sivd literatiru, t. j. o Specifické
dokumenty vznikajice na akademickej pode,

d) ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie vedy,

e) biografické vyskumy.
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CL6
Cierl bibliografickej registracie umeleckej ¢innosti

Cielom registracie umeleckej ¢innosti a ohlasov je

a)

prezentdcia umeleckej aktivity vysokej Skoly, fakulty, katedry, pracoviska a autora,

b) ziskanie prehladu o profile a vykonnosti pedagogického pracoviska a zamestnancov,

c)

ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie umeleckej ¢innosti.

CL7

Zakladné pravidla bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti a umeleckej

¢innosti

(1)Publikacna ¢innost a umeleckd tvorba sa bibliograficky registruje v prisluSnej akademickej
kniZnici a eviduje sa

a)

b)

zamestnancom vysokej Skoly, ktori vykondvaji pracu na ustanoveny pracovny cas
podla osobitného predpisu,” (t. j. zamestnancom danej vysokej Skoly s dplnym
pracovnym uvdzkom, neeviduje sa zamestnancom s Ciastkovymi udvizkami,
zamestnancom pracujicim na zdklade dohdd o pracovnej cinnosti, resp. dohdd
o vykonani price, byvalym zamestnancom),

Studentom doktorandského Stidia v dennej forme.

(2)Na tcely habilitatného konania a konania na vymendvanie za profesora je mozZné
bibliograficky registrovat publikaéni cinnost alebo umeleckd tvorbu aj uchddzacov
o vedecko-pedagogické tituly, ktori nie sui s vysokou Skolou v pracovno-pravnom vztahu.
Spdsob evidencie urci vnitorny predpis vysokej Skoly

a)

b)

ak sa registruje publikacnd Cinnosf alebo umeleckd tvorba uchddzaca o vedecko-
pedagogicky titul inej Stitnej prisluSnosti ako slovenskej, pri urovani teritoriality
prace a ohlasov je rozhodujuci Stat, kde je tento uchddzac¢ v pracovno-pradvnom vztahu

ak interny zamestnanec vysokej Skoly publikuje so zamestnancom z iného §tatu, ktory
sa uchddza o vedecko-pedagogicky titul, je z dovodu spravnej kategorizicie prace
a ohlasov potrebné spracovaf takyto zdznam zvlast pre interného zamestnanca a
zv1ast pre daného uchddzaca.

CL8
Kritéria kategorizacie publikac¢nej ¢innosti

(1)Kategorie st oznacené pismenovymi kodmi. Dokumenty st kategorizované podla

a)
b)

c)

origindlnosti a druhovo-funkénej charakteristiky dokumentu,
bibliografickej drovne a charakteru dokumentu,

teritoriality a hodnotenia dokumentu.

2§ 85 ods. 5 zdkona & 311/2001 Z. z. Zdkonnik prdce v zneni neskorsich predpisov.
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(2)Prvé pismeno vyjadruje origindlnost (povodnosf) a druhovo-funkénu charakteristiku
dokumentu

a)

b)

d)

e)

g

A - vedecké prace - préce, ktoré zverejiiujui origindlne (poévodné) vysledky vlastnej
prace autora alebo autorského kolektivu. MoZu to byt pdovodné alebo syntetizujice
vedecké prace vydavané vydavatelstvami vo vedeckych monografidich, vedeckych
zbornikoch alebo Casopisoch; vyznacuji sa tym, Ze su pred vydanim posudzované
(recenzované),

B - odborné priace - priace, ktoré nemajui vedecko-objavitelsky charakter, ich
spracovanie si vyZaduje vysokd odbornu kvalifikdciu autora; patria sem price v
odbornych monografidch, odbornych zbornikoch, ¢asopisoch,

C - umelecké prace — publikované povodné slovesné, dramatické a hudobné prace
vydané v umeleckych monografidch, prip. zbornikoch; patria sem aj umelecké
preklady,

D - dizertacné a habilitacné price - prace, na zdklade ktorych spracovatel ziskal
niektory zo stupiiov vedeckej kvalifikdcie Dr., CSc. DrSc., akademicky titul PhD.,
ArtD., ThLic. alebo vedecko-pedagogicky titul docent. Ak takdto praca vysla kniZzne,
uvdidza sa len v prislusnej kategoérii (napr. vedecké monografie),

E - prehladové a hodnotiace price - sumarizacné prace, ktoré z vicSej Casti alebo
vObec neprindsaji nové, dovtedy nezaznamenané informacie, avSak sa vyznacluji
vysokym stupfiom origindlnosti, pretoZe sustredenim prevzatych informécii a ich
hodnotenim, zhustenim, utriedenim a pod. vytvédraji novi kvalitu. Patria sem aj
odborné preklady (t.j. price vyZadujice okrem znalosti jazyka origindlu aj hlboké
odborné vedomosti z daného odboru), prace v Casopisoch a zbornikoch, ktoré
prehladne  uvddzaji sumdr prac istého autora, pracoviska (napr. persondlne
bibliografie, bibliografie pracoviska),

F - zostavovatel'ské a redakéné préce - prace tykajice sa vyberu, odborného zostavenia
alebo redakéného spracovania publikdcii sdborného charakteru, sekundarnych
informdcii a pod.,

G - popularizacné a iné prace - prace, ktoré populdrnym spOésobom spristupiiuji
Sirokej verejnosti vysledky vedeckovyskumnej a technickej tedrie a praxe, prace
oznamovacieho charakteru, priace uverejnené na internete bez prisluSnych
vydavatel'skych tdajov a pod.

(3)Druhé pismeno vyjadruje bibliograficku trovei a charakter dokumentu

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

A - monografie, prace typu kniha ako celok, okrem ucebnic a projektov (minimélny
rozsah 3 AH),

B - kapitoly v knihdch, ¢ldnky a state spiiiajice obsahom kritéria monografie,

C - uCebnice a ucebné texty, kapitoly v ucebniciach,

D - ¢lanky v Casopisoch, Casti audiovizudlnych a multimedidlnych dokumentov a pod.,
E - prispevky v zbornikoch,

F - plné texty alebo abstrakty pric v konferen¢nych zbornikoch, preprinty
konferen¢nych materiélov,

G - sprdvy, projekty, Standardy a legislativne dokumenty,
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h) H - elektronické informac¢né zdroje (stibory) umiestnené na internete,
1) I-iné.
(4)Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a hodnotenie dokumentu

a) A - dokumenty vydané v zahrani¢nom vydavatel'stve (vydavatel'stva na tzemi Ceskej
republiky sa povazujd za zahrani¢né po 1.1.1993),

b) B - dokumenty vydané v domdcom vydavatelstve (vydavatelstvd na dzemi Ceskej
republiky sa povazuju za domdce do 31.12.1992),

c¢) C - zahrani¢né karentované casopisy a recenzované zborniky (databaza Current
Contens Connect) ),

d) D - doméce karentované Casopisy a recenzované zborniky,
e) E - zahrani¢né nekarentované casopisy a nerecenzované zborniky,
f) F - domace nekarentované Casopisy a nerecenzované zborniky,
g) G- L -iné zaradenie.
CL9
Kritéria kategorizacie umeleckej ¢innosti
(1)Kategorie st oznacené pismenovymi kédmi. Umelecké vystupy su kategorizované podla

a) zavaznosti a druhovo-funkéného zaradenia umeleckého diela alebo umeleckého
vykonu,

b) rozsahu a charakteru umeleckého diela alebo umeleckého vykonu,
¢) dopytu a teritoriality.
(2)Prvé pismeno vyjadruje zadvaznost a druhovo-funkény charakter umeleckych vystupov

a) Z — zavazné umelecké vystupy su také umelecké diela a umelecké vykony, ktoré
prvykrit (premiéra) zverejiiuju povodné vysledky umeleckej prace autora alebo
autorského kolektivu. Mo6zZe ist o pdvodné alebo syntetizujuce umelecké diela
a vykony naroc¢nejSiecho druhovo-funkéného charakteru, ktory je Specifikovany
odbornikmi za kazdd umeleckd oblast zvlasf. Formdlne sa vyznaluji tym, Ze su
prezentované v rdmci renomovanych podujati a inStiticii (festivalov, koncertnych
sieni, divadiel, galérii a pod.), pricom ich zoznam predloZia odbornici za kazdu
umelecku oblast zvI4st.

b) Y — menej zdvazné umelecké vystupy su také umelecké diela a umelecké vykony,
ktoré prvykrat (premiéra) zverejiiuju povodné vysledky umeleckej prace autora alebo
autorského kolektivu menej ndrocného druhovo-funkéného charakteru, ktory je
Specifikovany odbornikmi za kazdi umelecku oblast zv1ast.

c¢) X —ostatné (rozne vystupy a aktivity v oblasti umeleckej ¢innosti, ktoré nemozno
zaradif do Ziadnej z predchddzajicich kategorii).

(3)Druhé pismeno vyjadruje rozsah a autorsky podiel umeleckych vystupov

¥ databdza Current Contens Connec je dostupnd na http://portal.isiknowledge.com/portal.cgi?
DestApp=CCC&Func=Frame



http://portal.isiknowledge.com/portal.cgi?DestApp=CCC&Func=Frame
http://portal.isiknowledge.com/portal.cgi?DestApp=CCC&Func=Frame
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a) Z —umelecké diela a umelecké vykony vécSieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdi umelecku oblast zvlasf) vytvorené alebo interpretované jednym autorom
(napriklad samostatné vystavy, divadelné predstavenie, opera, symfénia, recitdl
vykonného hudobného umelca a pod.),

b) Y — umelecké diela a umelecké vykony vicSieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdu umelecki oblast zvlast), vytvorené alebo interpretované kolektivom autorov,

¢) X — umelecké diela a umelecké vykony menSieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdu umelecki oblast zvlast) vytvorené alebo interpretované jednym autorom,

d) V — umelecké diela a umelecké vykony mensieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdu umelecku oblast zvl4st) vytvorené alebo interpretované kolektivom autorov.

(4)Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a vyznam umeleckych vystupov vzhladom na
prostredie ich realizdcie a prezentdcie (renomované a ostatné podujatia alebo inStiticie podla
,Katalogu podujati a inStiticii pre potreby kategorizicie zverejnenych vystupov umeleckej
Cinnosti* na portdli CREPC)?

a) Z —umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na renomovanych
podujatiach alebo v inStiticidch (festivaloch, umeleckych scénach, galéridch,
elektronickych médiach a pod.) v zahranici,

b) Y —umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na renomovanych
podujatiach alebo v institicidch (festivaloch, umeleckych scénach, galériich,
elektronickych médiach a pod.) v domédcom prostredi,

¢) X — umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na ostatnych
podujatiach alebo v inStitdcidch (festivaloch, umeleckych scénach, galéridch,
elektronickych médidch a pod.) v zahranici,

d) V —umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na ostatnych
podujatiach alebo v institicidch (festivaloch, umeleckych scénach, galériich,
elektronickych médiach a pod.) v domédcom prostredi.

(5)Zavaznost, druhovo-funkény charakter a rozsah umeleckych vystupov za kazdu umelecki
oblast zvlasf, bude Specifikoval komisia odbornikov, zloZend =z garantov Studijnych
programov na kazdej vysokej Skole, ktora vykazuje umelecké vystupy. Komisiu bude podla
interného predpisu prislusnej vysokej skoly menovat jej rektor.

(6)Zoznam renomovanych a ostatnych podujati a inStiticii v zahrani¢i a v domacom prostredi
za kazdu umelecku oblast zvlast, bude kazdy rok k l.novembru na nasledujice obdobie
aktualizovaf komisia odbornikov, zloZend z garantov Studijnych programov na kazdej vysokej
Skole, ktord eviduje umelecké vystupy. Komisiu bude podla interného predpisu prislusne;j
vysokej Skoly menovat jej rektor. Zaradenie umeleckych vystupov v evidencii potvrdia
spolo¢ne prorektori umeleckych §kdl k 31. oktébru predchadzuajiiceho roka.

(7)Tento zoznam renomovanych a ostatnych podujati a inStiticii v zahrani¢i a v domacom
prostredi za kazdd umeleckd oblast zvlast, bude tvorif ,,Katalég podujati a inStitdcii pre
potreby kategorizicie zverejnenych vystupov umeleckej Cinnosti* a bude zverejneny a
aktualizovany kazdoro¢ne k 1.novembru na portdli CREPC.

Y Katalég podujati a institiicii pre potreby kategorizdcie zverejnenych vystupov umeleckej &innosti*“ na portdli
CREPC.
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C1. 10
Postup pri registracii publikovanych dokumentov

(1)Postup pri spracovani diel viacerych autorov, alebo pri stibornych dielach

a)

b)

d)

g

Ak st na titulnom liste kniZnej publikdcie uvedeni viaceri autori a jednotlivé Casti
(kapitoly, Stadie) nemaji vyznacenych autorov, zarad'uje sa publikdcia do kategorie
monografii ako celok. Ak je to v publikdcii uvedené, alebo to potvrdia autori, uvedie
sa v zdazname percentudlny podiel autorov. Takdto publikdcia sa nerozpisuje po
kapitolach.

Ak su na titulnom liste uvedeni viaceri autori, resp. jeden autor a kolektiv,

a jednotlivé casti (kapitoly, Stadie) maji vyznaCenych autorov, tieZ sa odporica
vytvorif jeden zdznam monografie ako celku; v zdzname sa uvedu vSetci autori (aj ti,
ktori nie sd na titulnom liste).

Ak maji jednotlivé Casti monografie rozsah najmenej 1 AH mdZu sa vytvorif zdznamy
Casti tych autorov, ktori podliehaji bibliografickej registricii. Takyto rozpis na
kapitoly sa mdze urobif vtedy, ak nie su vSetci, alebo vidcSina autorov z jedného
pracoviska. Zaznamy o castiach sa zaradia do prisluSnej kategérie Kapitoly v
monografidch (u€ebniciach a pod.). Ak sa urobi zdznam publikdcie ako celku, nerobia
sa uz zdznamy Casti a naopak, ak sa robia zdznamy casti, nerobi sa zdznam publikécie
ako celku.

Ak je na titulnom liste monografie uvedeny len vedecky redaktor (resp. zodpovedny
redaktor, zostavovatel, editor) a v obsahu alebo pri jednotlivych astiach (kapitolach,
Stididch) si uvedeni autori, urobi sa jeden zdznam o publikécii ako celku (v kategorii
Redak¢né a zostavovatel'ské prace) a zaroven sa vytvoria zdznamy casti tych autorov,
ktori podliehaju bibliografickej registricii. Zdznamy o Castiach sa oznacia prisluSnou
kategériou, tzn. ak maji rozsah najmenej 1 AH ako Kapitoly v monografidch
(u¢ebniciach a pod.). Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa zdznam o nej do
kategérie Vedecké prace v recenzovanom, resp. nerecenzovanom zborniku alebo
monografii.

Encyklopédie a vykladové slovniky sa popisuju ako celok v kategorii Odborné knizné
publikécie. Ak je zostavovatel z vykazovaného pracoviska a dielo sa nevykazuje ako
kniZna publikdcia, popiSe sa ako celok v kategdrii Redakéné a zostavovatel'ské prace.

Posobenie v redakénych radach casopisov (Séfredaktor, Clen redakcnej rady) nie je
predmetom bibliografickej registracie.

Ak ma dokument viac autorov, je nevyhnutné zapisaf ich vSetkych (potrebné napr. pre
elimindciu autocitdcii) a v poradi, ako s uvedeni na dokumente.

(2)Registracia prac, ktoré maju viac vydani alebo mutacii

a)

Pre price, ktoré vysli vo viacerych nezmenenych vydaniach plati, Ze sa registruje len
prvé vydanie. Dal§ie vydania (so vietkymi vydavatelskymi ddajmi) sa zapiSu do
pozndmky. Ohlasy sa v tomto pripade pripisuji k prvému vydaniu. Toto pravidlo plati
aj pre ¢lanky v Casopisoch alebo prispevky v zbornikoch, ktoré sa v nezmenenej forme
publikuji aj v inom dokumente (napr. prispevok na konferencii uverejneny v zborniku
z konferencie sa zverejni aj v Casopise, alebo ¢lanok z jedného Casopisu preberie iny
casopis).
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b)

Pri pricach, ktoré vySli vo viacerych rovnocennych jazykovych mutécidch, rozhodne
autor, ktord mutécia sa ma vykazovat. DalSie mutdcie sa zapi$u do poznamky. Ohlasy
sa pripisuji k vykazovanej jazykovej mutdcii. Ak md takdto prica viac autorov,
rozhodne prvy autor, ktord muticia sa vykazuje (ak tento autor nie je z prislusnej
vysokej Skoly, rozhodne prvy autor, ktory je z prislusnej vysokej skoly).

Pri pracach, ktoré vysli v tlaCenej aj elektronickej forme (napr. ¢lanok v tlaCenom
Casopise zdrovenl uverejneny aj v online verzii ¢asopisu na internete) sa vykazuje
prednostne tlaend forma. Do pozndmky sa zapiSe, Ze prdca bola zverejnend aj
v elektronickej forme a uvedie sa URL adresa.

(3)Spracovanie prispevkov v zbornikoch a ¢asopisoch

a)

b)

c)

Pri zaradovani prispevkov v zbornikoch je rozhodujucim kritériom skutoc¢nost, ¢i ide
o zbornik z konferencie. Pri ur¢ovani kategérie prispevkov v konferencnom zborniku
je urcujice miesto konania konferencie.

Konferen¢né prispevky uverejnené v casopisoch su kategorizované ako konferencné,
zdrojovym dokumentom je casopis. Ak je konferencny prispevok uverejneny
v karentovanom Casopise, uprednostni sa kategéria karentovaného cCasopisu.
V pripade, Ze prispevok vyjde aj v zborniku, postupuje sa podla ¢ldnku 10 ods. 2
pism. a).

Nekonferencné zborniky sa kategorizuji podla toho, ¢i si recenzované alebo
nerecenzované, resp. ¢i vysli doma alebo v zahranici.

(4)Problematika registracie viacerych foriem toho istého dokumentu (abstraktov, preprintov)

a)

b)

Pri pracach, ktoré vysli postupne vo viacerych formédch - vo forme abstraktu, prip.
posteru, ¢i preprintu iudplného textu - sa registruje a vykazuje len udplny text.
Predchddzajice zdznamy (zdznamy o abstraktoch, posteroch, preprintoch) sa zlicia a
do poznamky sa uvedie existencia predchddzajicich foriem publikdcie; t. j. registruje
sa len jeden zaznam. Uplny text sa uprednostni aj v pripade, e je len v elektronickej
forme a abstrakt vySiel v tlacenej forme.

Ak je vydany abstrakt prispevku z konferencie v karentovanom ¢asopise pri urovani
kategérie sa uprednostni kategéria karentovaného casopisu (uvedeny postup sa
uplatiiuje aj v pripade Gplného textu).

(5)Slovniky, encyklopédie vratane ohlasov - rozpis hesiel sa urobi len pre ucely
kvalifikaénych postupov a zdsadne len vtedy, ak ide o autorizované hesld, t. j., Ze je pri
kaZzdom hesle uvedeny autor hesla a hesld majui rozsah 1 AH a viac.

(6)Préace zverejnené na internete a audiovizudlne dokumenty

a)

b)

Prispevky v elektronickych zbornikoch, Casopisoch, elektronické knihy, Specidlne
dokumenty (CD, CD-R, DVD, VHS), ktoré maju vSetky popisné udaje (ndzov a
povodcu dokumentu, miesto vydania, vydavatela, ditum vydania, ISBN, resp. ISSN) a
uchovdvaji sa v digitdlnych kniZniciach, archivoch na internete alebo vySli na
hmotnom elektronickom médiu, sa zaraduji do rovnakych kategérii ako tlacené
dokumenty.

V pripade, Ze dokument zverejneny na internete je zverejneny aj na fyzickom nosici
(CD-ROM, tlaceny dokument), zdznamy sa zlic¢ia do jedného, priradi sa kategéria
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dokumentu na fyzickom nosici a skuto¢nost, Ze dokument je aj na internete, sa uvedie
v poznamke.

c) Ak price zverejnené iba na internete nemaju potrebné popisné tidaje (ako napr. miesto
vydania, vydavatel, ISBN — pozri vysSie) zaradia sa do kategérie Prace zverejnené na
internete (GHG).

(7)Specifické typy dokumentov, ako napr. mapy, notovy materidl apod., sa posudzujd
individudlne. Pri ich kategorizicii je potrebné pouZif niektoru z kategérii uvedenych v prilohe
¢. 1. Pre ur€enie kategdrie map je rozhodujici formét mapy.

ClL 11
Postup pri registracii umeleckej ¢innosti

(1)Pri registracii umeleckych diel a umeleckych vykonov sa postupuje nasledovne: vietky
diela a vykony, ktoré priamo nesuvisia s umeleckou ¢innosfou a interpretdciou umelecke;j
tvorby, budui registrované podla pravidiel na registraciu publikacnej ¢innosti a ohlasov. Tam
si zaradené aj ohlasy arecenzie na umeleckd tvorbu, umelecké monografie, citicie
o autorovi, publikované vystupy a podobne (partitira, scendr, divadelnd hra, kataldg,
reprodukcia s popiskou atd'.).

(2)Pri registracii umeleckych diel a umeleckych vykonov, ktoré boli realizované a
prezentované vo verejnom priestore (architektonické a urbanistické dielo, vytvarné dielo,
dizajn, uzitkové umenie, performancia, atd.) je podmienkou pre zaradenie do registricie a
kategorizdcie umeleckych vystupov nevyhnutné dokladovanie kvalitativnym ohlasom.

(3)Registracia umeleckych diel a umeleckych vykonov, ktoré maji viac zverejneni, vydani
alebo jazykovych mutacii

a) Pre umelecké diela a vykony, ktoré boli viackrat zverejnené v nezmenenej podobe,
vydaniach a reprizach plati, Ze sa vykazuje len prvé zverejnenie. Dal§ie zverejnenia
(so vSetkymi identifikaénymi ddajmi) sa zapiSu do poznidmky. Ohlasy sa v tomto
pripade pripisuju iba k jednej registracii zverejnenia. Ak ma takéto umelecké dielo
alebo vykon viac autorov, rozhodne o registracii prvy uvedeny autor alebo prvy autor
z prislusnej vysokej Skoly.

b) Pri umeleckych dielach a umeleckych vykonoch, ktoré boli zverejnené vo viacerych
rovnocennych jazykovych mutacidch, rozhodne autor, ktord muticia sa ma registrovat.
Dalsie mutdcie sa zapi$u do poznamky. Ohlasy sa pripisujd k registrovanej jazykovej
muticii. Ak ma takéto umelecké dielo a vykon viac autorov, rozhodne prvy autor,
ktord mutacia sa vykazuje (ak tento autor nie je z prisluSnej vysokej Skoly, rozhodne
prvy autor, ktory je z prisluSnej vysokej Skoly).

c) Priumeleckych dielach a umeleckych vykonoch, ktoré boli zverejnené aj elektronicke;j
forme (napr. zdroven zverejnené aj vonline verzii na internete alebo inych
elektronickych médidch) sa registruje prednostne pdvodné umelecké dielo a umelecky
vykon. Do pozndmky sa zapise, Ze umelecké dielo a umelecky vykon boli zverejnené
aj v elektronickej forme a uvedie sa ndzov, resp. adresa média.

(4)Pocet opakovani zverejnenia toho istého umeleckého diela a umeleckého vykonu (napr.
reprizy, koncertné turné, atd’.) sa eviduje len Statisticky (¢islom v zatvorke).
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(5)V pripade, Ze je umelecké dielo a umelecky vykon =zverejneny na internete,
v elektronickych médiach aj na fyzickom nosi¢i (CD, DVD, printovy vystup, atd.), zéznamy
sa zlucia do jedného, priradi sa kategéria umeleckého vystupu na fyzickom nosi¢i a
skutocnost, Ze umelecké dielo a umelecky vykon je aj na internete a v elektronickych
médiach, sa uvedie v poznamke.

ClL 12
Kategorie publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti

Kategoérie publikacnej Cinnosti a kategérie umeleckej tvorby sa oznacuji kédom a ndzvom.
Zavizné kody, ndazvy a definicie jednotlivych kategérii publikacnej Cinnosti su uvedené
v prilohe €. 1, kategorii umeleckej tvorby v prilohe €. 2.

CL 13
Kritéria kategorizacie ohlasov

(1)V ramci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dielo.
Ohlasom na umelecku ¢innost je aj zaradenie diela do verejnej zbierky a ocenenie ziskané v
sufaziach, na festivaloch, vystaviach alebo ocenenie za umelecku tvorbu udelené domécou
alebo zahrani¢nou institticiou.

(2)Citacia je forma skrateného odkazu umiestnena v zatvorkdch vnutri textu, alebo pripojend
k textu ako pozndmka v dolnej Casti strany, na konci kapitoly, prip. na samom konci textu.”
Citdcia umoziuje identifikovat publikdciu, z ktorej bola prevzatd alebo parafrdzovand
myslienka a oznaCuje presné umiestnenie takejto myslienky alebo vynatku v zdrojovej
publikécii. Bibliografické odkazy (zoznam pouZzitej a/alebo citovanej literatiry) su na ucely
tejto smernice taktiez citiciami. Cit4ciou je aj reprodukcia umeleckého diela a umeleckého
vykonu s popiskou autora/autorov v monografidch, katalégoch a odbornych periodikéch.

(3)Za citaciu nemoZno povazovat
a) recenzie,

b) uvedenie diela v referaitovom casopise alebo v inej baze dat ako Web of Science
a SCOPUS (napr. Medline, Chemical Abstracts a pod.),

¢) uvedenie diela v samostatnej bibliografii,

d) uvedenie ,vybranych viet“ alebo ,cititov* v podobne pomenovanych rubrikdch
v novinéch a populdrnych ¢asopisoch,

e) vynatky z knih uvddzané ako reklama na knihu,

f) autocitécie, t. j. citdcie pochddzajice z d’alSich publikacii samotného autora alebo jeho
spoluautorov,

g) citdcie v zdvereCnych a kvalifikacnych pracach (diplomové, rigorézne, dizertacné a
habilitacné prace), vyskumnych spravach a pod.,

h) citdcie encyklopédii a slovnikov vritane hesiel v nich,

% STN-ISO 690. Dokumentdcia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktiira. 1998.
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i) informdcie (pozndmky, spomenutie a pod.) v sprdvach a ¢ldnkoch o podujatiach,
o prezentdcii diela.

(4)Recenzia je sprava, hodnotiaci ¢ldnok alebo Studia ¢i tivaha o recenzovanom dokumente
alebo umeleckej tvorbe. Autor recenzie nevyuZiva, resp. nepreberd od autora recenzovaného
diela myslienky, ale hodnoti alebo upozoriiuje na recenzovanu publikdciu alebo umelecké
dielo a umelecky vykon.

(5)Za recenziu nemoZno povazovat

a) oznamy o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela a umeleckého vykonu
v novinéch a ¢asopisoch,

b) reklamné ozndmenia o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela a umeleckého
vykonu,

¢) vynatky z knih uvddzané ako reklama na knihu alebo zverejnené umelecké dielo a
umelecky vykon,

d) uvedenie diela v referdtovom cCasopise alebo bdze dat,

e) informdcie (pozndmky, spomenutie a pod.) v sprdvach a clankoch o podujatiach,
o prezentdcii diela.

(6)Umelecka kritika je hodnotenie umeleckého diela a umeleckého vykonu alebo prekladu
uverejneného v asopise alebo zborniku.

(7)Za zdroje informécii o ohlasoch st povazované databdzy Web of Science z produkcie
Thomson Scientific a databdza SCOPUS =z produkcie Elsevier a publikicie, v ktorych sa
ohlasy nachddzaji ® (internetové adresy citadnych databdz si uvedené v prilohe €. 5).

(8)Ak spracovany ohlas je neskOr zaregistrovany v databaze Web of Science alebo SCOPUS,
upravi sa kategdria ohlasu na citiciu registrovand v citaénych indexoch a doplni sa skratka
citatného indexu, resp. databazy SCOPUS.

(9)Pri zaradovani ohlasu do prislusnej kategorie je rozhodujice miesto vydania dokumentu.

(10)Zavizné kédy a definicie jednotlivych kategérif ohlasov st uvedené v prilohe €. 3.

Cl 14
Organizacia a del’'ba prace pri bibliografickej registracii a evidencii publikacnej
¢innosti a umeleckej ¢innosti

(1)Na bibliograficka registraciu a evidenciu publikacnej Cinnosti a umeleckej tvorby je
nevyhnutnd koordindcia cCinnosti a kooperdcia medzi autormi, katedrami, fakultami a
akademickymi (univerzitnymi, prip. fakultnymi) knizZnicami vysokych $kol. Presny postup,
organizaciu a delbu prace na vysokej Skole ur¢i vnutorny predpis vysokej Skoly.
(2)Proces registracie sa deli na etapy
a) urCenie kategérie publikacnej cinnosti a umeleckej tvorby, vritane percentudlneho
podielu na jej vzniku) alebo urcenie kategdrie ohlasu — o zaradeni publikdcie, diela

alebo ohlasu do prislu$nej kategérie z hladiska obsahu rozhoduje autor publikicie
alebo umeleckého diela (uvedie sa prislusny kod podla ¢lanku 8, resp. 9); zaradenie

$)Podmienkou evidencie citdcif 7 citacnych indexov je ich dostupnost.

11
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b)

c)

d)

publikédcie alebo umeleckého diela do kategérie je potrebné odsuhlasif, spdsob
a postup urci vnutorny predpis vysokej Skoly,

zber - za registraciu publikaénej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov su zodpovedni
autori; podklady sa zbieraji a priebezne odovzdédvaji do kniZnic tak, ako dokumenty
vznikaju,

spracovanie bibliografickych zdznamov o publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a
ohlasov vykondvaju pracovnici akademickych kniznic; pred spracovanim overia
formdlnu stranku zaradenia publikdcii, umeleckych diel a ohlasov; spracovanie sa
realizuje zdsadne na zdklade pdvodného dokumentu, prip. jeho képie, akademicka
kniZnica md pravo upravif kategériu publikacie, umeleckého diela alebo ohlasu, ak nie
je v sulade s definiciou kategorie, o zmene informuje autora,

spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy publikacne;j
¢innosti.

(3)Autor pripravuje podklady pre bibliograficku registrdciu a archiviciu svojej publikacnej
¢innosti alebo umeleckej Cinnosti v silade s vnitornym predpisom prisluSnej vysokej Skoly.
Zdrojom pre bibliograficku registraciu je povodny dokument, pripadne jeho Casti, alebo ich

kopie,

ktoré ho jednoznacéne identifikujd. V zdvislosti od typov dokumentov je potrebné

dokladovat nasledovné

a)
b)

d)

g

knihy - titulny list, tirdZ a obsah,
¢lanky (state) z Casopisov a zbornikov, kapitoly z knih

1. titulnd strana zdrojového dokumentu, obsah ¢asopisu (zbornika) a tirdZ zdrojového
dokumentu,

2. text Studie alebo ¢lanku,

konferencné zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku v silade s ¢l. 10
ods. 3 pism. b), je potrebné predloZif pozvinku, program konferencie, pri vedeckych
konferencidch aj zloZenie programového vyboru,

umelecké diela alebo vykony — zverejnenie v inStiticii alebo na podujati podla
zoznamu vV prilohe €. 6 treba dolozif pozvankou, plagdtom, programom, katalégom,
prip. inou jednoznacéne identifikujicou formou (napr. zvukovy, fotograficky alebo
audiovizudlny zdznam alebo jeho casf),

dokumenty zverejnené na internete - relevantné Casti dokumentu vytlacené z internetu
alebo képiu dokumentu v elektronickej forme,

audiovizudlne, multimedidlne a elektronické dokumenty (CD, VHS, CD-R, DVD
apod.) - kopiu obalu arelevantnych casti dokumentu vytlaCenych po otvoreni
dokumentu,

ohlasy na publika¢ni ¢innost”

1. titulny list citujuceho dokumentu,

D Pokial sii v SR pristupné databdzy Web of Science a SCOPUS, ohlasy z tychto databdz nie je potrebné
dokladovat v tlaCenej forme.
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2. obsah a tirdZ citujiceho dokumentu,
3. strana dokumentu, na ktorej je citicia uvedena
h) ohlasy na umelecku ¢innost
1. titulny list citujiceho dokumentu,
2. obsah a tirdz citujiceho dokumentu,
3. strana dokumentu, na ktorej je ohlas na umelecku tvorbu uvedeny

(4)Akademické kniZznice vysokych $kol su koordinaénymi a spracovatelskymi pracoviskami
publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti, ktoré najmi

a) na zdklade dodanych podkladov spractivaju bibliografické zdznamy o publikovanych
dokumentoch, umeleckej tvorbe a zapisuji ohlasy, t. j. pravidelne aktualizuji
centrdlnu databdzu publikac¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti vysokej Skoly,

b) archivuju doru¢ené dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu,
overeniu spravnosti tidajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.,

c) pripravuji potrebné vystupy a Statistické prehlady z databazy publikacnej cinnosti
a umeleckej ¢innosti pre vysoku Skolu,

d) spracovdvaju prehlady o publika¢nej ¢innosti a umeleckej Cinnosti pre rozpis doticie
zo strany ministerstva, na Ucely akreditdcie, evaludcie Akreditacnou komisiou vlady
SR, prip. na iné hodnotenia.

(5)Ministerstvom Skolstva povereny certifikacny urad v stlade so zdkonom o ochrane
osobnych tddajov®

a) rozhoduje o zaradeni publikicii ziskanych zo zberu pre evidencné ucely

b) rozhodne s konecnou platnosfou o preradeni publikdcie evidovanej na vysokej Skole
(vedeckej intiticii), ak nespliia poZiadavky pre zaradenie do kategérie podla priloh
smernice.

(6)Hodnotitel'skd komisia” ako odborny hodnotitel'sky orgdn Ministerstva Skolstva SR, ktory
vykondva hodnotenie sposobilosti 0s0b'” na vykondvanie vyskumu a vyvoja sa vyjadruje na
poziadanie certifikaéného dradu k zaradeniu publikdcii a umeleckych vystupov podla priloh
smernice.

CL 15
Zaverecné ustanovenia

(1)Rusi sa Smernica & 8/2007-R z31. mdja 2007 ktorou sa meni a dopliia smernica o
bibliografickej  registrdcii  a kategorizdcii  publikacnej Cinnosti a  ohlasov €.
CD-2007-10286/21223-1:sekr.

(2)Tato smernica nadobuda ti¢innost 16. oktébra 2008.

¥ Zédkon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov.
% § 26a ods. 2 zdkona &. 172/2005 Z. z. o organiz4cii §tatnej podpory vyskumu a vyvoja.
19§ 7 zdkona ¢&. 172/2005 Z. z. o organizécii $titnej podpory vyskumu a vyvoja.
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minister
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Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

A A A s e

Zoznam priloh

Kategorie publikacnej ¢innosti
Kategorie umeleckej ¢innosti
Kategorie ohlasov

Definicie zédkladnych pojmov
Internetové adresy cita¢nych databdz

Katal6g podujati a inStiticii pre potreby kategorizdcie zverejnenych vystupov
umeleckej ¢innosti uverejneny na portali CREPC a aktualizovany kazdoro¢ne
vzdy k 1.novembru.
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