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PRVA CAST

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Univerzitna kniZnica Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej UK KU) je akademickou
kniznicou Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej KU).

(2) Postavenie UK KU upravuje Zakon o knizniciach ¢. 126/2015 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov a vnutorné predpisy KU.

Clanok 2
Nazov a sidlo kniznice
(1) Nazov: Katolicka univerzita v Ruzomberku, Univerzitna kniznica.
(2) V beznom styku sa moze pouzivat skrateny nazov UK KU, alebo UK KU v RuZomberku.

(3) Anglicky ekvivalent nazvu: Catholic University in Ruzomberok, University Library.

(4) Sidlo: RuZzomberok, Hrabovské cesta 1A, PSC 034 01.

DRUHA CAST

Clénok 3
Poslanie UK KU

(1) UK KU je vedecko-informacnym, bibliografickym, koordinaénym a poradenskym
pracoviskom KU.

(2) Poskytuje knizni¢no-informacné a bibliografické sluzby hlavne vedecko- pedagogickym
pracovnikom a Studentom KU.

(3) Poskytuje knizZnicno-informacné a bibliografické sluzby aj odbornej verejnosti za
osobitnych podmienok.

(4) Ziskava, spracovava, spristupnuje a uchovdva domdce a zahranicné informacné

pramene na urovni zodpovedajlicej sucasnym vedeckym poznatkom a v salade s
vednoodborovym zameranim KU.

(5) Bibliograficky registruje a uchovava kvalifikacné prace obhajené na KU. Bibliograficky
registruje a uchovava publikacnu éinnost uditelov, vedeckych pracovnikov a internych
doktorandov KU.

(6) Podporuje zvySovanie urovne informacnej gramotnosti pouzivatelov informacnou
vychovou.

(7) Zacastnuje sa na tvorbe, udrzZiavani a spristupniovani subornych katalogov kniZnic.
Iniciativne buduje kooperacné vztahy s pracoviskami na Slovensku i v zahranici s cielom
ziskat kvalitativne nové informacie a vedecké poznatky a sprostredkovat ich
pouzivatelom.

(8) Podiela sa na analyze sticasnych zdrojov na zabezpecenie Stadia a podporu



Studentov na KU, definuje pravidld pre monitorovanie, revidovanie t¢innosti a
vyuZzivanie podpornych sluzieb, mapuje tvorbu a spristupnenie literarnych
zdrojov pre podporu vzdeldvania. Definuje pravidla pre monitorovanie,
revidovanie tcinnosti a vyuZzivanie podpornych sluzieb s dlhodobym zdmerom
KU a realizaciou akéného planu a systému kvality.

Clanok 4
Knizni¢no-informacné sluzby
(1) UK KU poskytuje knizni¢no-informacné sluzby v stlade so Zdkonom o knizniciach ¢.
126/2015 Z. z. v zneni neskorsSich predpisov
(2) Rozsah a spdsob knizni¢no-informacny sluzieb UK KU je upraveny v Knizni¢nom a
vypozi¢nom poriadku UK KU, ktory je schvalovany rektorom KU.

TRETIA CAST

Clénok 5
Organizacné ¢lenenie a ¢innost UK KU

(1) UK KU je organizacne sucastfou rektoratu KU ako samostatny utvar riadeny
prorektorom pre vedu a umenie.

(2) UK KU okrem ustrednej kniznice v RuZzomberku ma ciastkové kniZnice, ktoré su
neoddelitelnou integralnou sucastou UK KU.

(3) Organizac¢né ¢lenenie UK KU:
a) UK KU - tstredna kniznica v Ruzomberku,

b) Ciastkova kniZnica UK KU na Teologickej fakulte KU so sidlom v Kosiciach (dalej
TF KU),
¢) Ciastkova kniznica UK KU na Teologickom institite (TI) v Spisskej Kapitule so
sidlom v Spisskom Podhradyi,
d) Ciastkova kniznica UK KU na Pedagogickej fakulte KU, Inétitit Stefana Nahalku so
sidlom v Poprade,
e) Ciastkova kniznica UK KU na Pedagogickej fakulte KU, Institat Juraja Palesa so
sidlom v Levodi.
(4) UK KU zabezpecuje pre ciastkové kniznice jednotny knizni¢no- informacny systém.
(5) Ciastkové kniznice UK KU su zriadované rektorom KU na ndvrh dekana prislusnej

fakulty.

(6) UK KU - tstredna kniznica v Ruzomberku vykonava na svojich tisekoch nasledovné
¢innosti:

a) Usek budovania a ochrany fondov:
i) zabezpecuje akviziciu domdcich a zahrani¢nych dokumentov v ramci profilacie

Studijnych programov a vyskumu na Filozofickej fakulte KU (dalej FF KU),



b)

Pedagogickej fakulte KU (PF KU) a Fakulte zdravotnictva KU (FZ KU) formou
povinného vytlacku KU, kiipou, darom, vymenou a iné,

ii) zabezpecuje menné a vecné spracovanie ziskanych dokumentov a kvalifikacnych
prac z FF KU, PF KU a FZ KU,

iii) participuje na vytvarani Siborného katalégu kniznic SR,

iv) spolupracuje s ekonomickym oddelenim rektoratu a fakult KU pri overovani
faktar za dodand literattru, urguje nedodané dokumenty,

v) vedie a uchovava zoznam prirastkov a ubytkov,

vi) bibliograficky registruje, uchovava a spristupnuje publikacni a umelecka
¢innost pracovnikov FF KU, PF KU a FZ KU,

vii) vykondva poradensku a metodicku ¢innost pre ciastkové kniZznice UK KU.

Usek vypozi¢nych sluzieb zabezpecuje:

i) vypozicné sluzby prezencné a absencné,

ii) medziknizni¢né vypoziéné sluzby (MVS) (narodné a medzinarodné),

iii) konzultacné sluzby,

iv) reprografické sluzby,

V) propagacné sluzby,

vi) ochranu a ulozenie fondov vo volnom vybere a v skladoch, opravu poskodenych
dokumentov,

vii) akviziciu periodik, vedie ich evidenciu, overuje spravnost faktur, reklamuje
nedodané cisla, kompletizuje ucelené roc¢niky,

viii)  participaciu na vytvarani Siborného katalogu periodik SR

ix) informacnu vychovu pouzivatelov UK KU,

x) vykonavanie poradenskej a metodickej ¢innosti pre ¢iastkové kniznice UK KU.

Usek evidencie publikaénej a umeleckej ¢innosti zabezpeluje bibliograficka

registraciu, uchovavanie a spristupnenie publikacnej a umeleckej cinnosti

pracovnikov FF KU, FZ KU a PF KU.

(7) Ciastkova kniznica UK KU na TF KU v Kosiciach:

a)

b)

f)

zabezpecuje akviziciu domadcich a zahraniénych dokumentov v rdmci profildcie
Studijnych programov a vyskumu na TF KU formou povinného vytlacku KU, kiipou,
darom, vymenou a iné,

zabezpecuje akviziciu periodik, vedie ich evidenciu, overuje spravnost faktar za
dodand literaturu, reklamuje nedodané ¢isla, kompletizuje ucelené ro¢niky,
participuje na vytvarani Suborného katalogu periodik SR,

spolupracuje s ekonomickym oddelenim fakulty pri zabezpecovani fakturacie
dokumentov za dodan literattru, overuje vecnu spravnost faktur, urguje nedodané
dokumenty,

zabezpecuje menné a vecne spracovanie ziskanych dokumentov a kvalifika¢nych
prac z TF KU,

vedie a uchovava zoznam prirastkov a zoznam ubytkov,



bibliograficky registruje, uchovava a spristupniuje publikacnti a umeleckt ¢innost
pracovnikov TF KU,

zabezpecuje vypozi¢né sluzby citatelom,

zabezpecuje medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MVS) (ndrodné a medzindrodné),
zabezpecuje konzulta¢né sluzby,

zabezpecuje reprografické sluzby,

zabezpecuje propagacné sluzby,

zabezpecuje informacnt vychovu pouZzivatelov tejto ¢iastkovej kniZnice.

(8) Ciastkova kniznica UK KU na TI v Spisskej Kapitule so sidlom v Spi$skom Podhradi:

a)

b)

d)

D)

zabezpecuje akviziciu domadcich a zahraniénych dokumentov v rdmci profilacie
Studijnych programov a vyskumu v KS KU formou povinného vytlacku KU, kupou,
darom, vymenou a iné,

zabezpecuje akviziciu periodik, vedie ich evidenciu, overuje spravnost faktar za
dodanu literaturu, reklamuje nedodané ¢isla, kompletizuje ucelené ro¢niky,
participuje na vytvarani Suborného katalogu periodik SR,

spolupracuje s ekonomickym oddelenim fakulty pri zabezpecovani fakturdcie
dokumentov za dodand literattiru, overuje vecnti spravnost faktur, urguje nedodané
dokumenty,

zabezpecuje menné a vecne spracovanie ziskanych dokumentov a kvalifika¢nych
prac z TF KU,

vedie a uchovava zoznam prirastkov a zoznam ubytkov,

bibliograficky registruje, uchovava a spristupniuje publikacnti a umeleckt ¢innost
pracovnikov TF KU,

zabezpecuje vypozicné sluzby citatelom,

zabezpecuje medziknizni¢né vypoZzi¢né sluzby (MVS) (ndrodné a medzindrodné),
zabezpecuje konzultacné sluzby,

zabezpecuje reprografické sluzby,

zabezpecuje propagacné sluzby,

m) zabezpecuje informacnu vychovu pouzivatelov tejto ¢iastkovej kniznice.
(9) Ciastkova kniznica UK KU na Institate Stefana Nahalku v Poprade

a)
b)

<)

zabezpecuje vypozicné sluzby pouzivatelom,
zabezpecuje konzultac¢né sluzby pouzivatelom,

zabezpecuje informacnu vychovu pouZzivatelov tejto ¢iastkovej kniznice.

(10) Ciastkova kniznica UK KU na Instittite Juraja Palesa v Levoci

a)
b)

<)

zabezpecuje vypozic¢né sluzby pouzivatelom,
zabezpecuje konzulta¢né sluzby pouzivatelom,

zabezpecuje informaént vychovu pouzivatelov tejto ciastkovej kniznice.



STVRTA CAST

Clanok 6
Pracovnici UK KU

(1) UKKU riadi veduci zamestnanec menovany a odvolavany rektorom KU.

(2) V stlade s organizacnou Struktarou rektoratu veduci zamestnanec UK KU za svoju

(3)

(4)

¢innost zodpoveda prorektorovi pre vedu a umenie, za ¢innost v hospodarsko-

administrativnych oblastiach je zodpovedny kvestorovi KU.
Veduci zamestnanec UK KU:

a)

j)
k)

D

riadi pracovnikov UK KU, kontroluje ich ¢innost a zodpovedd za plnenie ich
pracovnych tloh v stlade s poslanim UK KU,

vytvara koncepciu rozvoja pracoviska po odbornej a materialnej stranke,
koordinuje pracu a odborné ¢innosti UK KU,

systematicky preveruje troven plnenia tloh zamestnancov UK KU a zabezpecuje
odstranovanie nedostatkov,

navrhuje Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a Cennik poplatkov a sluzieb UK KU,
predklada vyroénu spravu o ¢innosti UK KU prorektorovi pre vedu a umenie,
riadi a rozvija spoluprdcu s fakultami v oblasti akvizicie informaénych zdrojov,
poskytovania sluzieb a informacnej vychovy,

metodicky riadi pracovnikov ciastkovych knizZnic,

zabezpecuje dodrZiavanie rozpoctovej a finan¢nej discipliny UK KU v ramci
schvaleného rozpoctu KU a platnych vnutornych predpisov,

zodpovedd za hospodarne vyuzivanie financnych prostriedkov uréenych pre UK
KU,

aktivne sa podiela na zabezpeceni aj mimorozpoctovych zdrojov a grantov pre UK
KU

nadvézuje, usmernuje a koordinuje spoluprdcu s kniZnicami a informacnymi
inStitiiciami v SR a zahranidi,

zodpoveda za dodrZziavanie pracovnej discipliny, BOZP a PO,

na rieSenie a posudenie odbornych problémov a tloh mdze navrhnuat vytvorenie

poradnych organov a odbornych komisii.

Za ¢innost ciastkovych kniznic UK KU na fakultach zodpoveda dekanom fakulty, resp.

rektorovi KS uréeny zamestnanec, ktory je pracovno-pravne zaradeny na prislusnej

fakulte alebo TI KU. Uvedeni zamestnanci koordinuju ¢innosti prislusnej ciastkovej

kniznice UK KU a aktivne spolupracuju s UK KU.



(4)
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PIATA CAST

Clanok 7
Hospodarenie a zabezpecenie prevadzky kniZznice

Hospodarenie UK KU sa riadi vSeobecne platnymi a vnutornymi predpismi KU.
Prevadzku ustrednej kniznice UK KU v RuZomberku zabezpecuje rektorat KU.
Zakladnym zdrojom financovania je ro¢ny rozpocet, ktory je sucastou rozpoctu
rektoratu KU.

Prevadzku ciastkovych kniznic UK KU zabezpecuje prislusna fakulta alebo TI KU.
Zakladnym zdrojom financovania pre ciastkové kniznice UK KU je roény rozpocet,
ktory je sucastou rozpoctu fakult a TI KU.

Na svoju ¢innost m6ze UK KU vyuzivat aj ticelové mimorozpoctové prostriedky napr.
granty, prostriedky zo Strukturalnych fondov, dary, sponzorské prispevky atd.

UK KU moze vykonavat podnikatel'ska ¢innost v stilade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi KU.

Poplatky za knizni¢né a vypozi¢né sluzby vybraté v tstrednej kniznici UK KU v
RuzZomberku st prijmom UK KU.

Poplatky za kniZzni¢né a vypozi¢né sluzby ciastkovych kniZznic st prijmom prislusnej
fakulty, alebo TI KU.

Vydavky na prevadzku UK KU, ndkup odbornej literatiry a inych druhov

informacnych zdrojov je hradeny z rozpoétu KU a z inych zdrojov.

SIESTA CAST

Clénok 8
Platnost a ucinnost tohto Statutu
Statat UK KU bol prerokovany v Kolégiu rektora KU dia 17. jina 2019.
Stattat UK KU nadobtida platnost a ti¢innost diiom jeho podpisu rektorom KU.

Stcasne straca platnost Statat UK KU zo dmia 23. septembra 2014 a Organizacny
poriadok UK KU zo dnia 20. januara 2015.

V Ruzomberku, dnia 8. jala 2019

doc. Ing. Jaroslav Demko, CSc.
rektor KU



