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V stilade so Smernicou rektora ¢ VP-KU-35 a v stilade so Studijnym poriadkom PF KU v
Ruzomberku sa pre ukonéenie stidia vydava tato smernica.

(1)

()

3)
(4)

(1)

Clanok 1
Zakladné ustanovenia
Smernica dekana Pedagogickej fakulty KU o nalezZitostiach kvalifika¢nych prac
aukonceni Stadia na PF KU v RuZomberku upravuje jednotny postup pri
vypracovavani, registrovani, kontrole originality, uchovdvani a spristupnovani

kvalifikacnych prac.

Podla § 51, ods. 3, Zakona ¢. 131/2002 o VS, stitastou Studia podla kazdého studijného
programu je aj zdverecnd praca, ktord spolu s jej obhajobou tvori jeden predmet.
Obhajoba zaverecnej prace patri medzi Statne skasky a je jednou z podmienok

riadneho ukoncenia studia.

Autorom zaverecnej préce je student. Zaverecnd praca je jeho samostatnou pracou.

Autor zaverecnej prace (dalej len ,autor") je povinny vypracovat pracu podla
vnutornych predpisov KU a reSpektovat autorské prava. Autor zodpovedd za

originalitu zaverec¢nej prace.

Clanok 2
Druhy kvalifika¢nych prac a vSeobecné ustanovenia

Kvalifika¢nou pracou je:

a) bakalarska praca - pri studiu podla studijného programu prvého stupnia (bakalarsky
Studijny program),

b) diplomova praca - pri stadiu podla studijného programu druhého stupnia alebo
$tudijného programu podla § 53 ods. 3 zékona o VS (magistersky studijny
program),

¢) rigordzna praca — ako sucast rigorézneho konania,

d) dizerta¢na praca - pri Studiu podla Studijného programu tretieho stupna
(doktorandsky Studijny program),

e) habilitacnd praca - vedeckd monografia, monotematickd praca, ktord prindsa nové
vedecké poznatky alebo stibor publikovanych vedeckych prac, doplneny

komentarom uchadzaca o habilitaciu.




R Cislo dok.:

Katolicka univerzita v Ruzomberku

VP-PFKU-4/2023

Pedagogicka fakulta
Revizia ¢.:
VNUTORNY PREDPIS Vytlacok &.:
Smernica dekana o nalezitostiach kvalifika¢nych prac a ukonceni Strana: 5 z 21

stadia na PF KU v Ruzomberku

()

(3)

(4)

Zaverecna praca je pojem, ktorym sa oznacuju: bakalarska, diplomova a dizertacna

praca.

Bakaldrskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov
rieSeného problému z daného $tudijného odboru. Student ma preukazat schopnost
pracovat s domdcou aj zahrani¢nou odbornou literatarou, vybrat z nej podstatné
informadcie pre svoju tému, uplatnit svoje schopnosti pri zhromazdovani, interpretacii
a spracuvani zdkladnej odbornej literatary. Bakaldrska praca modze mat prvky
povodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripadne moze ist o aplikaciu v praxi alebo

o rieSenie ciastkovej tlohy.

Ak je sucastou bakaldrskej prace umelecky vykon, tento nesmie byt samostatnym
predmetom zaverecnej obhajoby. Umelecky vykon z oblasti vytvarného umenia je
potrebné realizovat tak, aby sa dali uplatnit praktické zrucnosti, schopnosti
a vedomosti Studenta v kontexte zamerania Stidia, v konecnej, printovej podobe
zaverecnej prace. Terminy ukondenia prezentdcii jednotlivych umeleckych vykonov
stanovuje prislusné Skoliace pracovisko (katedra) pre kazdy akademicky rok osobitne
a Student je povinny riadit sa uvedenymi terminmi a stanovenymi podmienkami

katedry.

Diplomova praca sa liS§i od bakalarskej rozsahom a kvalitou spracovania témy.
Vypracovanim diplomovej prace Student preukazuje schopnost samostatne ziskavat
teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich uplatfiovat a pouzivat pri rieSeni
konkrétnych problémov. Okrem toho musi Student v diplomovej praci preukazat
schopnost pouzivania a aplikdcie Standardnych vedeckych metéd a vyjadrenia
vlastnych postojov a rieSeni. Diplomova praca moze mat teoreticky, experimentalno-
vyskumny alebo aplikacny charakter. Mo6ze mat prvky povodnosti, sumarizacie
a kompilacie.

Ak je sucastou diplomovej prace umelecky vykon, tento nesmie byt samostatnym
predmetom zaverecnej obhajoby. Umelecky vykon z oblasti vytvarného umenia je
potrebné realizovat tak, aby sa dali uplatnit praktické zrucnosti, schopnosti
a vedomosti Studenta v kontexte zamerania Stidia, v konecnej, printovej podobe
zaverecnej prace. Terminy ukondenia prezentdcii jednotlivych umeleckych vykonov
stanovuje prislusné skoliace pracovisko (katedra) pre kazdy akademicky rok osobitne
a student je povinny riadif sa uvedenymi terminmi a stanovenymi podmienkami

katedry.
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(5) Rigoréznou pracou sa overuje schopnost autora preukazat, Ze v studijnom odbore ma
hlbsie vedomosti v jeho SirSom zdklade a je spdsobily osvojovat si samostatne nové
poznatky vedy a praxe a ziskané vedomosti aplikovat tvorivym spdsobom v praxi.
Pristup k spracovavanej problematike ma byt komplexny a ma otvarat novy pohlad na

spracovavanu tému.

(6) Dizertatnd praca ma charakter vedeckej prace, v ktorej doktorand na zaklade
priebezného vyskumu a s vyuzitim bohatého dokladového materialu, ako aj vedeckych
metdd preukazuje schopnost samostatne vedecky a tvorivo pracovat v oblasti
vyskumu alebo vyvoja, resp. pripravenost na samostatni teoretickii a tvoriva
umeleckt ¢innost, na rieSenie teoretickych i praktickych problémov studijného odboru.
Autor pracou preukazuje schopnost spracovat zvoleny odborny problém
s interdisciplindirnym pristupom a s vypracovanim konkrétnych rieSeni a zaverov.
Ma sa vyznacovat vysokym stupniom analyzy a syntézy poznatkov a tiez dostatocnym

prehladom existujticej odbornej literatary.

(7) Habilitana praca je podla § 76 ods. 3 a 4 zdkona o vysokych Skolach podmienkou na
ziskanie vedecko-pedagogického titulu docent. Habilitacnou pracou autor preukazuje
schopnost spracovat zvoleny odborny problém s komplexnym pristupom a zavermi.
Na zaklade vlastného vyskumu s vyuzitim vedeckého odborného potencidlu ma
prinasat zasadné poznatky alebo teoretické vychodiskd. Habilitacna pradca moze mat
podobu monografie, monotematickej prace, ktord prindSa nové vedecké poznatky
alebo stuboru publikovanych vedeckych prac, doplneného komentarom uchadzaca
o habilitdciu. Habilitacnou pracou musi uchddzac¢ preukdzat, Ze vytvoril ucelené
vedecké dielo alebo svojimi umeleckymi dielami a umeleckymi vykonmi vytvoril

v prislusnom odbore habilitacného konania ucelené umelecké dielo.

(8) Kazda z uvedenych kvalifikacnych prac musi byt origindlna a vytvorena autorom pri
dodrzani pravidiel prace s informa¢nymi zdrojmi. Ziadna z nich nesmie mat charakter
plagiatorstva a nesmie narusat autorské prava inych osob. Autor je povinny dosledne
a spravne citovat pouzité informacné zdroje, menovite a konkrétne uviest vysledky,
presne opisat pouzité metddy a pracovné postupy, zdokumentovat laboratérne a iné
vysledky a terénne vyskumy inych autorov. Autor nesmie opakovane odovzdat
vlastnt rovnaku alebo mierne pozmenenu précu, ktorti uz raz odovzdal ako zavereént
pracu. Zaverecna praca (bakaldrska, diplomova, dizerta¢nd) musi trovniou zodpovedat

stupnu Studijného programu v problematike odborného a tematického zamerania




R Cislo dok.:

Katolicka univerzita v Ruzomberku

VP-PFKU-4/2023

Pedagogicka fakulta
Revizia ¢.:
VNUTORNY PREDPIS Vytlacok &.:
Smernica dekana o nalezitostiach kvalifika¢nych prac a ukonceni Strana: 7 z 21

stadia na PF KU v Ruzomberku

(1)

()

)

(4)

()

(6)

spolu s arovriou kvalifikacného rdmca daného Studijného programu, ktory Student

Studuje.

Clanok 3
Zadavanie zaverecnych prac
Ak sa Studijny program uskutociiuje na fakulte, prislusné Skoliace pracovisko (katedra)
zverejni do konca oktdbra prostrednictvom akademického informacného systému
(dalej len AIS) témy zaverecnych prac pre studentov predposlednych roénikov prvého,
druhého a spojeného prvého a druhého stupna. Témy v akademickom informacnom
systéme vypisuje veduci zdverecnej prace, resp. Skolitel a schvaluje veduci katedry.
Studenti si vyberaju tému zévere¢nej prace najneskdr do konca nasledujiiceho mesiaca

po zverejneni tém.

Student ma pravo pisomne navrhnat katedre vlastnti tému a vedticeho zavereénej
prace, resp. Skolitela do konca novembra predposledného rocnika Studia. Veduci
katedry sa do 30 dni k jeho navrhu pisomne vyjadri, pricom ma pravo neschvalit
navrhovant tému a veduceho zaverecnej prace, resp. Skolitela. Za schvalenie sa

povazuje aj potvrdenie témy v AIS.

Prislusné skoliace pracovisko moze akceptovat ako témy zaverecnych prac aj navrhy
predloZené réznymi organizdciami a instittciami, ak tieto ndvrhy koreSponduju
s odbornou a vedeckou orientdciou skoliaceho pracoviska. Akceptovanému navrhu
takto predloZenej témy sa nasledne prideli Skolitel z prislusného skoliaceho

pracoviska.

Student predposledného roénika sa na tému elektronicky prihlsi u vedtceho
zaverecnej prace, resp. skolitela v AIS. Na zdklade dohody medzi veduicim zaverecnej
prace, resp. Skolitefom a Studentom sa v AIS vyhotovi Zadanie zaverecnej prace, ktoré
prostrednictvom AIS schvaluje veduci skoliaceho pracoviska najneskor do 31. januara
daného akademického roka.

Zadanie zavere¢nej prace podpisané veducim zaverecnej prace, resp. Skolitelom je
sucastou uvodnej casti. Vyhotovuje sa minimdlne v dvoch rovnopisoch vytla¢enych

z AIS, v termine ur¢enom fakultou, na ktorej je Student zapisany na stidium.

Pri Studijnych programoch uskutoctiovanych na fakulte za zverejnenie tém
zaverenych prac v AIS zodpovedd veduci prislusného skoliaceho pracoviska.

Uvedené témy schvaluje garant Studijného programu (osoba, ktora nesie hlavnu
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(1)
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zodpovednost za uskutocniovanie a realizaciu SP). Osoby, ktoré vedu zaverecné prace,
vykondvaju aktivnu tvoriva ¢innost alebo praktickt ¢innost na tirovni zodpovedajticej
stupniu Studijného programu v problematike odborného a tematického zamerania

vedenych prac.

Témy dizerta¢nych prac vypisuje a zverejiiuje prislusna fakulta na internetovej stranke
fakulty v sulade s harmonogramom akademického roka tak, aby boli zverejnené
najneskor 2 mesiace pred poslednym dnom uréenym na podanie prihlaSok na
doktorandské Stadium. Zaroven zverejni aj spdsob a terminy prihlasovania sa

uchéadzacov na doktorandské stadium.

Clénok 3
Formalna uprava kvalifikaénych prac

Pri pisani kvalifikaénych prac sa odportca postupovat podla STN ISO 690. Formdlna

Uprava prac vychadza z:

a)  STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a ipravy pisomnosti,

b)  STN ISO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov,

c) STIN ISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie
a dokumentaciu,

d) medzindrodnych Standardov.

V celej kvalifikacnej praci je potrebné pouZzivat rovnaku techniku citovania.

Bibliografické odkazy mozu byt uvddzané metédou prvého tdaja (mena) a datumu
alebo metédou priebeznych poznamok (t.j. poznamok pod ciarou). Autor prace ma
pravo zvolit si jednu z uvadzanych metdd, ktorti pouziva v ramci celej zaverecnej
prace. Popis typov cita¢nych stylov je uvedeny v Prilohe ¢. 5. Popis prikladov citacii
podla typu publikacie alebo nosica je uvedeny v Prilohe ¢. 6.

Kvalifikacna praca sa vypractva v slovenskom jazyku, a ak s tym suhlasi dekan PF
KU, tak aj v inom, spravidla v anglickom jazyku. V S$tudijnych programoch
zameranych na cudzie jazyky je zdverecnad praca spravidla vypracovanad v jazykoch
tychto studijnych programov. Kvalifikacnd praca sa vypracava spravidla v prvej osobe

mnozného disla.
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Kvalifika¢na praca ma byt vytlacena pocitacovou tlacou na bielom papieri formatu A4
(297x210 mm), ¢iernym pismom tak, aby bola dobre citatelnd. MoZe sa pouZzivat aj

obojstranna tlac.

Odporucané typy pisma st Times New Roman, Palatino Linotype, Arial, velkost 12
aje jednotny v celej praci. Odporacané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje —
vnuatorny 3,5 cm, vonkajsi 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, pata dole 1,25 cm, zahlavie 1,25
cm, odsadenie prvého riadku v odseku 1,25 cm, zarovnavanie do bloku. Odportéané
nadpisy: 1. trovne d¢islovania (= nazvy kapitol napr. 1) 16b/Bold, zarovnanie vIavo,
pred 6 bodov, za 6 bodov; 2. rovne ¢islovania (= ndzvy podkapitol napr. 1.1) 14b/Bold,
zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 3. drovne d{islovania (= nazvy
podnadpisov napr. 1.1.1) 12 b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov;
4. arovne dislovania (= nazvy podpodnadpisov napr. 1.1.1.1) 12b/Italic, zarovnanie
vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov. Nazvy hlavnych kapitol pisat velkym pismom
a hlavné kapitoly zacinat na novej strane. Strana ma byt orientovand na vysku.
V poznamkach pod ¢iarou alebo za textom je riadkovanie 1. Ak sa poznamky uvadzaja
pod diarou, tak velkost pisma je 10.

Rozsah: Bakaldrska praca ma mat spravidla minimalne 30 az 40 normostran (54 000 aZz
72 000 znakov vratane medzier). Ak je jej sucastou umelecky vykon, tak 20 az 30
normostran. Diplomova praca musi mat 50 az 70 normostran (90 000 az 126 000 znakov
vratane medzier). Ak je jej sucastou umelecky vykon, tak 30 az 40 normostran.
Rigorozna praca ma mat rozsah 80 az 100 normostran (144 000 az 180 000 znakov).

Dizertac¢na praca 100 az 150 normostran (180 000 az 270 000 znakov vratane medzier).

Rozsah teoretickej casti diplomovej prace, ktorej stcastou je aj prakticka cast v podobe
vytvarného diela, obrazového (fotografie, kalendar a pod.), zvukovoobrazového
(hrany film, animovany film, dokumentarny film a pod.) alebo zvukového (rozhlasova
relacia a pod.) komunikatu, musi byt minimalne 72 000 znakov.

Ak st v praci uvedené tabulky, odporuca sa, aby boli zarovnané vlavo, pricom pred
tabulkou ma byt 6 bodov. Popis tabulky ma byt umiestneny nad tabulkou, pred

popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad popisu napr. Tab. 1 Nazov.

Ak st v praci uvedené obrazky alebo grafy, odportca sa, aby boli zarovnané na stred,
pricom pred obrazkom ma byt 6 bodov. Popis obrazku ma byt umiestneny pod

obrazkom, pred popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad napr. Obr. 1 Nazov.
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(11) Strany prace sa &isluji nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni
v dolnej ¢asti strany (péte), v strede alebo na vonkajsej strane stranky. Strany sa ¢isluju

rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace.

(12) V ojedinelych pripadoch, s pisomnym sthlasom veduceho prace a vedtceho
prislusného skoliaceho pracoviska moze Student odovzdat zdvereénu pracu, ktord ma

mensi rozsah.

Clanok 4
Struktira a nalezitosti kvalifikaénych prac
(1) Kuvalifika¢nd praca obsahuje tieto hlavné casti:
a) uvodna cast,
b)  hlavna textova Cast,
c)  prilohy a registre (nepovinné).
(2)  Uvodna Cast kvalifikacnej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
c¢)  zadanie zdverecnej prace (nevztahuje sa na rigordznu a habilitacnt pracu),
d)  vyhlasenie o pocte znakov,
e)  podakovanie (nepovinné),
f)  abstrakt v Stdthom jazyku,

g)  abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku,

h)  obsah,
i) zoznam ilustrdcii a zoznam tabuliek (ak sa v praci nachadzaju, tak je povinny),
i) zoznam skratiek a znaciek (ak sa v praci nachadzajui, odporuca sa zaradit;

v technickych a prirodovednych odboroch povinné),

k)  slovnik terminov (nepovinné).

(38) Obal kvalifikacnej prace (Priloha ¢. 1) obsahuje:
a)  nazov vysokej skoly,
b)  nézov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C)  nazov prace a podndzov prace, ak sa pouzil,
d) oznacenie kvalifikacnej prace (bakaldrska praca, diplomova préaca, rigordzna,
dizertacna, habilita¢nd praca),

e)  meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,
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f)  rok predloZenia prace.
(4) Titulny list (Priloha ¢. 2) obsahuje tplnt informéciu o praci. Obsahuje:

a)  nazov vysokej skoly,

b)  ndzov fakulty, na ktorej je Student/autor zapisany,

C)  nazov prace a podnazov prace (ak sa pouzil),

d) oznacenie kvalifikacnej prace (bakaldrska, diplomova, rigordzna, dizertacna,
habilitacna),

e)  meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

f)  ndzov studijného programu,

g)  nazov Studijného odboru,

h)  meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly veduceho
zaverecnej prace, resp. Skolitela (nevztahuje sa na rigoréznu a habilitacnt pracu),

i) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak bol
pre zaverecnu pracu urceny (nevztahuje sa na rigoréznu a habilita¢na pracu),

)] nazov Skoliaceho pracoviska,

k)  miesto a rok predlozenia prace.

(5) Zadanie zaverecnej prace (nevztahuje sa na rigoréznu a habilitacnti pracu) obsahuje:
a) meno, priezvisko a tituly Studenta,

b)  Studijny program,

c¢)  Studijny odbor,

d)  typ zdverecnej prace,

e) jazyk zaverecnej prace

f)  sekundarny jazyk,

g)  nazov zaverecnej prace,

h)  meno, priezvisko a tituly veduceho zaverecnej prace, resp. skolitela,

i) v pripade externého skolitel'a jeho meno, priezvisko a tituly,

)] nazov Skoliaceho pracoviska,

k)  meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho pracoviska (ndzov katedry, resp.
ustavu),

1) datum schvalenia zadania,

m) podpisy veduceho Skoliaceho pracoviska a veddceho zaverecnej prace,
resp. Skolitela.

(6) Abstrakt v slovenskom jazyku (Priloha ¢. 4) obsahuje informdciu o cieloch prace a jej

strunom obsahu. V zdvere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky
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avyznam celej prace. Stcastou abstraktu je 3 - 5 klucovych slov. Abstrakt sa piSe

suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku je prekladom abstraktu

v slovenskom jazyku. Uvadza sa na samostatnej strane zaverecnej prace.
Obsah je prehl'ad ¢islovanych a neéislovanych casti (kapitol) prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek a slovnik terminov

zvySuju prehladnost zaverecnej prace. Patria medzi nepovinné Casti zaverecnej prace,

ak sa v praci nachadzaju tak st povinné.

Hlavnu textovu cast zaverecnej prace tvori:

a) uvod,

b)  jadro,

c)  zaver,

d) resumé v slovenskom jazyku (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana
v inom ako statnom jazyku, okrem céeského jazyka),

e)  zoznam bibliografickych odkazov.

Autor musi v kvalifika¢nej praci zachovavat zasady sucasného platného vedeckého

citovania a odkazovania na primarnu a sekundarnu literataru.

V tvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom kvalifikacnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom a cielmi
prace. Uvod obsahuje informaciu o obsahu a $truktire préace, zhodnotenie pouZitych
zdrojov a zdovodnenie pouzitych metoéd. Autor v ivode moze uviest, preco je praca
dolezitd a preco sa rozhodol spracovat dana tému. Pri Studijnych programoch prvych

dvoch stupniov je rozsah tvodu spravidla 1 - 2 strany.

Jadro je hlavna cast prace a cleni sa na kapitoly, podkapitoly, ktoré sa cisluju
vzostupne. Kazda nova ocislovana kapitola prvej trovne sa za¢ina na novej strane.
Clenenie je uréené typom prace, ktorému zodpovedajti aj ndzvy prislusnych kapitol
a podkapitol. Z obsahového hladiska sa jadro riadi metodologickymi a Struktirnymi
$pecifikami jednotlivych vednych odborov.

V zavere je potrebné v strucnosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym

cielom.

Ak je kvalifika¢na praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovaf resumé

v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu kvalifikacnej prace. Resumé sa
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(17)

(18)

(19)

(20)

(1)

nezapocitava do poctu znakov kvalifikacnej prace. Rozsah resumé v slovenskom

jazyku v dizertacnej praci upravuje prislusnd smernica o doktorandskom stadiu.

Zoznam bibliografickych odkazov je dany mnoZstvom pouzitych zdrojov, ktoré musia

koreSpondovat s citdciami a parafrdzami pouzitymi v texte.
Koncova cast prace obsahuje prilohy (ak st v préci) a registre (nepovinné).

Priloha je nepovinna cast prace. Obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do
textu prace. Kazda priloha sa za¢ina na novej strane a je oznacend samostatnym
velkym pismenom (napr. Priloha A, Priloha B...). Cislo strany je uvedené iba pri
zozname priloh. Ostatné strany priloh sa cisluji inym formatom cisel ako kvalifikacna

praca (napr. rimskymi ¢islicami).

Obal (vézba) sa do strankovania kvalifikacnej prace nezapocitava. Titulny list, zadanie
zaverecnej prace, vyhldsenie o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam
ilustracii a zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, slovnik, zoznam priloh sa do
strankovania zapoditavaju, ale cisla strdn sa na nich neuvadzajiu (nezobrazuju).
Zobrazovanie ¢isel stran kvalifikacnej prace zacina stranou, na ktorej sa nachadza

uvod, a kondi stranou, ktora obsahuje zoznam bibliografickych odkazov.

Do rozsahu prace sa zapocitavaju znaky od tvodu po zoznam bibliografickych
odkazov vratane a nezapocditavaju sa ostatné znaky (obal, titulny list, zadanie
zaverecnej prace, vyhldsenie o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam
ilustrdcii a zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, slovnik), ani znaky textov

v prilohach a v koncovej Casti (registre).

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania
znamend povinnost autora zretelne odkazat na vSetky povodné zdroje, a to tak
citované, ako aj parafrazované, ktoré v praci vyuzil. Akékolvek pouzitie inych prac
alebo myslienok s cielom vyvolat dojem, ze ide o autorovu vlastnt myslienku alebo
pracu, je plagidtorom, porusenim autorského zdkona a akademickej cti. Technika
citovania vyjadruje, ¢i a ako spravne, podla prislusnej normy autor spdja miesta v texte
so zaznamami o dokumentoch, ktoré st v zozname bibliografickych odkazov. Autor je
povinny dosledne pouzivat zvolent techniku citovania a nemdze v praci kombinovat

viaceré techniky. Zoznam bibliografickych odkazov v zavere prace sa uvadza
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v abecednom poradi, v niektorych spolocenskych vedach sa odporaca rozclenit
pramene a sekunddrnu literatiru, pricom obidva zoznamy dodrZiavaju vlastné

abecedné poradie.

Clanok 6
Predkladanie kvalifikaénych prac

Kvalifikacné prace sa predkladaju vo vytlacenej forme, zviazané v pevnej vizbe
(nie hreberiovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat. Vo vynimocnych situdciach
je mozné predkladat kvalifikacné prace iba v elektronickej forme. Grafické prilohy
kvalifikacnej prace je mozné odovzdat na datovom optickom alebo elektronickom
médiu v identickej verzii, ktora bola nahratd do AIS a Centrdlneho registra

zaverecnych a kvalifikac¢nych prac (CRZP).

Zaverecné prace pri prvych dvoch stuprioch Stidia sa odovzdavaju na Studijnom
oddeleni prislusnej fakulty, k datumu stanovenému harmonogramom akademického
roka fakulty, a to jeden vytlacok v pevnej viazbe. Rigorézne, dizertaéné a habilitacné
prace sa odovzdavaju na referate pre vedu a umenie fakulty spravidla v Styroch

vyhotoveniach.

Postup vkladania prac do systému evidencie zavere¢nych prac na KU musi byt vcas

zverejneny v AlS.

Elektronicka verzia kvalifikacnej pradce musi byt identicka s vytlacenou formou prace,

pri¢om za ich obsahovt zhodu zodpoveda autor.

Elektronickd verzia zaverecnej prace sa nahra do systému AIS.

Clanok 7
Kontrola originality kvalifika¢nych prac

Originalita kvalifikacnej prace (miera zhody textu prace s databazou originalnych
textov) sa posudzuje v Centrdlnom registri zavere¢nych a kvalifika¢nych prac, kde sa
vyhotovi Protokol o kontrole originality. Tento protokol sa distribuuje z Centralneho
registra zaverecnych a kvalifikaénych prac do akademického informacéného systému,
odkial je spristupneny autorovi, veducemu zdverecnej prace, resp. skolitelovi

a studijnému oddeleniu, resp. oddeleniu pre vedu a umenie.
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Protokol o kontrole originality kvalifikacnej prace dostupny v AIS je nevyhnutnou
podmienkou pre obhajobu kvalifikacnej prace.

Posudok veduceho préce, resp. skolitela a oponenta obsahuje vyjadrenie k vysledkom
protokolov o kontrole originality. V pripade externych oponentov pracovisko (katedra,
ustav alebo ind organizac¢nd jednotka v ramci fakulty) poskytne protokoly o originalite
Skolského diela oponentovi sucasne s odovzdanim Skolského diela na ucely

vypracovania oponentského posudku, rovnako zabezpeci vlozenie posudku do AIS.

Vysledok kontroly originality kvalifikacnej prace je sucastou zapisu o Statnej skuske.
Pri Studijnych programoch prvych dvoch stupriov autor odovzda vytlacent prva
stranu protokolu o kontrole originality na Studijné oddelenie spolu s prihlaSkou na
obhajobu prace a s prihlaskou na Statne zaverecné skusky. V ostatnych pripadoch

odovzdava tento protokol spravidla prostrednictvom referatu pre vedu a umenie.

Kazdy veduci zaverecnej prace, resp. skolitel a oponent zaverecnej prace je povinny
podrobne prestudovat protokol kontroly originality a v posudku sa vyjadrit, ¢i praca

ma alebo nema znaky plagiatu.

Posudzovanie kontroly originality a nepripustné konania vo¢i akademickej etike:

a) ak je vysledok kontroly originality zdverecnej a rigordznej prace (miera zhody
sinymi pracami, prip. informacénymi zdrojmi) vyssi ako 30%, v pripade
dizertacnej ahabilitacnej prace 20%, takato praca musi byt prepracovana.
Prepracovanim kvalifikacnej prace sa predpoklada zniZenie percenta zhody.
Prepracovanu pracu autor nahrd do akademického informacného systému
najneskor 3 tyzdne pred planovanym terminom obhajoby kvalifikacnej prace.
V pripade, Ze aj napriek prepracovaniu kvalifikacnej prace, vysledok kontroly
originality kvalifikacnej prace prekracuje povoleny limit, k vysledku protokolu
originality sa vyjadri Statnicovd, resp. prislusnd komisia, ktord sa v zapise
o Statnych skuskach jednoznacne vyjadri, ¢i vzhladom na zameranie a charakter
prace je percentudlny prekryv akceptovatelny alebo neakceptovatelny.
Ak Statnicova, resp. prislusna komisia percentudlny prekryv povazuje za
neakceptovatelny, obhajobu kvalifika¢nej prace ohodnoti klasifikacnym stupriom
Fx.

b)  ak kvalifikaéna praca spitia indikatory konania proti akademickej etike, tzn. Ze
kvalifikacné prace, v ktorych sa objavi falzifikovanie, ktoré zahfiia okrem iného

falsovanie alebo vymyslanie dat a informacii v texte; falSovanie, pozmenovanie
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alebo int1 nedovolent tpravu oficialnych dokumentov, budu rieSené nasledovne:
tato skutocnost veduci katedry ozndmi dekanovi fakulty so Ziadostou
o prerokovanie tohto priestupku v disciplindrnej komisii fakulty v salade s jej
Disciplinarnym poriadkom KU.

Vysledok obhajoby kvalifikacnej prace sa bez zbytocného odkladu zaznamena do

akademického informacného systému.

V pripade tspesnej obhajoby kvalifikacnej prace Univerzitna kniznica KU vykona jej

bibliograficku registraciu.

Studijné oddelenie, resp. referdt pre vedu a umenie najneskdr 2 mesiace po
uskutocneni obhajob kvalifikacnych prac poskytne Univerzitnej kniznici KU formou
vypisu z akademického informaéného systému menny zoznam o0sob, ktoré uspesne
absolvovali obhajobu kvalifikacnej prace, vratane licencnej zmluvy (licenéna zmluva
pre kniZznicu). Do uvedeného terminu tieZ zabezpeéi odovzdanie jedného vytlacku
obhdjenej kvalifikac¢nej prace Univerzitnej kniZznici KU - plati len pre rigordzne,

dizertacné a habilita¢né prace.

Student odovzda zéveretnti pracu na $tudijné oddelenie najneskdr 6 tyzdiiov pred
planovanou obhajobou. Na obhajobu sa prihlasi aj prostrednictvom AIS. Na Studijné
oddelenie dorudi vytlacent prihlasku (Priloha ¢. 8), 2x licenéné zmluvy a prvua stranu
protokolu o kontrole originality. Doktorand podava ziadost o povolenie obhajoby
dizertacnej prace (Priloha ¢. 9) v dostatoénom predstihu, aby sa obhajoba dizertacnej

prace mohla uskutocnit v poslednom roku jeho doktorandského studia.
Obhajoba kvalifikacnej prace je sucastou Statnej skusky.

Student moZe obhajovat zavereént (bakalarsku, diplomovtl) pracu len v tom pripade,
ak ju na prijatie odporuci aspon jeden z posudzovatelov — veduci zaverecnej prace
alebo jej oponent.

Student ma pravo obozndmif sa s posudkami zaverecnej prace prostrednictvom

informacného systému skoly minimalne 2 pracovné dni pred obhajobou.
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Clanok 8
Licenc¢na zmluva a ¢estné vyhlasenie

Po vloZeni zaverecnej prace do AIS vygeneruje AIS licenénd zmluvu o pouZiti

zaverecnej prace a licenént zmluvu o pouZziti diela.

Navrhy licenénych zmlav sa pri prvych dvoch stupnioch Stadia odovzdavaju spravidla
na Studijnom oddeleni prislusnej fakulty, v ostatnych pripadoch na referate pre vedu

a umenie.

Ak autor v predloZzenom navrhu licen¢nej zmluvy pozaduje odkladna lehotu dlhSiu
ako 12 mesiacov, sucasne predlozi univerzite oddvodnenie Ziadaného prediienia
odkladnej lehoty. Odovodnenie, vytvorené prostrednictvom AIS, predklada v dvoch

rovnopisoch v listinnej podobe.
Licencné zmluvy sa uzatvaraju do 30 dni odo diia vloZenia ich ndvrhu do systému AIS.

Ak autor zaverecnej prace vydal pracu alebo jej cast v ramci periodickej alebo
neperiodickej publikacie, vyplni cestné vyhldsenie podla vzoru odportacaného
vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 233/2011 Z. z., ktorou
sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Ak je autor v pravnom vztahu s vysokou Skolou, najmd ako Student alebo
zamestnanec, vypliia Cestné vyhlasenie v AIS. Takto vyplnené Cestné vyhlasenie doruéi
autor prevadzkovatelovi registra prostrednictvom informacného systému vysokej
Skoly.

Ak autor nie je v pradvnom vztahu s vysokou skolou podla odseku 2, dorucuje cestné

vyhlasenie prevadzkovatelovi registra v listinnej podobe.

KU zasiela prostrednictvom svojho informacného systému prevadzkovatelovi CRZP
informaciu o uzatvoreni licencnej zmluvy k zaverecnej praci v rozsahu ur¢enom v § 3

ods. 7 vyhlasky.
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Clanok 9
Statna skaska
Statna skuska sa kond v terminoch, ktoré urcuje dekan a zverejiiuje aspoti 2 mesiace

pred ich konanim. Tézy z predmetov Statnej skiisky musia prislusné katedry zverejnit

do zaciatku zimného semestra akademického roku, v ktorom sa konaju Statne sktsky.

Podmienkou pre tucast na Statnej skuske je uspeSné absolvovanie predpisanych
Studijnych povinnosti danej ¢asti predmetovej $pecializacie. Studijné povinnosti pre
dana predmetova Specializaciu navrhuje katedra, ktora zabezpecuje dany Studijny

predmet, a schvaluje ich dekan.

Dalsou podmienkou pre ucast na Statnych skuskach je ziskanie kreditov
v predpisanom zloZeni. Pri jednoodborovom stadiu je podmienkou pre ticast na Statnej
skuske tispesné absolvovanie predpisanych Studijnych povinnosti daného Studijného

programu.

Student sa prihlasi na $tatnu skgku prostrednictvom AIS najneskor 21 dni pred
stanovenym terminom konania Statnej skusky. Vytlacenu prihlasku (Priloha ¢&. 7)
prinesie na $tudijné oddelenie. Student, ktory splnil podmienky na ukoncenie
vysokoskolského studia prislusného stupria, ma moznost prihlasit sa na Statnu skasku
v terminoch stanovenych v aktudlnom Harmonograme akademického roka. V auguste

je opravny termin pre tych Studentov, ktori neurobili Statnu sktsku v riadnom termine.

Doktorand podéva Ziadost o povolenie obhajoby dizertacnej prace (Priloha ¢. 9)
v dostatocnom predstihu, aby sa obhajoba dizertacnej prace mohla uskutocnit

v poslednom roku jeho doktorandského studia.

Ak Student nestihne absolvovat predmety Statnej sktsky v stanovenom termine, moze
sa zapisat do dalSieho akademického roka, uhradit poplatok za Stadium za
akademicky rok, v ktorom statnu sktisku vykond a moze sa zapisat na Statnu sktsku

v dalSom termine.

Statnu sktsku vykond student pred komisiou pre $tatne sktisky v stanovenom termine
a po splneni povinnosti Stadia urcené Studijnym programom pre prihldsenie sa na
Statnu skasku. Stadium podla $tudijného programu v dennej forme $tidia nesmie
presiahnut jeho $tandardnu diZku o viac ako dva roky. Stadium podla $tudijného
programu v externej forme $ttidia nesmie presiahnut jeho $tandardnu dizku o viac ako

tri roky.
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Skasat na Statnych skaskach moéZzu iba dekanom fakulty povereni vysokoskolski
ucitelia na funkcénych miestach profesor, docent a dalsi odbornici schvaleni Vedeckou
radou PF KU. Komisia pre Statne sktisky je najmenej Stvorélennd a menuje ju dekan.
Odporuca sa, aby jeden ¢len komisie bol z inej vzdelavacej institticie alebo odbornik

z praxe.
Predmety Statnej skusky st definované a zverejnené v Studijnych programoch.

Ucast vedtceho zaverecnej prace a jej oponenta na Statnej skuske je Ziaduca, nie je vSak

nevyhnutnou podmienkou konania skuisky.

Student mdze z vaznych osobnych alebo zdravotnych dévodov pisomne poziadat
dekana fakulty o odklad terminu Statnej skisky najneskoér tri dni pred jej planovanym
konanim. V mimoriadnom pripade (napr. autonehoda cestou na Statnu skusku) sa
moZe Student odhlasit do troch dni po termine Statnej skusky s predloZzenim
hodnoverného dokladu. Neospravedlnena neucast sa hodnoti klasifikaénym stupriom

FX (nevyhovel).

Statna skiigka sa kona z viacerych predmetov a kazdy predmet sa Kklasifikuje
osobitnym hodnotenim (A, B, C, D, E, FX).

Vysledok casti Statnej skusky klasifikuje komisia na zdklade neverejnej rozpravy
a hlasovania. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu. Vysledok Statnej skusky
je zverejneny v AIS.

Hodnotenie Statnej skasky sa zaznamendva v Zapise o Statnej skuske a podpisuju ho
predseda, ¢lenovia komisie a zapisovatel.

Student moZe opakovat statnu sktisku dvakrat. Opakuje statnu skasku, z ktorej ziskal
hodnotenie FX.

Student musi opakovani $tatnu skasku uskutoénit do dvoch rokov od skondenia
posledného roé¢nika stadia, najskor vSak dva mesiace od konania prvej Statnej skuisky.

Clanok 10
Ukoncenie stadia
Student, ktory sa prihlasil na vykonanie statnej sksky, prestava byt studentom fakulty

driom vykonania poslednej casti Statnej sktisky, vratane obhajoby zaverecnej prace.
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Absolventovi vysokoskolského Studia, ktory vykonal Statnu skasku, sa priznava
prislusny akademicky titul (Bc., Mgr.). Absolventovi doktorandského Studia sa udeluje
akademicky titul (PhD.).

Absolventovi vysokoskolského stadia, ktory vykonal Statnu skusku, fakulta vyda
diplom s uvedenim absolvovaného Studijného odboru, Studijného programu
a akademickeého titulu, dalej vysvedcenie o Statnej skuske, ako aj dodatok k diplomu.
Absolventovi, ktory nevykonal Statnu zaverecnu skusku, vyda fakulta na poziadanie

potvrdenie o vykonanych skuskach.
Vysvedcenie o Statnej skiske a diplom sa datuji driom vykonania skuasky.

Sttdium s vyznamenanim absolvuji ti Studenti, ktori pocas celého $tidia dosiahli
vazeny Studijny priemer do 1,30 vratane, a vo vSetkych castiach Statnej sktisky ziskali
hodnotenie A alebo B v riadnom termine, pricom pocet hodnoteni zndamkou A nesmie

byt mensi ako pocet hodnoteni zndmkou B.

Clanok 11
Zaverecné ustanovenia
Smernica nadobuda platnost a t¢innost diiom podpisu.
Dniom nadobudnutia platnosti Smernica dekana o nalezitostiach kvalifika¢nych prac
a ukonceni stadia na PF KU v Ruzomberku dcislo dok. VP-PFKU-4/2023, sa rusi
Smernica dekana Pedagogickej fakulty KU ¢. 6/2020 o ukondeni Stadia na PF KU

v Ruzomberku.

V RuzZzomberku, dna 18.10.2023

PaedDr. Peter Krska, PhD.
dekan PF KU v Ruzomberku

Prilohy:

Priloha ¢. 1 - Vzor obalu prace

Priloha ¢. 2 - Vzor titulného listu prace

Priloha ¢. 3 - Vyhlasenie o pocte znakov

Priloha ¢. 4 - Vzor abstraktu v slovenskom, anglickom, nemeckom, ruskom jazyku
Priloha €. 5 - Pravidla citovania pouzitej literatury a tvorby bibliografickych odkazov
Priloha €. 6 - Schémy a priklady citdcii a bibliografickych odkazov

Priloha ¢. 7 — Prihlaska na statnu skasku
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Priloha ¢. 8 — PrihlaSka na obhajobu zaverecnej prace

Priloha ¢. 9 — Ziadost o povolenie obhajoby dizertatnej prace
Priloha ¢. 10 — Ziadost 0 zmenu nazvu zavere¢nej prace
Priloha ¢. 11 — Prehlad Studijnych odborov




