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AS Akademicky senat

RP Rokovaci poriadok
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ROKOVACI PORIADOK AS TF KU

Teologicka fakulta Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len , TF KU”) vydava
po predchadzajicom pisomnom suhlase Velkého kanceldra a schvaleni v
Akademickom senate TF KU (d’alej len ,, AS” alebo ,, AS TF KU") podla ¢l. 29. ods. 5.
pism. d) a &l. 10. ods. 3. pism. n) Statiitu KU tento Rokovaci poriadok Akademického sendtu
TF KU (d’alej len ,RP”).
I. cast
Uvodné ustanovenia

ClL. 1 Predmet Gpravy
(1) Tento RP upravuje spdsob ustanovenia a poésobnost orgdnov AS TF KU, pripravu
a zvoldvanie zasadnuti, priebeh rokovania, spdsob prijimania uzneseni, ako aj d'alsie
pravidla, upravujtice organizéciu a ¢innost AS TF KU.

(2) RP je zavdzny pre clenov AS, c¢lenov organov AS a hosti pritomnych na
zasadnutiach AS.

Cl. 2 Prava a povinnosti ¢lenov AS
(1) AS a jeho ¢lenovia zodpovedaja za svoju ¢innost akademickej obci TF KU. Pri
vykone svojej funkcie sa ¢lenovia AS viazani svojim svedomim, vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi TF KU a KU, pricom dbajt na zaujmy
TF KU ako celku.

(2) Vykon funkcie ¢lena AS je nezastupitelny.

(3) Zakladnymi pradvami ¢lena AS st najma:

a) pravo predkladat’ navrhy na rokovanie AS a pozmertiujlce i dopliiujice navrhy k ndvrhom
prerokovavanych AS;

b) pravo vyjadrovat sa ku vSetkym otazkam, o ktorych AS rokuje;

¢) pravo klast otazky a Ziadat’ na zasadnutiach AS vysvetlenia od dekana, prodekanov
a tajomnika fakulty vo veciach patriacich do ich pravomoci;

d) pravo vzdat sa funkcie ¢lena AS, a to pisomnym vyhldsenim adresovanym predsedovi AS.
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II. cast
Ustanovujace zasadnutie AS

ClL 3 Zvolanie a priprava
(1) Prvé zasadnutie AS v novom funkénom obdobi (dalej len ,ustanovujtice
zasadnutie”) zvolava podla ¢l. 5 § 10. ods. 1. Statiitu TF KU predseda Volebnej komisie
AS TF KU (dalej len , VK”) najneskor do 14 dni od zadiatku plynutia funkéného
obdobia ¢lenov AS zvolenych vo vSeobecnych vol'bach.

(2) Zaciatok plynutia funkéného obdobia ¢lenov AS urcuje ¢l. 11. ods. 4. Zdsad volieb do
AS TF KU.

Cl. 4 Priebeh ustanovujticeho zasadnutia
(1) Predseda VK odovzda zvolenym kandiddtom osvedcenie o zvoleni za ¢lena AS TF
KU.

(2) Predseda VK podla ¢l. 5. § 10. ods. 1. zorganizuje vol'bu nového predsedu, dvoch
podpredsedov (1 za zamestnanecku cast, 1 za Studentska cast AS). Po platne
vykonanej volbe predseda VK odovzd4 vedenie zasadnutia AS novozvolenému
predsedovi AS.

III. cast
Organy AS TF KU a ich posobnost

ClL. 5 Organy AS TF KU
(1) Organmi AS su predseda, podpredsedovia a predsednictvo AS (dalej len
,predsednictvo”).

(2) Vykon funkcie predsedu a podpredsedov AS sa skonci:
a) uplynutim funkéného obdobia,

b) zanikom cClenstva v AS,

¢) vzdanim sa funkcie,

d) odvolanim.

(3) Predseda a podpredsedovia AS ostavaji vo funkcii aj po uplynuti ich funkéného
obdobia, kym AS nezvoli prislusné nové organy AS.

(5) Predseda a podpredseda AS sa mozu vzdat funkcie:
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a) ustnym vyhldsenim do zapisnice na zasadnuti AS,
b) pisomnym vyhlasenim adresovanym predsedovi AS.

(6) Funkcii podla odseku 5 sa nemozno vzdat so spdtnou ac¢innostou, vyhldsenie o
vzdani sa funkcie nemoZzno vziat spat.

ClL 6 Predseda AS TF KU
(1) Predseda AS najmai:

a) zastupuje AS TF KU navonok, predovSetkym v styku s inymi organmi akademicke;j
samospravy KU a jej fakult, vedicimi zamestnancami KU, organmi akademickej
samospravy inych vysokych §kol a ich fakult, a d’al$imi inStituciami,

b) zvoldva a vedie zasadnutia AS a predsednictva AS,

¢) podpisuje =zapisnice zo =zasadnuti AS, predsednictva AS avypisy uzneseni AS
a predsednictva AS

d) riadi administrativne a organizacno-technické zaleZitosti AS,

e) plni dalSie ulohy, ktorymi ho poveri AS alebo predsednictvo.

Cl. 7 Podpredsedovia AS TF KU
(1) Podpredsedovia AS najma:

a) zastupuju predsedu AS v plneni tloh, ktorymi ich poveri,

b) zastupuji predsedu AS v Case jeho nepritomnosti, nespdsobilosti na vykon funkcie alebo
neobsadenia funkcie predsedu AS,

¢) plnia d’al$ie ulohy, ktorymi ich poveri AS alebo predsednictvo.

Cl. 8 Predsednictvo AS TF KU
) Predsednictvo je vykonny organ AS, ktory plni Glohy spojené so zabezpecovanim

v

(1
¢innosti AS.

(2) Predsednictvo sa skladé z predsedu a podpredsedov.
(3) Predsednictvo najma:

a) vykonava kontrolu plnenia uzneseni AS,

b) zabezpecuje pripravu zasadnuti AS,
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¢) pred zvolanim zasadnutia AS prerokiva navrh jeho programu,
d) vyhlasuje dopliujuce vol'by do AS,
e) plni dal$ie ulohy, ktorymi ho poveri AS.

(4) Na predsednictvo nemoZzno preniest pdsobnost, ktord podl'a vieobecne zdvaznych
pravnych predpisov a vnutornych predpisov TF KU a KU prinélezi AS TF KU ako
celku.

IV. ¢ast
Zasadnutia AS TF KU

ClL. 9 Priprava zasadnuti
(1) AS pracuje formou zasadnuti. Zasadnutia sa konaja podla potreby.

(2) Pripravu zasadnuti AS zabezpecuje predsednictvo v spolupraci s predkladatel mi
materialov.

(3) Materiél na zasadnutie AS (d'alej len ,,material”) predkladaja najma:

a) dekan fakulty alebo v jeho zastipeni prodekani fakulty alebo tajomnik fakulty,
b) moderatori samostatne hospodariacich sucasti fakulty,

c) predseda AS,

d) clenovia AS.

(4) Materialy sa predkladaja predsedovi AS.

(5) Material musi obsahovat predkladany ndvrh, navrh na uznesenie (ak navrhovatel
Ziada prijat uznesenie) a v pripade potreby dal$ie pisomnosti dopliiujice alebo
vysvetl'ujace predkladany navrh.

(6) Predkladatel materidlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah je v stilade so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi TF KU a KU.

Cl. 10 Zvolavanie zasadnuti
(1) Zasadnutia AS sa zvolavaju pisomnou pozvankou. Moze byt dorucend aj
elektronickou formou. V pozvanke sa ur¢i termin, miesto a navrh programu
zasadnutia.

(2) Zasadnutia AS zvolava predseda AS. Ak zasadnutie nemdze zvolat predseda,
zvolava ho podpredseda AS.
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(3) Predseda AS je povinny bezodkladne, najneskor vsak do 14 dni, zvolat zasadnutie
AS na Ziadost:

a) dekana fakulty alebo rektora univerzity,

b) najmene;j jednej tretiny ¢lenov AS fakulty,

¢) nadpolovi¢nej vacsiny ¢lenov Studentskej Casti AS fakulty,

d) nadpolovi¢nej vacSiny ¢lenov zamestnaneckej Casti AS fakulty,
e) AS univerzity.

(4) Ak predseda AS nezvolé zasadnutie AS na zdklade Ziadosti podla ods. 3 pism. a),
tohto Rokovacieho poriadku zvola zasadnutie AS dekan fakulty.

(6) Na kazdé zasadnutie AS st okrem ¢lenov AS pozyvani Vel'ky kancelédr, dekan,
prodekani, tajomnik fakulty, moderatori samostatne hospodariacich stcasti fakulty.
AS alebo predsednictvo AS a predseda AS mozu na zasadnutie AS pozvat aj dalsie
osoby (d'alej len ,pozvany host”).

(7) Ucast ¢lena AS na zasadnuti je jeho povinnostou a potvrdzuje ju svojim podpisom
na prezencnej listine. Neticast na zasadnuti ¢len AS ospravedlnuje vopred predsedovi
AS, inak sa jeho neticast povaZzuje za neospravedlnend. Ak nastane spor o pripustnost
ospravedlnenia, o pripustnosti rozhodne s kone¢nou platnostou predsednictvo AS.

(8) Pozvanka a materidly sa ¢clenom AS a pozvanym hostom dorucuji najmenej 5 dni
pred konanim zasadnutia v elektronickej forme. Predseda AS méZe v odovodnenych
pripadoch rozhodnut o skréateni lehoty dorucenia materialu.

CL 11 Vedenie zasadnuti
(1) Zasadnutia AS st verejné.

(
(
(3) Dekan a rektor alebo v ich zastapeni prodekan, prorektor alebo tajomnik fakulty a
kvestor maju pravo vystapit na zasadnuti kedykol'vek, ked’ o to poziadaj.

2) Zasadnutie AS vedie predseda AS alebo podpredsedovia v dohodnutom poradi
dalej len ,, predsedajaci”).

Cl. 12 Schvalenie programu zasadnuti
(1) AS na kazdom zasadnuti zvoli verejnym hlasovanim z ¢lenov AS pritomnych pri
otvoreni zasadnutia skrutatorov, zapisovatela a overovatel'a zapisnice.
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(2) AS schval'uje ndvrh programu zasadnutia na zaciatku zasadnutia. Pred schvalenim
programu zasadnutia mozu c¢lenovia AS, dekan alebo v jeho zastipeni prodekan a
tajomnik fakulty predkladat navrhy na jeho zmenu alebo doplnenie.

(3) Ak predseda AS rozhodol o skrateni lehoty na dorucenie urc¢itého materialu podla
¢l. 10 ods. 8 tohto Rokovacieho poriadku na menej ako 48 hodin, alebo ak predkladatel v
¢ase medzi dorucenim materidlu a otvorenim zasadnutia AS materidl podstatnym
sposobom obsahovo upravil, moéze ktorykol'vek ¢len AS poZzadovat, aby AS hlasoval
o pripustnosti jeho zaradenia do programu zasadnutia formou schvalenia vynimky. V
pripade neschvalenia vynimky moze byt materidl prerokovany len ako informativny,
ku ktorému AS neprijima uznesenie.

(4) Predkladatel materidlu alebo nim poverena osoba (d'alej len , predkladatel”) ma
pravo pred schvélenim programu stiahnut z rokovania nim predloZeny materiél alebo
jeho cast; o tomto ndvrhu AS nehlasuje.

Cl. 13 Priebeh rokovania
(1) Predkladatel v tvodnom vysttpeni predlozeny materidl uvedie, zdévodni jeho
obsah a predlozi navrh uznesenia.

(2) Ak predkladatel om nie je dekan alebo rektor alebo v jeho zasttpeni prodekan alebo
prorektor alebo tajomnik fakulty alebo kvestor, predsedajici poziada dekana alebo
rektora alebo v jeho zastupeni prodekana alebo prorektora alebo tajomnika alebo
kvestora, aby sa k prerokovavanej veci vyjadrili.

(3) Po uvedeni bodu programu podl'a predchadzajtcich odsekov predsedajtci otvori
rozpravu.

(4) Predsedajtci udel'uje slovo ¢lenom AS, pozvanym hostom a hostom spravidla v
poradi, v akom sa prihlasili do rozpravy.

(5) Predkladatel ma pravo vystupit v rozprave, kedykol'vek o to poziada.
(7) Ak poziada o udelenie slova pozvany host, slovo sa mu udeli.

(8) O udeleni slova hostom v rdmci prerokovéavania niektorého z bodov programu
rozhoduje predsedajici. Ak predsedajtci neudeli hostovi slovo, m6éze mu ho udelit
AS hlasovanim na navrh ktoréhokol'vek ¢lena AS.

(9) Po skonceni rozpravy ma predkladatel prdvo na zaverecné slovo, v ktorom sa moze
struc¢ne vyjadrit k priebehu rozpravy a k podanym pozmernujacim alebo dopliiujicim
navrhom.

10
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Cl. 14 Proceduralne navrhy
(1) Clenovia AS, dekan a rektor majt pravo podéavat proceduralne navrhy, ktoré sa
tykajua spodsobu prerokavania veci, ¢asového a vecného postupu rokovania AS s
vynimkou hlasovania o veci same;j.

(2) O proceduralnom navrhu sa hlasuje bezprostredne po jeho podani a bez rozpravy.

(3) Na prijatie procedurdlneho navrhu je potrebny stthlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych ¢lenov AS.

Cl. 15 Pozmeiiujtce a dopliiujtice navrhy
(1) Pozmenujticim navrhom je ndvrh na vypustenie alebo zmenu niektorej casti
povodného navrhu, dopliiujacim navrhom je navrh na rozsirenie niektorej casti
povodného navrhu.

(2) Pravo podavat pozmenujtce a dopliiujice ndvrhy maja ¢lenovia AS.
(3) Predkladatel si moze pocas rozpravy pozmenujici alebo doplnujtici navrh osvojit.
V takom pripade sa povodny ndvrh dalej predklada v zneni osvojeného

pozmenujiceho alebo dopliiujiceho navrhu a o podanom pozmenujicom alebo
dopliiujicom navrhu sa uz nehlasuje.

V. éast

Hlasovanie a prijimanie uzneseni

CL 16 Schopnost uznasania AS TF KU
(1) AS je uznéasania schopny, ak je na jeho zasadnuti pritomna nadpolovi¢nd véac¢sina
vsetkych jeho ¢lenov. Na prijatie platného uznesenia je potrebny stthlas nadpolovi¢nej

vacsiny pritomnych ¢lenov AS, ak tento rokovaci poriadok, iny vnatorny predpis TF
KU a KU alebo iny v8eobecne zavazny pravny predpis neustanovuje inak.

(2) Ak v priebehu zasadnutia predsedajuci zisti, Ze nie je splnena podmienka podla
predchadzajaceho odseku, podla okolnosti zasadnutie AS prerusi alebo ukonci.

(3) AS rozhoduje o kaZdom navrhu hlasovanim.

(4) Prednost pred hlasovanim o navrhu uznesenia vo veci samej maja hlasovania o
procedurélnych ndvrhoch a o podanych pozmenujacich a doplnujtcich navrhoch.

Cl. 17 Sposoby hlasovania
(1) Hlasovanie je verejné alebo tajné.
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(2) Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky, ak sa AS neuznesie na inom spdsobe verejného
hlasovania.

(3) Tajnym hlasovanim sa AS uznasa vo vsetkych persondlnych otdazkach s vynimkou
hlasovani o volbe skrutatorov, zapisovatela a overovatela zdpisnice. V ostatnych
otazkach sa AS uzndaSa tajnym hlasovanim, ak o tajnom hlasovani v danej veci
rozhodne na navrh ktoréhokol'vek ¢lena AS vo verejnom hlasovani.

(4) Tajné hlasovanie sa vykonava pouzitim hlasovacich listkov. Priebeh tajného
hlasovania riadia skrutatori. Pred vykonanim tajného hlasovania poucia ¢lenov AS o
sposobe tajného hlasovania a platnej Gprave hlasovacieho listka. Pri tajnom hlasovani
sa za pocet pritomnych ¢lenov AS povazuje pocet odovzdanych hlasovacich listkov.

Cl. 18 Hlasovanie o osobach
(1) Ak sa hlasuje o jednej osobe, o vysledku rozhoduje stithlas nadpolovi¢nej vaésiny
pritomnych ¢lenov AS.

(2) Ak sa hlasuje z dvoch 0s6b, o vysledku rozhoduje stthlas nadpolovi¢nej vac¢siny
pritomnych ¢lenov AS; v pripade rovnosti hlasov sa hlasovanie ihned opakuje.

(3) Ak sa hlasuje z viacerych osob, o vysledku rozhoduje stihlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych ¢lenov AS. Ak Zziadna zosob neziska nadpoloviént vacsinu hlasov
pritomnych ¢lenov AS, vol'by sa ihned’ opakujt so ztizenou kandidatkou, vytvorenou
z povodnej vyskrtnutim osoby s najnizsim poc¢tom hlasov. V pripade rovnosti hlasov
sa uskutoc¢ni tajné hlasovanie o vyskrtnutej osobe.

(4) V pripadoch, ktoré nie st vymedzené tymto RP rozhoduje AS.
VI. cast
Zapisnice a archivacia materialov

Cl. 19 Vyhotovenie zapisnice
(1) Z kazdého zasadnutia AS sa vyhotovuje zdpisnica. Za zhotovenie zapisnice
zodpoveda zapisovatel.
(2) Zapisnicu po jej overeni podpisuje predseda AS, overovatel a zapisovatel
zapisnice.
(3) Zapisnica sa zverejiiuje sa na webovom sidle TF KU najneskor do 14 dni odo dnia
konania zasadnutia AS.
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Cl1. 20 Nestihlas dekana s uznesenim
(1) Ak dekan nestihlasi s uznesenim AS, oznami to pisomne predsedovi AS s
prislusnym odovodnenim a poziada, aby AS o tejto veci rokoval znova. AS vec
prerokuje na najbliZSom zasadnuti.

CL 21 Archivacia materialov z ¢innosti AS
(1) Pisomnosti vzniknuté pri ¢innosti AS a jeho orgdnov sa v listinnej a elektronickej
podobe archivuja v stlade s vntatornym predpisom KU.1

(2) Za vedenie archivécie a registrattry zodpoveda predseda AS.
VII. cast
Zaverecné ustanovenia

(1) Dfilom nadobudnutia ac¢innosti tohto RP sa rusia predchadzajtce ustanovenia RP
AS TF KU.

(2) Tento RP nadobtida platnost a ti¢innost driom jeho schvalenia AS TF KU.
(3) Schvélené uznesenim AS TF KU ¢. 17/2023 dna 21. 9. 2023

PhDr. Imrich Degro, PhD.
predseda AS TF KU

! Smernica rektora KU Registratirny poriadok a registratirny plan. [on-line]. Dostupné na internete:
http://www.ku.sk/images/dokumenty/ku/dokumenty/registraturny poriadok.pdf
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